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Pokyny pre Skolského koordinatora PET-testovania

1 KONTAKTY A DOLEZITE LINKY

Informacie
VSetky informacie tykajuce sa testovania v PET su zverejnené na webovej stranke NIVaM:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/testovanie-pet/pet-testovanie-jesen-pre-zakladne-

skoly/

Pre prihlasenie IT administratora a ziakov do PET:
https://nivam-portal.prod.gcp-eu.taocloud.org

Kontakty

V pripade otazok alebo problémov s PET vyuZite nasledujuce kontakty:
E-mail: e-testovanie@nivam.sk

Telefénne Cisla: 02/682 603 35; 02/682 603 34; 02/682 603 04

2 UCEL A OBSAH DOKUMENTU

Tento dokument je prvym zo série dokumentov opisujucich pokyny a moznosti platformy pre
elektronické testovanie (PET) pri jej vyuziti na Skolské testovanie v elektronickej forme.

Pre potreby elektronického testovania sme pripravili tieto pokyny:
o Pokyny pre skolského koordinatora PET-testovania
e Priloha &. 1 Specifické informacie PET-testovania
e Priloha &. 2 Cinnosti spravcu IKT
e Priloha €. 3 Terminy €innosti Skolského koordinatora PET-
testovania
e Priloha €. 4 Odporu¢any harmonogram testovania
o Pokyny pre administratora PET-testovania
o Sprievodca PET-testovanim pre IT administratora
o Protokol o priebehu PET-testovania JESEN 2026 pre zakladné skoly

Dokument spolu s prilohami obsahuje prehfad organizacnych pokynov pre Skolského
koordinatora nevyhnutnych na zabezpecenie plynulého priebehu elektronického testovania
na vasej Skole.

3 OSOBY, KTORE ZABEZPECUJU ELEKTRONICKE TESTOVANIE V
SKOLE

Tim Skoly pre pripravu Skolského elektronického testovania tvori riaditef, Skolsky
koordinator PET-testovania, spravca IKT, administratori a IT administratori PET-testovania.

Riaditel' poveruje vybrany tim kolegov pripravou Skolského elektronického testovania.
Vykonava ulohy, ktoré si vyZzaduju kompetencie Statutara.
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Skolsky koordinator PET-testovania (3kolsky koordinator) je organizatorom
elektronickych testovani v Skole. ZabezpecCuje komunikaciu medzi NIVaM a Skolou.
Spolupracuje s administratormi a IT administratormi PET-testovania pri zabezpeceni
elektronického testovania, so spravcom IKT pri priprave techniky a pri priprave ucebni,
v ktorych bude prebiehat testovanie. Zodpoveda za uschovanie prihlasovacich udajov
(ziakov a IT administratora PET-testovania) do PET. So svojimi spolupracovnikmi rieSi
problémy, ktoré sa vyskytnu pocas elektronického testovania, v pripade potreby komunikuje
pri ich odstrariovani s NIVaM.

Spravca IKT zodpoveda za pripravu vypoctovej techniky, ucebni alebo priestorov, v ktorych
sa uskutoCni elektronické testovanie. ZabezpecCuje bezporuchovy priebeh testovani.
Vykonava kontrolu zariadeni, na ktorych bude realizované testovanie, nastaveni pripojenia
na internet (Firewall) a realizuje diagnostiku PET. Pomaha Skolskému koordinatorovi PET-
testovania riesSit' technické otazky a problémy, poCas testovania je pripraveny zasiahnut.
Spolupracuje s IT administratormi PET-testovania pri rieSeni technickych problémov.

Administrator PET-testovania (administrator) je pedagogicky alebo odborny zamestnanec
Skoly, v ktorej prebieha testovanie, nema aprobaciu testovaného predmetu a nie je triednym
uCitefom Ziakov, ktorym administruje test. Je pritomny v u€ebni pocCas celého priebehu
administracie testovania spolu s IT administratorom. Administrator zabezpec€uje neruseny
priebeh testovania v u€ebni a musi zamedzit nepovolenému a rusSivému spravaniu ziakov
pocas testovania.

IT administrator PET-testovania (IT administrator) je zamestnanec Skoly, ktory nema
aprobaciu testovaného predmetu, a nemal by byt triednym ucitefom Zziakov, ktorym
administruje test. Je pritomny v u€ebni poc€as priebehu administracie testovania z daného
predmetu spolu s administratorom. IT administrator zabezpecuje administraciu testovania
v testovacom prostredi a k svojej praci nevyhnutne potrebuje PC a internetové pripojenie.

4 ORGANIZACNE POKYNY PRED TESTOVANIM

Nasledujuce pokyny pomo&zu zorganizovat elektronické testovanie na Skole. Testovanie sa
uskuto€ni v termine od 16. novembra do 4. decembra 2026. NIVaM spristupni
informacie o testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh e-testovania
na stranke: https://nivam.sk/merania/e-testovanial.

NIVaM oslovi Skoly vybrané do testovania.

Riaditel' vymenuje Skolského koordinatora. Na zaklade nizSie uvedenych pokynov
a komunikacie s IKT spravcom a riaditefom Skolsky koordinator vypini Dotaznik na
zistenie _poctu ziakov a nahlasenie terminov testovania (d’alej len Dotaznik). Na
zaklade tychto udajov vam NIVaM zaSle prihlasovacie udaje ziakov a IT administratorov
na jednotlivé testy, hesla na otvorenie testov.

Skoly, ktoré boli vybrané na testovanie z matematickej gramotnosti (MG) a &itatelskej a
jazykovej gramotnosti (CaJG) budu mat testovanie dvojdfiové. V 1. den testovania
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absolvuju test z Citatel'skej a jazykovej gramotnosti a v 2. den testovania absolvuju test z
matematickej gramotnosti.

Skoly, ktoré boli vybrané do testovania z prirodovednej gramotnosti (PG) budd mat
testovanie jednodnove.

Kazdy test sa sklada z dvoch cCasti, ktoré budu oddelené prestavkou urCenou na oddych
Ziakov.

Ziaci na konci testu uvidia svoj predbezny vysledok za obe &asti testu. Predbezny vysledok
bude zobrazeny v tvare: pocCet dosiahnutych bodov z celkového poctu bodov. Predbezny
vysledok je sucCet bodov vyhodnotenych PET na zaklade vopred definovaného kluca
spravnych odpovedi k jednotlivym typom uloh. Po testovani budu Skolam zaslané
vysledkove listiny.

Testovania sa zucastnuju intaktni Ziaci, u€ast ziakov s zdravotnym znevyhodnenim
neodporuc¢ame, nakolko testy nie su prispdsobené ich potrebam.

Podrobnosti o testovani su uvedené v Prilohe é. 1.

NIVaM monitoruje a kontroluje regularny priebeh testovania a administracie testovania, riesi
zavazné technické problémy, ktoré vzniknu pocCas testovania.

Zachovanie miléanlivosti

Na v8etky testy a testoveé ulohy pouZivané v ramci testovania sa vztahuje ochrana podfa
autorského prava. Testy a testové ulohy nesmu byt bez suhlasu NIVaM kopirované,
fotografované, zverejiiované, poskytované tretim osobam ani inym spésobom Sirené alebo
pouzivané na iné ucely, nez na ktoré boli poskytnuté.

Skolsky koordinator, administratori testovania a v3etky dal$ie osoby, ktoré pridu do styku
s testami alebo testovymi ulohami, su povinni zachovavat mi€anlivost o ich obsahu,
zabezpecit' ich ochranu pred spristupnenim tretim osobam a zabranit’ ich neopravnenému
Sireniu. Zaroven su povinni postupovat tak, aby bola zachovana objektivita a regularnost
testovania.

Povinnost’ mi€anlivosti a ochrany sa nevztahuje na tie testy, testové ulohy alebo ich Casti,
ktoré NIVaM oficialne zverejni na svojom webovom sidle. PouZitie zverejnenych testov
a uloh ucitelmi na vzdelavacie ucely je povolené.

Skolsky koordinator zabezpedi, aby boli o testovani v dostatoénom predstihu informovani
testovani Ziaci a prislusni zamestnanci Skoly.

Ochrana osobnych udajov

Ak NIVaM v ramci konkrétneho testovania spracuva osobné udaje testovanych Ziakov alebo
inych dotknutych osdb, Skolsky koordinator zabezpeci, aby boli dotknuté osoby, resp.
zakonni zastupcovia maloletych Ziakov, v dostato€nom predstihu informovani o spracuvani
osobnych udajov v sulade s ¢lankom 13 nariadenia GDPR.
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Na tento ucCel NIVaM odporuca predlozit dotknutym osobam dokument Informovanie
dotknutej osoby s informaciami_potrebnymi k spracuvaniu osobnych udajov, ktory je k
dispozicii na webovej stranke NIVaM.

4.1 STANOVENIE TERMINU TESTOVANIA A PRIPRAVA
HARMONOGRAMU TESTOVANIA NA SKOLE

Skolsky koordinator uvedie terminy testovania do pripraveného Dotaznika na zistenie
poctu zZiakov a nahlasenie terminov testovania (dalej len Dotaznik). Pre vyplnenie
dotaznika je dolezité si pripravit NIVAM kéd Skoly (6-miestne Cislo zaCinajuce Cislicou 5).
Skoly, ktoré nepoznaju svoj NIVAM kéd, musia bezodkladne kontaktovat NIVaM e-mailom
na adrese: e-testovanie@nivam.sk. V predmete spravy je potrebné uviest EDU ID Skoly
atext ,NIVAM kod Skoly“, vtexte e-mailu je potrebné uviest nazov a adresu Skoly
a poziadavku na zaslanie NIVAM kodu.

Na zaklade Ziadosti NIVaM zabezpeci vygenerovanie a pridelenie NIVAM kédu Skoly, ktory
bude zaslany riaditelovi Skoly a Skolskému koordinatorovi.
Testovanie sa uskutoCni v termine od 16. novembra do 4. decembra 2026. Konkrétny
termin testovania si zvoli Skola pri dodrZzani nasledujucich pravidiel:
1. Prva skupina $kél (CaJG + MG): Administracia testov bude prebiehat dva za sebou
iduce pracovné dni, pricom pre kazdu Skolu plati:
v 1. testovaci deii sa administruju testy z Citatel'skej a jazykovej gramotnosti
(CaJG),
v 2. testovaci den sa administruju testy z matematickej gramotnosti (MG).

2. Druha skupina $kol: Administracia testov z prirodovednej gramotnosti (PG) bude
prebiehat’ v jeden den.

Koordinator po dohode s riaditelom Skoly stanovi termin a ¢as zaciatku testovania.
Koordinator pripravi harmonogram pre jednotlivé dni testovania (vid' Priloha ¢. 4)

Pri stanoveni terminov je dodlezité zvazit' dostupnost’ a moznosti PC miestnosti.
Pokial je potrebné Skolsky koordinator moze rozdelit’ zapojenych ziakov aj do
viacerych skupin, ktoré sa budu testovat’ su¢asne alebo za sebou. Pre Skoly ktoré
maju dvojdiové testovanie plati, ze testovacie dni musia ist’ za sebou. Neoddel'ujte
testovanie 1. a 2. testovacieho dia.

Pre dvojdiové testovanie je potrebné zabezpecit, aby ziaci pisali testy v oboch
dnoch. Ak by sa v niektory defi nahlaseny Ziak nezu&astnil (napr. zo zdravotnych dévodov)
na testovani, nie je potrebné za neho hfadat nahradu.

Maximainy pocet ziakov v skupine 17.

Informacie o vybranych terminoch testovania uvedie koordinator v online formulari
Dotaznik na zistenie po¢€tu ziakov a nahlasenie terminov. Online formular je nevyhnutné
vyplnit najneskér do 28. oktébra 2026. Dodrzanie tohto terminu je délezité pre nasledné
procesy testovania.
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V pripade, Ze dbjde z opodstatnenych dévodov ku zmene terminu testovania, koordinator
je povinny o tom neodkladne informovat NIVaM e-mailom na adrese: e-
testovanie@nivam.sk (v predmete e-mailu treba uviest 6-ciferny kod Skoly a text ,Zmena
terminu testovania®) alebo telefonicky na Cislach uvedenych v Casti 1. Kontakty a dblezité

linky.

V PET skola nevytvara ziadny termin, spristupnenie testov zabezpeci NIVaM.

4.2 VYBER A UPRAVA PC UCEBNE

Skolsky koordinator:

a) Spolupracuje so spravcom IKT na vybere a priprave u€ebni na jednotlivé terminy. Ak
do pripravy ucebni zapoji aj IT administratorov, odovzda im vSetky potrebné
informacie.

b) VytlaCi Prilohu €. 2 a odovzda ju spravcovi IKT. Spravca IKT musi pripravit’ jednotlivé
zariadenia pred testovanim podla tejto prilohy. Koordinator poskytne spravcovi IKT
NIVAM kod Skoly, ktory spravca IKT uvedie do Diagnostického nastroja.

c) UcCebriu pripravi tak, aby ziaci pracovali samostatne a nemali moznost’ nahliadat’
do testu ziaka sediaceho v blizkosti. Ak to dispozicia testovacej u¢ebne dovoli, Ziaci
by mali mat medzi sebou volné aspon jedno miesto. Ak to priestorové a kapacitné
podmienky nedovoluju, monitory pocCitacov je nutné natoCit tak, aby sa zamedzilo
nahliadaniu Ziakov do susednych monitorov, pripadne do monitora Ziaka s rovhakym
testom.

d) Najneskdr deri pred testovanim si u spravcu IKT overi, Ci spustil diagnosticky nastroj
a nastavil PC podla inStrukcii.

e) Ak ziaci v Skole pouzivaju hesla k PC staniciam, je nutné, aby mali k dispozicii svoje
udaje. Ak ich nemaju, IKT spravca zabezpedi reset ich hesla do PC stanice.

f) Pripravi zberni miestnost, do ktorej Ziaci po skon&eni 1. Casti testovania mézu odist.
Idedlne v blizkosti testovacich miestnosti. V tejto miestnosti Ziaci stravia prestavku so
zabezpefenym dozorom. Dozor v zbernej miestnosti sleduje aj chodby pri testovacich
miestnostiach.

4.3 VYBER SPOLUPRACOVNIKOV

Po dohode s riaditefom Skolsky koordinator ur€i svojich spolupracovnikov — administratorov
a IT administratorov.

Pre plynuly priebeh elektronického testovania v PET maju byt v testovacej miestnosti vzdy
dve osoby: administrator a IT administrator.

Administrator pocCas administracie komunikuje uvodné/zaverec¢né pokyny Ziakom,
vykonava objektivny dozor nad administraciou testovania. Na rozdiel od IT administratora
nevykonava ni¢ v PET. Spolupracuje s IT administratorom v testovanej skupine.

IT administrator je zruény v technickej stranke a vie zareagovat na vzniknuté situacie
technického charakteru. Ak to personalne moznosti Skoly dovolia, nemal by mat aprobaciu
na testovany predmet. IT administratorom by nemal byt spravca IKT, pretoze ten ma byt
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dostupny pre vSetky skupiny testovania. Vykonava akcie priamo v PET. RieSi situacie,
ktoré vzniknu v testovanej skupine, a ak ich nevie vyrieSit, komunikuje so spravcom IKT,
resp. s NIVaM podla situacie. (V pripade, Ze sa testovanie na Skole vykonava iba v jednej
skupine — u¢ebni, mdze byt IT administratorom samotny spravca IKT.)

Pri testovani nebude pouzity rezim celej obrazovky, teda zasahy IT administratora
v PET budu minimalne, ale jeho pritomnost’ je potrebna.

Skolsky koordinator odovzda svojim spolupracovnikom pre nich uréené dokumenty.
Dokumenty sa nachadzaju na webovej stranke NIVaM https://nivam.sk/meranial/e-
testovania/.

Pokyny pre jednotlivé ¢innosti:
Dokument pre spravcu IKT:
* Priloha &. 2 Cinnosti spravcu IKT

Dokumenty pre administratora a IT administratora PET-testovania:
» Pokyny pre administratora PET-testovania
» Video Ziackeho prostredia
* Video administracie
= Sprievodca PET testovanim pre IT administratora

4.4 PRIPRAVA NA TESTOVANIE

4.4.1 Ziaci
Skolsky koordinator zabezpeéi, aby ziaci boli vopred informovani o termine (den
a ¢as) a mieste testovania. Oboznami ich s hlavhym uéelom testovania: moznost overit
si vedomosti z testovaného predmetu a prakticky si vyskusat testovanie v elektronickom
systéme.

Pre Ziakov, ktori nemaju skusenost s pracou v PET Skolsky koordinator pripravi najneskor
den pred testovanim kratke stretnutie, kde im vysvetli, ako budu pracovat v PET. M6ze
vyuzit Demo test alebo inStruktaZne videa. V pripade, Zze zvoli inu formu informovanosti
Ziakov, overi si, €i sa ziaci dostato&ne oboznamili s informaciami. Podrobnosti o Demo teste
su popisané v Sprievodcovi PET-testovanim pre IT administratora.

Pristupné je aj instruktazne video — Video ziackeho prostredia s komentarom alebo aj jeho
skratena verzia bez komentara.

V pripade, Ze Ziaci maju priradené heslo do PC, skontrolujte, €i ho maju pripravené na den
testovania. Ak si nepamataju svoje heslo, zabezpecte reset tohto hesla u zodpovedne;j
osoby na Skole.

4.4.2 Spolupracovnici
Skolsky koordinator zorganizuje najneskdr 3 pracovné dni pred testovanim kratke
organizacné stretnutie s administratormi, IT administratormi a spravcom IKT, kde ich
oboznami s harmonogramom testovania, oznami spolupracovnikom ucebnu, v ktorej sa
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bude konat' testovanie skupiny, ku ktorej boli priradeni, odpovie na pripadné otazky od
spolupracovnikov ohladom priebehu testovania, zdérazni spolupracovnikom zasadu
mlCanlivosti 0 obsahu testov.

4.4.3 Materialy

4.4.3.1 Prihlasovacie udaje

NIVaM vygeneruje a zasSle Skolam prihlasovacie udaje. PoCet zaslanych prihlasovacich
udajov vychadza z poctu, ktory Skola uviedla v Dotazniku na zistenie pocCtu ziakov a
terminov.

Prihlasovaci udaj ziaka, ktory absolvuje dvojdriové testovanie je rovnaky na obidva
testovacie dni. Ziak po prihlaseni do PET najde pripravené testy, ktoré bude riesit.

Prihlasovaci udaj IT administratora je variabilny. IT administrator sa vie pod
prihlasovacimi udajmi prihlasit v 2 prehliadacoch alebo na 2 zariadeniach zaroven. Pod
jednym kontom IT administratora sa vedia prihlasit’ viaceri uCitelia a monitorovat’ Ziakov vo
svojej ucebni.

a) Prihlasovacie udaje do PET, ktoré budu zaslané Skolskému koordinatorovi na e-mail,
budu v platnosti len na vyhlasené testovacie obdobie.

b) Skolsky koordinator e-mailom obdrzi Excel dokument s prihlasovacimi udajmi na
test, ktory bude obsahovat' tri pracovné harky. V prvom harku najde prihlasovacie
udaje IT administratora, v druhom harku prihlasovacie udaje ziakov a priradeny
variant testu. Treti harok je uréeny na tla¢ a nasledné rozstrihanie prihlasovacich
udajov pre ziakov. Automaticky sa v nom nacitaju udaje, ktoré uvediete v druhom
harku.

c) Skolsky koordinator pripravi zoznam Zziakov na termin testovania tak, aby sa vytvoril
prevodnik medzi prihlasovacimi idajmi a menom ziaka.

d) Vdruhom harku zaslaného dokumentu s prihlasovacimi udajmi ziakov S$kolsky
koordinator priradi meno ziaka k prihlasovaciemu udaju. Uvedené udaje zZiakov sa
automaticky prenesu na treti harok dokumentu, t. j. zoznam Ziakov a ich prihlasovacich
udajov, ktory bude pripraveny na vytlagenie a rozstrihanie.

e) V druhom héarku koordinator taktiez vyplni chybajuce udaje o zZiakoch v ostatnych
stipcoch. Vsetky stipce o ziakoch, ktori sa zu&astnia testovania musia byt
vyplnené.

f) Vyplneny dokument s priradenymi ziakmi k prihlasovacim udajom Skolsky
koordinator zahesluje EDU ID Skoly a zasSle mailom na adresu e-
testovanie@nivam.sk. Nazov dokumentu nesmie byt zmeneny! Dokument musi
byt odoslany po skonéeni testovania alebo najneskér do konca testovacieho
obdobia t. j. do 4. decembra 2026. Prosime o dodrzanie terminu! Zaslané udaje
su potrebné pre nasledny priebeh spracovania testovania.

g) K vytvorenému zoznamu ziakov v skupine na termin testovania Skolsky koordinator
priradi administratora alT administratora. |IT administratorovi priradi tiez
prihlasovaci udaj, ktory sa nachadza v prvom harku zaslaného dokumentu.
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Prihlasovacie udaje pre IT administratora spolu s ostatnymi dokumentmi odovzda
Skolsky koordinator IT administratorovi v den testovania.

h) Skolsky koordinator najneskér der pred testovanim pripravi zoznam Ziakov
s prihlasovacimi udajmi na termin testovania z druhého harka a vytlaCi ho.
Administratorovi bude sluzit na evidenciu dochadzky ziakov. Taktiez je potrebné
vytladit' treti harok a rozstrihat’ ho.

i) Vytvoreny zoznam v subore je potrebné archivovat, aby bolo mozné zaslané vysledky
spravne priradit k menu ziaka na zaklade prihlasovacich udajov. Vysledkové listiny
budu obsahovat prihlasovacie udaje a prisluchajuce Statistiky. Po obdrzani
vysledkovych listin je mozné prihlasovacie udaje a vSetky materialy k testovaniu
skartovat.

4.4.3.2 Zasadaci poriadok

Skolsky koordinator v spolupraci s administratormi vytvori pre kazdu uéebfiu/skupinu
zasadaci poriadok, pricom podkladom je subor s vopred priradenymi variantmi testov k
Ziakom. Maximalny pocet Ziakov v skupine je 17. Administrator usadi Ziakov podla tohto
poriadku tak, aby sa striedali dva varianty testov a dvaja Ziaci vedla seba nemali rovnaké
varianty.

Navrhy zasadacich poriadkov pre upravu miestnosti mézu byt nasledovné:

1. Dva pocitace umiestnené oproti sebe, ziaci sedia oproti sebe, avSak pred sebou
maju monitory:

Olla O Ol O

2. Usporiadanie do tvaru pismena ,,U*:

o o O O O

D) EDED
Ol s 8|O
o o

Ak su stoly v uebni usporiadané v radoch, je vhodné stoly prestavat na predchadzajuce
idedlne usporiadanie. Ak to nie je mozné, je nutné natoCit monitory Ziakov tak, aby pri
rozsadeni zZiakov bola zachovana objektivita testovania a Ziaden Ziak nevidel na monitor
Ziaka s rovnakym variantom testu.
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3. Parny pocet radov ,,zvislo“

Striedanie variantov testu odporu¢ame nasledovne:

5

Ol=]] of=]]o

Ol

A B
O O

—
r

o>

A B
O O

4. Neparny pocet radov ,,zvislo*

Striedanie  variantov  odporuCame s | A
natoCenim monitorov tak, aby pri rozsadeni O
Ziakov  bola  zachovana  objektivita

testovania a ziaden ziak nevidel na monitor [ B ﬁ%
Ziaka s rovnakym variantom testu.

Ak je potrebné zvySit' objektivitu
testovania, je mozné ponechat’ niektoré
pocitace neobsadené.

Y2y

=

838

Of=], O
/4

OL=® O

ﬁ%& I

O

4.4.3.3 Pripravené materialy
Pre dvojicu administrator a IT administrator v testovacej skupine Skolsky koordinator pripravi
najneskér den pred testovanim:

a) Rozstrihané prihlasovacie udaje pre Ziakov podla po¢tu na termin testovania tak,
aby ich administratori mohli poskytnut’ kazdému pritomnému ziakovi.

b) VytlaGeny zoznam ziakov s priradenymi prihlasovacimi udajmi, aby mohol
administrator do zoznamu zaznacit nepritomnost Ziakov a prihlasovacie udaje
nepritomného Ziaka neposkytol inému Ziakovi.

c) Prihlasovacie udaje pre IT administratora.
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d) Meno zaznamu testovania v PET , ktoré je uvedené v Prilohe ¢. 1. Je to dblezité
preto, aby IT administrator skontroloval, i administruje spravny test.

e) Zasadaci poriadok pre kazdu skupinu je potrebné vytvarat’ v pripade testovani
s variantmi testu (test s dvoma odliSnymi kédmi). Detailnu informaciu najdete v
Prilohe ¢é. 1. Ak ste zasadaci poriadok este nevytvorili postupujte podfa kapitoly
4.4.3.2. Zasadaci poriadok.

f) Pomébcky — pripravi informaciu o povolenych pomdckach pre administratora. Pripravi
pomdOcky na den testovania. Zoznam povolenych a nepovolenych pomécok pre
predmety su uvedené v Prilohe ¢. 1. Zaroven v danej prilohe su uvedené aj
pomaocky, ktoré budu dostupné v PET pre dany test.

g) Hesla k danému testu. NIVaM odoSle hesla spolu s prihlasovacimi udajmi ziakov.

h) Zabezpeci, aby mal kazdy zZiak pripravenu adresu stranky PET, ktora je uvedena v
dokumente Adresa stranky PET.

i) Vytlac¢i tlaéenu verziu Protokolu o priebehu testovania v PET (dalej len
Protokol). Nazov Protokolu na konkrétne testovanie a umiestnenie sa nachadza
v Prilohe ¢. 1. Protokol ma sluzit administratorom na zapisovanie poznamok a IT
administratorom na zaznamenavanie technickych situacii pocas testovania. Tento
Protokol je zaroven podkladom na prenos zapisanych informacii do elektronickej
podoby podla bodu a) kapitoly 7. Organiza¢né pokyny po testovani.

j) Pri testoch s madarskym vyu€ovacim jazykom k materidlom pripravi aj
klavesové skratky a mapu madarskej klavesnice pre ziakov $kél s VJM. Ak Ziaci
Skol s VJS sedia za zariadenim, pri ktorom nie je slovenska klavesnica, pripravi aj
mapu slovenskej klavesnice. Klavesové skratky a mapa madarskej klavesnice bude
dostupna ziakom aj cez pomécku v PET, Priloha.

5 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Skolsky koordinator skontroluje:
a) pripravenost administratorov a IT administratorov na testovanie a ich dostupnost’ v
den testovania,
b) v spolupraci s administratormi a IT administratormi pripravenost miestnosti a PC na
testovanie,
c) overi u spravcu IKT, &i bola uskuto¢nena diagnostika na zariadeniach, na ktorych sa
bude realizovat testovanie.

Skolsky koordinator informuje:
a) vSetkych testovanych Ziakov, aby boli pritomni 15 min. pred zaciatkom administracie
v ucebni,
b) vS8etkych spolupracovnikov (plati pre Skolského koordinatora, IT administratorov,
administratorov, spravcu IKT), aby boli pritomni 20 min. pred zaciatkom
administracie v ucebni.
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6 ORGANIZACNE POKYNY NA DEN TESTOVANIA

a)

b)
c)

¢))

Skolsky koordinator, administratori a IT administratori musia byt pritomni v uéebni
najmenej 20 min. pred zacCiatkom administracie.

Ziaci musia byt v uéebni pritomni najmenej 15 min. pred zagiatkom administracie.

Pritomnost’ Skolského koordinatora v triede poCas testovania nie je nutna, ale musi
byt k dispozicii, aby v pripade potreby mohol zasiahnut a rieSit’ vzniknutu situaciu s
kolegami. V pripade zavaznych technickych, administrativnych alebo organiza¢nych
problémov kontaktuje NIVaM.

V pripade, Ze sa administrator alebo IT administrator nedostavil na testovanie,
Skolsky koordinator ur¢i nahradného administratora alebo IT administratora,
v krajnom pripade mdze tieto funkcie zastupit’ koordinator.

Priebeh testovania je v kompetencii administratora.

Administratorovi Skolsky koordinator odovzda:

O prihlasovacie udaje IT administratora do PET,

O rozstrihané prihlasovacie udaje ziakov na dany termin testu,

O zoznam ziakov pre identifikaciu Ziakov,

O zasadaci poriadok,

O meno zdznamu testovania v PET,

O informaciu o poméckach, ak to vyzaduje testovany predmet, pripadne
pripravené pomocné papiere s peciatkou skoly,

O hesla, na otvorenie jednotlivych Casti testu,

O adresu stranky PET,

O klavesové skratky mad'arskej klavesnice a mapu madarskej klavesnice,

v pripade testovania Citatel'skej a jazykovej gramotnosti a prirodovednej
gramotnosti na Skolach s vyu€ovacim jazykom madarskym (v pripade
nevyhnutnosti aj mapu slovenskej klavesnice),
O Protokol — tlaCenu verziu.
Po skonc&eni testovania je dolezité, aby vam administrator/administratori vratil/vratili:
v' rozstrihané prihlasovacie udaje vSetkych ziakov, zvlast' pouzité
a nepouzité,
prihlasovacie udaje IT administratora,
zoznam ziakov s informaciou o nepritomnych ziakoch,
zasadaci poriadok pre danu skupinu ziakov a predmet,
pomdcky a pomocné papiere (aj prazdne),
hesla,
adresu stranky PET,
klavesové skratky mad’'arskej klavesnice a mapu mad’arskej klavesnice,
vyplneny Protokol.

AN NI N N NI N YN

V pripade ziakov, ktori sa nedostavili na dany termin testovania, administrator ich
prihlasovacie udaje odlozi, aby sa nezamiesali medzi tie, ktoré sa rozdali pritomnym
ziakom. Po skonéeni testovania administrator vrati vSetky prihlasovacie udaje
Skolskému koordinatorovi.
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Pokial to nie je blizSie Specifikované v Prilohe ¢. 1, po obdrzani vysledkovych listin
z testovacieho obdobia je mozné prihlasovacie udaje a materialy z testovania skartovat.

! UPOZORNENIE Ak nastanu technické, organizacné alebo administrativne
problémy, ktoré nie je mozné vyrieSit' v spolupraci s kolegami
alebo vedenim Skoly, kontaktujte NIVaM.

7 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI

a) Skolsky koordinator odos$le postrehy a pripomienky z testovania prostrednictvom
elektronického Protokolu (Priloha €. 1). Ak testovanie prebehlo bez problémov, vyplini
jeden protokol za celé testovacie obdobie po jeho skonceni. V pripade technickych
problémov sa odportéa vyplnit protokol za kazdu testovanu skupinu zvlast. Skolsky
koordinator vypifia protokol so spolupracovnikmi alebo na zaklade ich podkladov.
Prilohy (fotka/y obrazovky s chybou) od IT administratorov je mozné k elektronickému
Protokolu prilozit iba v pripade zriadeného Gmail u¢tu. Subory sa pomenuju v tvare
»NIVAM kéd skoly predmet“ (napr. ,510001_CajG* alebo ,510001_MG*). Vlozit
mozno maximalne 5 priloh, priCom ich celkova velkost nesmie presiahnut 10 MB.
Vinych pripadoch je mozné zaslat prilohy mailom na: e-testovanie@nivam.sk. V
predmete spravy sa uvadza ,,kéd Skoly — JESEN2026ZS*. Do textu spravy sa doplini
informacia, ku ktorému technickému problému sa priloha viaZze, a samotny subor sa
pomenuje podla vySSie uvedeného postupu. Tlaéena verzia protokolu zostava na
Skole, neposiela sa postou ani mailom.

b) Skolsky koordinator zasle zaheslovany (EDU ID $koly) excelovy dokument so
zoznamom Ziakov a priradenymi prihlasovacimi udajmi a doplnenymi udajmi o ziakoch
(v zmysle 4.4.3.1 f)) e-mailom na adresu: e-testovanie@nivam.sk.

c) Materialy z testovania je nutné archivovat’ do obdrzania vysledkovych listin
z testovania. Potom je mozné prihlasovacie udaje, zoznamy ZzZiakov, protokoly
o testovani, pomocné papiere a iné materialy skartovat.
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