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Pokyny pre administratora PET-testovania

1 KONTAKTY A DOLEZITE LINKY

VSetky informacie tykajuce sa testovania v PET su zverejnené na webovej stranke NIVaM:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/

Pre prihlasenie IT administratora a ziaka do PET:
https://nivam-portal.prod.gcp-eu.taocloud.org

V pripade otazok alebo problémov s PET vyuZite nasledujuce kontakty:
E-mail: e-testovanie@nivam.sk
Telefénne Cisla: 02/682 603 35; 02/682 603 34; 02/682 603 04

2 UCEL A OBSAH DOKUMENTU

Tento dokument je druhym zo série dokumentov opisujucich pokyny a moznosti Platformy
pre elektronické testovanie (PET) pri jej vyuZziti na Skolské testovanie v elektronickej forme.

Pre potreby tohto elektronického testovania sme pripravili tieto pokyny:

o Pokyny pre Skolského koordinatora PET-testovania s prilohami:
e Priloha &. 1 Specifické informacie k PET-testovaniu
e Priloha ¢&. 2 Cinnosti spravcu IKT
e Priloha €. 3 Terminy Cinnosti Skolského koordinatora PET-testovania
e Priloha €. 4 Odporu¢any harmonogram testovania

o Pokyny pre administratora PET-testovania

o Sprievodca PET-testovanim pre IT administratora

o Protokol o priebehu PET-testovania JESEN 2026 pre zakladné $koly

3 0OSOBY, KTORE ZABEZPECUJU ELEKTRONICKE TESTOVANIE
V SKOLE

Tim Skoly pre pripravu Skolského elektronického testovania tvori riaditel, Skolsky
koordinator PET-testovania, spravca IKT, administratori a IT administratori PET-testovania.

Riaditel' poveruje vybrany tim kolegov pripravou Skolského elektronického testovania.
Vykonava ulohy, ktoré si vyZaduju kompetencie Statutara.

Skolsky koordinator PET-testovania (Skolsky koordinator) je organizatorom
elektronickych testovani v Skole. ZabezpecCuje komunikaciu medzi NIVaM a Skolou.
Spolupracuje s administratormi a IT administratormi PET-testovania pri zabezpeceni
elektronického testovania, so spravcom IKT pri priprave techniky a pri priprave ucebni, v
ktorych bude prebiehat testovanie. Zodpoveda za uschovanie prihlasovacich udajov (Zziakov
a IT administratora PET-testovania) do PET. So svojimi spolupracovnikmi riesi problémy,
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Pokyny pre administratora PET-testovania

ktoré sa vyskytnu pocCas elektronického testovania, v pripade potreby komunikuje pri ich
odstranovani s NIVaM.

Spravca IKT zodpoveda za pripravu vypoctovej techniky, u€ebni alebo priestorov, v ktorych
sa uskutoCni elektronické testovanie. ZabezpecCuje bezporuchovy priebeh testovani.
Vykonava kontrolu zariadeni, na ktorych bude realizované testovanie, nastaveni pripojenia
na internet (Firewall) a realizuje diagnostiku PET. Pomaha Skolskému koordinatorovi PET-
testovania rieSit technické otazky a problémy, poCas testovania je pripraveny zasiahnut.
Spolupracuje s IT administratormi PET-testovania pri rieSeni technickych problémov.

Administrator PET-testovania (administrator) je pedagogicky alebo odborny zamestnanec
Skoly, v ktorej prebieha testovanie, nema aprobaciu testovaného predmetu, a nie je
triednym ucitelom ziakov, ktorym administruje test. Je pritomny v ucebni pocCas celého
priebehu administracie testovania spolu s IT administratorom. Administrator zabezpecuje
neruseny priebeh e-testovania v ufebni a musi zamedzit nepovolenému a rusivému
spravaniu Ziakov pocas testovania.

IT administrator PET-testovania (IT administrator) je zamestnanec Skoly, ktory nema
aprobaciu testovaného predmetu, a nemal by byt triednym ucitefom Ziakov, ktorym
administruje test. Je pritomny v u€ebni poc€as priebehu administracie testovania z daného
predmetu spolu s administratorom. IT administrator zabezpecuje administraciu testovania
v testovacom prostredi a k svojej praci nevyhnutne potrebuje PC a internetové pripojenie.

4 POKYNY PRE ADMINISTRATORA A IT ADMINISTRATORA PET-
TESTOVANIA

Ulohou administratora a IT administratora je zabezpedit neruseny priebeh elektronického
testovania. V pripade problémov a otazok komunikuju so Skolskym koordinatorom
a spravcom IKT.

Ulohou administratora je zabezpeg&it administraciu testovania. Administrator dava ziakom
uvodné a zaverecné pokyny, komunikuje a vzajomne spolupracuje s IT administratorom vo
svojej testovacej skupine v ucebni.

IT administrator uskutoCnuje monitoring ziakov a realizuje akcie v PET. Hlavnou ulohou IT
administratora je praca v PET a rieSenie technickych situacii, ktoré mézu pocas testovania
nastat. Ak je vzniknuta situacia z pozicie IT administratora nerieSitefna, dalSie rieSenie
komunikuje so spravcom IKT a Skolskym koordinatorom. Zaroveh méze byt napomocny
administratorovi pri jeho Cinnostiach. Okrem tohto dokumentu je pre neho hlavnym
dokumentom Sprievodca PET-testovanim pre IT administratora.

Testovanie Ziakov sa uskutoéni v dvoch Castiach oddelenych prestavkou. Vstup do kazde;j
asti testu je zaheslovany. Ziaci sa do testu dostan( aZ po zadani hesla. Kazda éast ma
samostatn asomieru. Podas prestavky éasomiera v PET nebude plynut. Ziaci na konci
testu uvidia svoj predbezny vysledok za obe Casti testu spolu.
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Na poslednej stranke prvej Casti testu pred odoslanim odpovedi budu Ziaci vyzvani, aby si
désledne skontrolovali svoje odpovede v PET. Po kontrole sa Ziaci prihlasia zdvihnutim ruky
a svoje odpovede odoslu kliknutim na tlaCidlo Prehlad a nasledne Odoslat’ tuto cast’,
potvrdia volbou Odoslat’ a pokragovat. Ziak po dokoné&eni 1. &asti testu odide do zbernej
miestnosti. Testovanie medzi dvomi Castami je oddelené prestavkou.

Na konci druhej Casti testu po odoslani odpovedi sa zobrazi predbezny vysledok, nasledne
Ziaci na obrazovke kliknu na tlacidlo Ukongit’ test a potom Odoslat’ test a odhlasia sa z
PET. Vtedy sa testovanie pre Ziakov v PET skonéilo. Ziaci v zmysle instrukcii opustia
ucebriu.

V pripade uplynutia ¢asovej dotacie na vypracovanie prislusnej Casti testu PET zablokuje
moznost pre dalSie vyplhovanie odpovedi. Vtedy Ziak odoSle odpovede kliknutim na
Odoslat’ tuto ¢ast’ a po 1. Casti pokracuje prestavkou alebo po skonceni 2. Casti pokracuje
zobrazenim predbezného vysledku.

Ak je potrebné niektorému zo Ziakov ukonCit test, pokial nejde o situaciu ukoncenia testu
pri nevhodnom spravani, odporu¢ame, aby odpovede na vyhodnotenie odoslal samotny
ziak vysSie uvedenym postupom. V pripade ukoncenia testu IT administratorom sa ziak
nedostane k predbeznému vysledku.

V nutnych pripadoch IT administrator oznami skutoé¢nost’ Skolskému koordinatorovi,
ktory kontaktuje NIVaM.

Ak sa ziak nedozvie predbezny vysledok, dozvie sa kone€ny vysledok zaslanim
oficialnych Statistik neskér.

Po odoslani odpovedi budu mat Ziaci zobrazeny predbezny vysledok, ktory nie je
finalnym vysledkom. Predbezny vysledok je sucet bodov vyhodnotenych PET na zaklade
vopred definovaného kltu&a spravnych odpovedi k jednotlivym typom uloh. Ziaci dostant
informaciu o pocte dosiahnutych bodov z celkového pocétu bodov.

4.1 PRIPRAVA NA ADMINISTRACIU TESTOVANIA

Skolsky koordinator odovzda administratorom a IT administratorom dokumenty, resp.
odkazy na weboveé stranky, kde su zverejnené aj videonavody, ktoré je potrebné dékladne
prestudovat’

= Pokyny pre administratora PET-testovania

* Priloha €. 4 Odporu¢any harmonogram testovania

» Video Ziackeho prostredia

» Video administracie

= Demo test
Administratori si nastuduju pokyny na testovanie. V pripade otazok k priebehu testovania
kontaktuju $kolského koordinatora. Skolsky koordinator pripravi interné $kolenie, na
ktorom sa administratori zu¢astnia. Dozvedia sa na nom ¢islo skupiny alebo uéebne,
v ktorej budu vykonavat’ funkciu administratora.

Ak sa administrator alebo IT administrator za€astnuje prvého elektronického testovania,
alebo ak sa Ziaci zu€astiuju prvého elektronického testovania, odporu¢ame pozriet’ si
video Ziackeho prostredia a video k administracii testovania. Videa su dostupné na stranke
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NIVaM https://nivam.sk/merania/e-testovania/pokyny-manualy-videa-pet/. Ddéleziteé je
absolvovat' Demo test, ktory je vytvoreny na oboznamenie sa s prostredim. Postup ako si
zobrazit Demotest je uvedeny v 8. kapitole v Sprievodcovi PET-testovanim pre IT
administratora.

V den testovania Skolsky koordinator odovzda administratorovi materialy pre testovanu
skupinu. Suc€astou materidlov budu aj prihlasovacie udaje pre IT administratora do
PET, rozstrihané prihlasovacie udaje (Pouzivatelské meno a Heslo) pre testovanu skupinu
Ziakov a zoznam ziakov s ich prihlasovacimi menami a s variantom testu. Tento zoznam
vyuzije IT administrator pri svojej praci v PET.

4.2 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Najneskor den pred testovanim administratori pripravia a skontroluju ucéebnu na
testovanie. Pripravu uskutoénia spolu s IT administratorom a spravcom IKT, ktorého
ulohou je skontrolovat' a nastavit' zariadenia, na ktorych bude prebiehat’ testovanie. Ak su
na upravu ucebne Specifické poziadavky, administratori ich dostani od Skolského
koordinatora.

IPOZNAMKA Tieto pokyny su upravené podla odporiucaného harmonogramu.

4.3 ORGANIZACNE POKYNY V DEN TESTOVANIA

Ak testovanie na Skole zacCina o 08:20, administratori a IT administrator musia byt v uCebni
najneskor o 08:00.

Skolsky koordinator pred vstupom do udebne odovzda administratorom materialy
nevyhnutné pre realizaciu PET-testovania:

prihlasovacie udaje IT administratora do PET,

rozstrihané prihlasovacie udaje ziakov na dany termin testu,

zoznam ziakov pre identifikaciu ziakov,

zasadaci poriadok,

meno zaznamu testovania v PET (z dovodu, aby si vedel po prihlaseni overit, Ci

vidi zaznamy variantov),

informaciu o poméckach, ak to vyZaduje testovany predmet, pripadne pripravené

pomocné papiere s peciatkou Skoly,

hesla, na otvorenie jednotlivych Casti testu,

adresu stranky PET,

v klavesové skratky madarskej klavesnice a mapu madarskej klavesnice
v pripade testovania ditatel'skej a jazykovej gramotnosti a prirodovednej
gramotnosti_na Skolach s vyuéovacim jazykom madarskym (v pripade
nevyhnutnosti aj mapu slovenskej klavesnice),

v" Protokol o priebehu PET-testovania, tlacena verzia, ktora je ur€ena na poznamky

o priebehu testovania a ma sluzit ako podklad pre vyplnenie elektronickej formy tohto

protokolu.

A SEEANENENE RN

<<
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Pred odchodom do ucebne si administrator skontroluje, ¢i ma so sebou okrem vysSie
uvedenych materialov a;j:

v" Pokyny pre administratora PET-testovania
Pre IT administratora je dolezity Sprievodca PET-testovanim pre IT administratora.

Spolu sa presunu do testovacej miestnosti.

4.3.1 Zaciatok testovania, ivodné pokyny pre ziakov
Pred vstupom do miestnosti administrator a IT administrator prepnu svoj mobil na tichy

rezim.

Administrator:

1.
2.

Po prichode do miestnosti spolu s IT administratorom pozapina PC.

15 minut pred testovanim umozni ziakom vstup do uéebne a rozsadi ich podla
zasadacieho poriadku. Poziada zZiakov, aby vypli mobilné telefény, pripravili si
pisacie potreby atasky si odlozili na vopred urCené miesto. IT administrator
pokracuje v kontrole PC.

Privita ziakov na testovani a zazna€i nepritomnych ziakov do zoznamu pre
administratorov.

Skontroluje, ¢&i Ziaci maju na lavici len pisacie potreby, pripadne napoj na
obCerstvenie (ak to je povolené v PC ucebni).

Informuje ziakov o povolenych a dostupnych poméckach.

Rozda pomdcky (adresu stranky PET, pomocny papier, pri zZiakoch s vyu€ovacim
jazykom madarskym aj klavesové skratky a mapu madarskej klavesnice, pripadne
slovenskej).

Vyzve Ziakov, aby na pomocny papier uviedli svoje meno a priezvisko pod
peciatku Skoly.

Upozorni, Zze kazdy Ziak dostane jeden list pomocného papiera s peciatkou Skoly.
ZvySné pomocné papiere budu dostupné na katedre alebo na inom mieste
dostupnom pre Ziakov. Ziak si mdZe v tichosti zobrat dal$i, ak bude potrebovat. Ziaci
nemo6zu pouzivat’' vlastné pomocné papiere.

Rozda ziakom prihlasovacie udaje do PET.

Vynecha tie prihlasovacie udaje, ktoré patria chybajucim Ziakom. Odlozi ich. Po
skoncCeni testovania ich vrati Skolskému koordinatorovi.

Zasady testovania v PET
10.Upozorni Ziakov, Zze po€as testovanie nesmu hladat’ informacie a odpovede na

internete.

11.Vysuvetli, ze ti ziaci, ktori pracuju na notebookoch, by mali uprednostnit’ mys pred

touchpadom.

12.Upozorni, ze systém je citlivy na pouzivanie klavesovych skratiek a teda nech ich

Ziaci nepouzivaju.
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13.Informuje Ziakov, Ze musia pracovat samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych
Ziakov. Nesmu pouzivat nepovolené pomécky, komunikovat s ostatnymi ziakmi,
pouzivat mobilny telefon a iné elektronické zariadenia s moznostou pripojenia na
internet, Co je povazované za nepovolené spravanie.

14.Upozorni Ziakov, zZe v pripade ich vedomého porusenia pravidiel testovania da
administrator pokyn IT administratorovi, ktory pozastavi test (a to najviac dvakrat),
potom ich testovanie ukonci.

15.0krem iného sa za nevhodné spravanie povazuje umyselné porusenie pravidiel
pouzivania PET.

16.Rovnako ziakov upozorni, ze pri nevhodnom spravani poc€as testovania méze
administrator rozhodnut’ o ukonéeni ich testovania a IT administrator ukonéi pracu
daného ziaka v PET.

17.Pozastavenie testu znamena aj to, Ze sa zastavi casomiera, ale pri opatovnom
spristupneni testu Ziak nema narok na prediZzenie &asu. IT administrator ukongi
testovanie v stanovenej dizke testovania. (V pripade rieSenia technickych tazkosti,
kedy bude test pozastaveny, Ziak ukonci test podla ¢asomiery.)

18.Po€as administracie testu by ziaci nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych
pripadoch mézZe Ziak opustit u€ebfiu za nasledujucich podmienok: Prihlasi sa a
administratorovi oznami dévod svojho odchodu. Mimo u€ebne méze byt v danom
Case len jeden Ziak zo skupiny, ato najdlhSie na dobu 5 minut. Ak zZiak opusti
u¢ebnu v nevyhnutnych pripadoch, na pokyn administratora IT administrator
pozastavi vykonavanie testu ziaka (je to z toho dévodu, aby do testu nenahliadali
spoluziaci). Po navrate Ziaka do u¢ebne administrator da pokyn IT administratorovi,
aby povolil Ziakovi pokragovat v teste bez naroku na predizenie testovacieho &asu.
Cize po uplynuti &asu na test 60 minut ho vyzve IT administrator na odoslanie
odpovedi z prislusnej Casti testu.

19.Zd6érazni, Ze na poslednej strane 1. a 2. Casti testu (posledny krizok na navigacnej
liSte) budu vyzvani na dokladné skontrolovanie svojich odpovedi v PET. Musia sa
dostat’ k tejto polozke pred odoslanim na hodnotenie. Prihlasia sa zdvihnutim ruky a
nasledne odoslu svoje odpovede v PET kliknutim na tlacidlo Prehfad a potom
Odoslat’ tuto €ast. Vo vyskakovacom okne potvrdia volbou Odoslat’ a pokraCovat. Az
po odoslani odpovedi z oboch Casti sa zobrazeni predbezny vysledok a potom kliknu
na Ukongit’ test a nasledne Odoslat’ test a odhlasia sa z PET.

20.Ziaci, ktorym vyprsal éas na vyplnenie &asti testu (ktorejkolvek), budi vyzvani
na odoslanie odpovedi aich ulohy sa uzamknu. Odpovede odoSlu kliknutim na
tlacidlo Odoslat’ tuto ¢ast’ a nasledne Odoslat’ a pokracdovat. Az po odoslani
odpovedi z oboch Casti testu sa zobrazi predbezny vysledok a potom kliknu na
Ukong¢it’ test a nasledne Odoslat’ test a odhlasia sa z PET.

21.Upozorni ziakov, ze ak ich vyzve administrator alebo IT administrator na
ukonéenie testu, Ziak svoje odpovede odosle podfa vysSie uvedeného postupu v
bode 18.

22.Ked' v krajnom pripade (pricom nejde o ukonéenie testu v pripade nevhodného
spravania) IT administrator ukonci testovanie, odpovede sa odoS$lu automaticky
do systému, ale nezobrazi sa predbezny vysledok. V pripade, ak budu ziaci chciet
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poznat’ predbezny vysledok, administrator o tom informujte Skolského koordinatora,
ktori zabezpeci komunikaciu s NIVaM.

23.Az po odoslani odpovedi oboch ¢asti testu budu mat Ziaci moznost vidiet svoj

predbezny vysledok. Predbezny vysledok je sucet bodov vyhodnotenych PET na
zaklade vopred definovaného kfu¢a spravnych odpovedi k jednotlivym typom uloh.

24.Ak bude mat niekto otazku poCas vypracovavania testu, prihlasi sa zdvihnutim ruky

a pocka, kym k nemu pride administrator. Potom sa moze ticho opytat tak, aby nerusil
ostatnych Ziakov.

4.3.2 Pripravna ¢ast’ na PET-testovanie

Administrator zadava Ziakom pokyny na testovanie. IT administrator poskytuje su€innost pri
prihlasovani ziakov do systému a operativne riesi technické problémy vzniknuté pocas
prihlasovania alebo samotného testovania.

1.

Ak Ziaci pouZzivaju konta alebo maju hesla do PC/notebookov, administrator da pokyn,
aby sa prihlasili.

. Ziaci si skontroluju nastavenie klavesnice, &i je slovenska alebo madarska. Ak

nemaju nastavenu klavesnicu, musia to urobit teraz.

Ak adresa stranky PET nie je medzi zalozkami v prehliadacCi alebo priamo

nastavena na monitoroch, administrator ju napi$e na tabulu alebo ju nadiktuje. Ziaci

ju maju uvedenu aj na distribuovanom ustrizku. Adresa stranky PET je:
https://nivam-portal.prod.gcp-eu.taocloud.org

Ak je stranka nastavena priamo na obrazovke, nasleduje bod 5.

Administrator vyzve Ziakov, aby v adresnom riadku prehliadaca zadali webovu

adresu. Ziaci musia zadat webovl adresu do adresného riadka v prehliadagi, nie do

riadka vyhladavaca, pretoze vyhfadava¢ mbze nasmerovat' na inu testovaciu adresu,

ktora nie je kompatibilna s prihlasovacimi udajmi.

. Ziaci sa prihlasia do PET pod svojimi prihlasovacimi Gdajmi (Pouzivatelské meno

a heslo).

IPOZOR Ak by bol problém s prihlasovacimi udajmi ziakov, IT administrator skontroluje, Ci

Ziaci napisali spravne prihlasovacie udaje (malé a velké pismena, Cislice),
pripadne skontroluje, Ci je nastavena slovenska klavesnica. Ak by problém
pretrvaval, kontaktujte Skolského koordinatora, ktory sa spoji s NIVaM.

Je nutné pockat na prihlasenie vSetkych ziakov. Pri prvom prihlaseni systém upozorni
na subory cookies, potvrdit’ treba moznost podla uvazenia (idealne prijat’).

. Administrator upozorni Ziakov, Ze o chvilu vstupia do testu, ktory bude mat’ 2 ¢asti.

Prva cast’ testu trva 60 minat. Po nej je naplanovana 15-minutova prestavka.
Nasledne sa Ziaci presunu spat do miestnosti na vypracovanie druhej ¢asti testu,
ktora trva rovnako 60 minut. Na zaver testovania sa Ziakom na obrazovke zobrazi
predbezné hodnotenie.

Po prihlaseni administrator da ziakom pokyn, aby klikli na tlaCidlo Za€at’ na
dlazdici prislusného testu.

Na obrazovke sa zobrazi priestor na zadanie hesla.
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10. Administrator upozorni ziakov, Ze po zadani hesla sa zobrazia otazky a zacne plynut
casomiera 1. ¢asti testu.

1. Administrator zada pokyn na stlacenie tlaCidla Continue, ¢im Ziak vstupi do testu a
spusti sa odpocitavanie Casu.

2. Ziakom sa spusti 1. ast testu.

3. Administrator na tabulu zaznaci Cas zaCiatku a predpokladany €as konca testovania.

4. Od tohto okamihu administrator a IT administrator vykonavaju objektivny a aktivny
dozor v ucebni.

5. V pripade organizaCnych tazkosti, s ktorymi si administrator a ani IT administrator
nevie poradit, privola Skolského koordinatora. Pri technickych problémoch kontaktuje
spravcu IKT. V nevyhnutnych pripadoch riesi situaciu Skolsky koordinator priamo s
NIVAM.

6. Pred odoslanim testu administrator upozorni ziakov, aby si dékladne prekontrolovali
svoje odpovede.

1. Ziak, ktory je pripraveny odoslat odpovede pred vyprdanim &asového limitu, otod&i
pomocny papier zadnou stranou nahor, prihlasi sa zdvihnutim ruky a odosle odpovede
v PET.

2. Na monitore sa zobrazi rozhranie s oznaéenim PRESTAVKA, ktoré tvori samostatn
ast testu. Ziak z miestnosti odchadza v tichosti na vopred uréené miesto (zberna
miestnost) s dozorom.

3. Pat minut pred uplynutim ¢asového limitu administrator upozorni ziakov na
zostavajuci ¢as do konca testovania. V €ase odosielania odpovedi ziakmi
administrator dorazne dba na to, aby ziaci medzi sebou nekomunikovali.

4. Tym Zziakom, ktori neukoncili test v stanovenom Case testovania, systém zablokuje
dalsie vypifianie odpovedi a vyzve ich na odoslanie odpovedi na vyhodnotenie. Ziaci
otoCia pomocné papiere zadnymi stranami nahor, odo$lu odpovede na vyhodnotenie
a odidu z miestnosti v tichosti do zbernej miestnosti.

5. Ziakov, ktorym vyprsal éas na vypracovanie testu podla harmonogramu (napriklad
ti, o odisli z miestnosti a nemali narok na prediZenie, a preto ich ukonéenie testu sa
neriadi Casomierou), vyzvite aby otocili svoje pomocné papiere zadnymi stranami
nahor a odoslali odpovede na vyhodnotenie.

6. Po odchode ziakov z miestnosti administrator pozbiera pomocné papiere pouzité pri 1.
Casti testu.

7. Pocas prestavky musi byt testovacia miestnost pod kontrolou administratora alebo IT
administratora.

1. Po ukonCeni testovania poslednym Ziakom zacina plynat 15-minutova prestavka.
Administrator sa presunie do zbernej miestnosti, kde informuje ziakov o dalSom
priebehu testovania. Ziaci sa po¢as prestavky nemézu za Ziadnych okolnosti vratit do

Strana 10z 12



Pokyny pre administratora PET-testovania

© N

testovacej miestnosti, s vynimkou pripadov, kedy su v sprievode ucitela. Dve minuty
pred koncom prestavky administrator vyzve ziakov, aby sa presunuli do testovacej
miestnosti.

. Ziaci sa vratia presne na miesta v testovacej miestnosti tak, ako sedeli pri 1. 8asti testu.

Administrator rozda ziakom nové pomocné papiere.

Pri neoCakavanom uzamknuti obrazovky alebo spusteni SetriCa administrator
v spolupraci s IT administratorom zabezpeci okamzité odblokovanie a opatovné
zaktivovanie pocitaca pre Ziaka.

Na pokyn administratora ziaci kliknu na tlacidlo Prehl'ad, potom na Odoslat’ tuto
C¢ast’a nakoniec potvrdia volbu stlacenim Odoslat’ a pokracovat’. Po tomto kroku
sa im zobrazi obrazovka ur€ena na zadanie hesla k druhej €asti testu. Administrator
upozorni ziakov, ze druha ¢ast’ testu trva 60 minut. Odpocitavanie ¢asu pre tuto
gast sa spusti okamzite po kliknuti na tlagidlo Continue. Ziaci zadaju heslo k 2. &asti
testu.

Od tohto okamihu administrator a IT administrator vykonavaju objektivny a aktivny
dozor v ucebni.

. Ziak, ktory je pripraveny odoslat odpovede pred vypréanim &asového limitu, otodi

pomocny papier zadnou stranou nahor, prihlasi sa zdvihnutim ruky a odosle odpovede
v PET, nasledne uvidi svoj predbezny vysledok. Ziak sa odhlasi z PET a odchadza do
zbernej miestnosti.

Ziak z miestnosti odchadza v tichosti na vopred uréené miesto s dozorom. Ziaci
z testovacej miestnosti nesmu ni¢ odniest.

Pat minat pred uplynutim &asového limitu administrator upozorni ziakov na
zostavajuci ¢as do konca testovania.

V case odosielania odpovedi ziakmi dorazne dbajte na to, aby ziaci medzi sebou
nekomunikovali.

Tym ziakom, ktori neukonCili test v stanovenom Case testovania, systém zablokuje
dalie vypifianie odpovedi a vyzve ich na odoslanie odpovedi na vyhodnotenie. Ziaci
otoCia pomocné papiere zadnymi stranami nahor, odoslu odpovede na vyhodnotenie
a uvidia svoj predbezny vysledok.

Ziakom, ktorym vyprsal éas na vypracovanie testu podfa harmonogramu
(napriklad ti, o odisli z miestnosti a nemali narok na prediZenie, a preto ich ukon&enie
testu sa neriadi Casomierou), administrator vyzve, aby otocili svoje pomocné
papiere zadnymi stranami nahor a odoslali odpovede na vyhodnotenie.

Po odchode Ziakov administrator pozbiera pomocné papiere a ostatné materialy.
Administrator a IT administrator skontroluju miestnost a pracovné miesta Ziakov.
Administrator zotrie tabulu a spolu s IT administratorom doplnia vSetky postrehy
a zapisy do Protokolu o priebehu PET-testovania.
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4.4 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI
Po ukonéeni elektronického testovania administrator odovzda sSkolskému koordinatorovi:

v prihlasovacie Udaje IT administratora do PET,

v rozstrihané prihlasovacie udaje vsSetkych Ziakov; zvlast pouzité
a nepouzité (ak niektory Ziak neprisiel),

zoznam ziakov pre administratora s informaciou o nepritomnych ziakoch,
meno zaznamu testovania,

zasadaci poriadok,

pomdcky a pomocné papiere,

adresu stranky PET,

hesla k testom,

klavesové skratky mad'arskej klavesnice a mapu mad’arskej klavesnice,
vyplneny Protokol o priebehu PET-testovania v tlaCenej podobe.

AN NI N N NI N YN

Po skonéeni testovania administrator a IT administrator opisu Skolskému koordinatorovi
svoje postrehy ztestovania. Ak sa niektorym Ziakom nezobrazil predbezny vysledok,
oznami IT administrator loginy Ziakov Skolskému koordinatorovi, aby mohol kontaktovat
NIVaM a zistit' tuto informaciu.

Skolsky koordinator spolu s IT administratorom tieto postrehy z testovania zaznamenaju
z tlaéenej verzie Protokolu o priebehu PET-testovania do elektronickej verzie Protokolu
o priebehu PET-testovania. TlaCena verzia protokolu sa nezasiela postou ani e-mailom.

Prilohy (fotky obrazovky s chybou) od IT administratorov je mozné k elektronickému
Protokolu prilozit iba v pripade zriadeného Gmail u¢tu. Subory sa pomenuju v tvare ,,NIVAM
kéd sSkoly predmet® (napr. ,510001 _CaJG* alebo ,510001 _MG*). Vlozit mozno
maximalne 5 priloh, priCom ich celkova velkost nesmie presiahnut 10 MB. V inych
pripadoch je mozné zaslat' prilohy mailom na: e-testovanie@nivam.sk. V predmete spravy
sa uvadza ,,kéd skoly — JESEN2026ZS*“. Do textu spravy sa doplni informacia, ku ktorému
technickému problému sa priloha viaze, a samotny subor sa pomenuje podla vysSie
uvedeného postupu. Postrehy uvedené v Protokole o priebehu PET-testovania su pre
NIVaM hodnotnou spatnou vazbou a podnetnym materialom pre nastavenie optimalnych
procesov elektronického testovania.
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