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Pokyny pre Skolského koordinatora e-testovania

1 UCEL A OBSAH DOKUMENTU

Tento dokument je prvym zo série dokumentov opisujucich pokyny a moznosti platformy pre
elektronické testovanie (PET) pri jej vyuZiti na Skolské testovanie v elektronickej forme. Pre
potreby elektronického testovania sme pripravili tieto pokyny:

o Pokyny pre skolského koordinatora e-testovania
e Priloha &. 1 Specifické informacie e-testovania
e Priloha é. 2 Cinnosti spravcu IKT
e Priloha €. 3 Terminy €innosti Skolského koordinatora e-testovania
e Priloha €. 4 Harmonogram €innosti administratora a IT
administratora
o Pokyny pre administratora a IT administratora e-testovania
o Protokol o priebehu PET-testovania JAR 2026

Dokument spolu s prilohami obsahuje prehfad organizacnych pokynov pre Skolského
koordinatora nevyhnutnych na zabezpecenie plynulého priebehu elektronického testovania
na vasej Skole.

2 OSOBY, KTORE ZABEZPECUJU ELEKTRONICKE TESTOVANIE V
SKOLE

Tim Skoly pre pripravu Skolského elektronického testovania tvori riaditef, Skolsky
koordinator e-testovania, spravca IKT, administratori a IT administratori e-testovania.

Riaditel' poveruje vybrany tim kolegov pripravou Skolského elektronického testovania.
Vykonava ulohy, ktoré si vyZaduju kompetencie Statutara.

Skolsky koordinator e-testovania (Skolsky koordinator) je organizatorom elektronickych
testovani v Skole. ZabezpeCuje komunikaciu medzi NIVaM a Skolou. Spolupracuje
s administratormi a IT administratormi e-testovania pri zabezpecleni elektronického
testovania, so spravcom IKT pri priprave techniky a pri priprave ucebni, v ktorych bude
prebiehat e-testovanie. Zodpoveda za uschovanie prihlasovacich udajov (Ziakov a IT
administratora e-testovania) do PET. So svojimi spolupracovnikmi rieSi problémy, ktoré sa
vyskytnu pocas elektronického testovania, v pripade potreby komunikuje pri ich
odstranovani s NIVaM.

Spravca IKT zodpoveda za pripravu vypoctovej techniky, u€¢ebni alebo priestorov, v ktorych
sa uskutoCni elektronické testovanie. ZabezpeCuje bezporuchovy priebeh testovani.
Vykonava kontrolu zariadeni, na ktorych bude realizované testovanie, nastaveni pripojenia
na internet (Firewall) a realizuje diagnostiku PET. Pomaha Skolskému koordinatorovi e-
testovania riesit technické otazky a problémy, poCas testovania je pripraveny zasiahnut.
Spolupracuje s IT administratormi e-testovania pri rieSeni technickych problémov.
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Administrator e-testovania (administrator) je pedagogicky alebo odborny zamestnanec
Skoly, v ktorej prebieha testovanie, a nema aprobaciu testovaného predmetu, a nemal by
byt triednym ucitelom ziakov, ktorym administruje test. Je pritomny v uCebni pocas celého
priebehu administracie testovania spolu s IT administratorom. Administrator zabezpecuje
neruseny priebeh e-testovania v ucCebni a musi zamedzit nepovolenému a rusivému
spravaniu Ziakov pocas testovania.

IT administrator e-testovania (IT administrator) je zamestnanec Skoly, ktory nema
aprobaciu testovaného predmetu, a nemal by byt triednym ucitelom Zziakov, ktorym
administruje test. Je pritomny v uCebni po€as priebehu administracie testovania z daného
predmetu spolu s administratorom. IT administrator zabezpecuje administraciu testovania
v testovacom prostredi a k svojej praci nevyhnutne potrebuje PC a internetové pripojenie.

3 ORGANIZACNE POKYNY

Nasledujuce pokyny vam pom6zu zorganizovat elektronické testovanie na Skole.
Testovanie ma kazda Skola vo vlastnej rézii, tzn. Ze si sama urCi terminy testovania, ¢as
testovania podla dostupnosti ponukanych testov, pokial' nie je termin a ¢as testovania
presne stanoveny NIVaM (napr. eMaturita, generalna skuska eMaturity).

BlizSie informacie najdete v Prilohe ¢.1.

NIVaM spristupni informacie o testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh e-
testovania na stranke: https://nivam.sk/merania/e-testovania/, v pripade eMaturity a jej
generalnej skusky aj na: https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita.

NIVaM monitoruje a kontroluje regularny priebeh testovania a administracie testovania.
RieSi zavazné technické problémy, ktoré vzniknu pocCas testovania.

3.1 ORGANIZACNE POKYNY PRED ELEKTRONICKYM TESTOVANIM

3.1.1 Vyber spolupracovnikov
Riaditel Skoly urci Skolského koordinatora.

Po dohode s riaditefom Skolsky koordinator ur€i svojich spolupracovnikov — administratorov
a IT administratorov.

Pre plynuly priebeh elektronického testovania v PET maju byt v testovacej miestnosti vzdy
dve osoby: administrator a IT administrator.

Administrator pocCas administracie komunikuje uUvodné/zaverecné pokyny ziakom,
vykonava objektivny dozor nad administraciou testovania. Na rozdiel od IT administratora
nevykonava ni¢ v PET. Spolupracuje s IT administratorom v testovanej skupine.

IT administrator je zruCny v technickej stranke a vie zareagovat na vzniknuté situacie
technického charakteru. Ak to personalne moznosti Skoly dovolia, tiez by nemal mat
aprobaciu na testovany predmet. IT administratorom by nemal byt spravca IKT, pretoze ten
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ma byt dostupny pre vSetky skupiny testovania. Vykonava akcie priamo v PET. RieSi
situacie, ktoré vzniknu v testovanej skupine, aak ich nevie vyrieSit, komunikuje
so spravcom IKT, resp. s NIVaM podla situacie. (V pripade, Ze sa testovanie na Skole
vykonava iba v jednej skupine — u¢ebni, moze byt IT administratorom samotny spravca IKT.)

Skolsky koordinator odovzda svojim spolupracovnikom pre nich uréené dokumenty.
Dokumenty sa nachadzaju na webovej stranke NIVaM https://nivam.sk/meranial/e-
testovania/.

Pokyny pre jednotlivé ¢innosti:
Dokumenty pre spravcu IKT:
* Priloha &. 2 Cinnosti spravcu IKT.

Dokumenty pre administratora a IT administratora e-testovania:
» Pokyny pre administratora a IT administratora e-testovania
» Video Ziackeho prostredia
* Video administracie

3.1.2 Demo test
S pracou v PET je mozné sa oboznamit aj v inStruktaznom videu — Video ziackeho
prostredia — zverejnenom na: https://nivam.sk/merania/e-testovania/. Pripadne jeho
skratenej verzie, tiez dostupnom na vysSie uvedenej stranke.

3.1.3 PredbeZny vysledok
Ziaci na konci testu uvidia svoj predbezny vysledok. Predbezny vysledok je stdet bodov
vyhodnotenych PET na zaklade vopred definovaného klfu¢a spravnych odpovedi
k jednotlivym typom uloh.

3.1.4 Vyber a uprava PC ucebne

a) Spolupracujte so spravcom IKT na vybere a priprave u¢ebni na jednotlivé terminy. Ak
do pripravy ucebni zapojite aj IT administratorov, odovzdajte im vSetky potrebné
informacie.

b) Uc€ebriu pripravte tak, aby Ziaci pracovali samostatne a nemali moznost nahliadat’ do
testu Ziaka sediaceho v blizkosti. Ak to dispozicia testovacej uCebne dovoli, Ziaci by
mali mat medzi sebou volné aspon jedno miesto. Ak to priestorové a kapacitné
podmienky nedovoluju, pokuste sa aspof natoCit monitory pocitaCov tak, aby ste
zamedzili nahliadaniu Ziakov do susednych monitorov.

c) Upravu miestnosti treba realizovat’ s ohlfadom na dispoziéné a kapacitné moznosti
danej miestnosti. Ako bolo uvedené v bode b), dbajte na to, aby Ziak nevidel do
susedného monitora.

d) Spravca IKT musi pripravit jednotlivé zariadenia pred testovanim. Ulohy spravcu IKT
su uvedené v Prilohe ¢. 2. Vytlatte tuto prilohu a odovzdajte ju spravcovi IKT.
Poskytnite spravcovi IKT aj NIVaM kod sSkoly, musi ho uviest’ do Diagnostického
nastroja.
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e) Najneskor den pred testovanim si u spravcu IKT overte, €i spustil diagnosticky nastroj
a nastavil PC podla inStrukcii.

f) Ak Ziaci vo vasej Skole pouzivaju hesla k PC staniciam, upozornite ich, aby si pripravili
svoje udaje. Pripadne s IKT spravcom zabezpecte reset ich hesla do PC stanice.

3.1.5 Termin testovania
Termin testovania v PET nevytvarate vy, jeho vytvorenie v systéme zabezpec¢i NIVaM.

Cas testovania, podet Ziakov v skupine poéas spristupneného obdobia je v kompetencii
Skoly. Pri rozvrhu terminov testovani zabezpecte, aby ste plne vyuZili po€et prihlasovacich
udajov zaslanych na skolu.

Ziakom, ktori sa zU&astnia testovania, vopred oznamte termin (def, éas) a miesto
testovania. Oboznamte ich s hlavhym u€elom testovania. Zaroven je to pre nich moznost
overit si vedomosti z testovaného predmetu.

V pripade, Ze na vaSej Skole maju Ziaci priradené heslo do PC, pripomerite Ziakom, aby si
ho pripravili na den testovania. Ak si nepamataju svoje heslo, upozornite ich, aby vam tato
skutoCnost’ nahlasil najneskér den pred testovanim, aby ste vedeli zabezpecit' reset tohto
hesla.

Pamatajte, ze zaslany prihlasovaci udaj ziaka sa da vyuzit’ iba raz, to znamena, ze ziak
sa prihlasi, otestuje, odosle odpovede na hodnotenie a uvidi vysledok.

Prihlasovaci udaj IT administratora je variabilny. IT administrator sa vie pod svojimi
prihlasovacimi udajmi prihlasit v 2 prehliadaCoch alebo na 2 zariadeniach zaroven. Konto
IT administratora je priradené konkrétnej skupine.

3.1.6 Prihlasovacie udaje

a) Prihlasovacie udaje do PET, ktoré budu zaslané Skolskému koordinatorovi na e-mail,
budu v platnosti len na vyhlasené testovacie obdobie. Prihlasovacie udaje IT
administratorov a ziakov su presne uréené pre kazdy test zvlast'.

b) Skolsky koordinator e-mailom obdrzi Excel dokument s prihlasovacimi udajmi na
test, ktory bude obsahovat tri pracovné harky. V prvom harku najdete
prihlasovacie udaje IT administratora, v druhom harku prihlasovacie udaje
ziakov. Treti harok je uréeny na tlaé a nasledné rozstrihanie prihlasovacich
udajov pre ziakov. Automaticky sa v nom nacitaju udaje, ktoré uvediete v druhom
harku. Stipce v jednotlivych harkoch budi mat’ poéas testovani v PET jednotnu
podobu. Udaj, ktory nie je vyplneny (napr. Kéd Ziaka), je v subore dostupny iba pri
niektorych testovaniach (Generalna skuska eMaturity, eMaturita). Pri ostatnych typoch
e-testovani mozZete, ale nemusite tento udaj vypinat.

c) Poclet zaslanych prihlasovacich udajov vychadza z poctu, ktory Skola uviedla
v Dotazniku o pocte Ziakov k danému testovaniu.

d) Je dobré si pripravit zoznam ziakov na termin testovania, aby ste si vytvorili
prevodnik medzi prihlasovacimi idajmi a menom ziaka.
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e)

f)

g)

h)

Prihlasovaci udaj nie je viazany na konkrétne meno ziaka (okrem eMaturity a jej
generalnej skusky), tzn. takyto prihlasovaci udaj mozete priradit’ ktorémukol'vek
ziakovi, ktory prejavi zaujem zucastnit sa na testovani. V druhom harku
zaslaného dokumentu s prihlasovacimi udajmi Ziakov priradte meno ziaka
k prihlasovaciemu udaju. Toto priradenie prihlasovacieho udaja a Ziaka sa
automaticky prenesie na ftreti harok dokumentu, t. j. zoznam ziakov a ich
prihlasovacich udajov, ktory bude pripraveny na vytlaCenie a rozstrihanie.

Vytvorené zoznamy je potrebné archivovat, aby ste vedeli zaslané vysledky spravne
priradit k menu Ziaka na zaklade prihlasovacich udajov. Vysledkové listiny budu
obsahovat prihlasovacie udaje a prisluchajuce Statistiky.

K vytvorenému zoznamu Ziakov v skupine na termin testovania prirad'te
administratora a IT administratora. IT administratorovi priradte tiez prihlasovaci
udaj, ktory najdete v prvom harku zaslaného dokumentu. V der testovania odovzdate
prihlasovacie udaje pre |IT administratora spolu s ostatnymi dokumentmi
administratorovi.

Zoznam ziakov s prihlasovacimi udajmi na termin testovania z druhého harka
pripravite najneskdr den pred realizaciou testovania a vytlaCite. Administratorovi bude
sluzit na evidenciu dochadzky. Taktiez vytlaCite treti harok, ktory rozstrihate.
Administrator vam vrati po testovani zoznam s prihlasovacimi udajmi aj so zaznacenou
dochadzkou.

3.1.7 Priprava na testovanie

3.1.7.
Pre z
budu

1 A) Ziaci
iakov pripravte najneskdr den pred testovanim kratke stretnutie, kde im vysvetlite, ako
pracovat v PET. Vyuzit mézete inStruktazne videa. V pripade, Ze zvolite inu formu

informovanosti ziakov, overte si u ziakov, ¢i sa oboznamili s informaciami.

3.1.7.
Pred

2 B) Materidaly a pomécky na deri testovania
vojicu administratora a IT administratora v testovacej skupine pripravte najneskér den

pred testovanim:

a) Rozstrihané prihlasovacie udaje pre ziakov podfa poctu na termin testovania, aby

ich administratori mohli poskytnut’ kazdému pritomnému ziakovi.

b) Zoznam ziakov s priradenymi prihlasovacimi udajmi, aby mohol administrator do

zoznamu znacCit nepritomnost’ Ziakov a prihlasovacie udaje nepritomného Ziaka
neposkytol inému Ziakovi.
Prihlasovacie udaje pre IT administratora.

d) Meno zaznamu testovania najdete v PET. Je to dblezité preto, aby IT administrator

skontroloval, ¢i administruje spravny test.

e) Zasadaci poriadok je potrebné vytvarat’ v pripade testovani s variantmi testu

f)

(test s dvoma odliSnymi kédmi). Detailnu informéaciu najdete v Prilohe é. 1. Pri tvorbe
zasadacieho poriadku postupujte podfla tohto dokumentu.

Pomoécky — pripravte informaciu o povolenych poméckach pre administratora.
Pripravte pom&cky na den testovania. Zoznam povolenych a nepovolenych pomdcok
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pre predmety najdete v Prilohe &. 1. Zaroven v danej prilohe najdete aj pomdcky,
ktoré budu dostupné v PET pre dany test.

g) Adresu stranky PET (dostupné na https://nivam.sk/merania/e-testovania/).
Pripraveny dokument vytlaCte a rozstrihajte, aby mal kazdy ziak adresu testovace;j
stranky k dispozicii.

h) Vytlacte tlaéenu verziu Protokolu o priebehu testovania v PET (dalej len
Protokol). Nazov Protokolu na konkrétne testovanie najdete v Prilohe ¢. 1.
Protokol ma sluzit administratorom na zapisovanie poznamok a situacii pocas
testovania. Tento Protokol je zaroven podkladom na prenos zapisanych informacii
do elektronickej podoby podfa bodu a) kapitoly 3.4. Organizacné pokyny po
testovani.

i) Pri testoch s madarskym vyucovacim jazykom k materialom pridajte aj
klavesové skratky a mapu madarskej klavesnice pre ziakov $kol s VJM, tieto
materialy su dostupné na https://nivam.sk/merania/e-testovania/). Ak Ziaci $kél s VJS
sedia za zariadenim, pri ktorom nie je slovenska klavesnica, mdZete pre nich pripravit
aj mapu slovenskej klavesnice.

3.2 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Skontrolujte:
a) pripravenost administratorov a IT administratorov na testovanie a ich dostupnost’ v
den testovania,
b) v spolupraci s administratormi a IT administratormi pripravenost miestnosti a PC na
testovanie,
c) overte si u spravcu IKT, ¢i bola uskuto€nena diagnostika na zariadeniach, na ktorych
sa bude realizovat’ testovanie.

Informuijte:
a) vsetkych testovanych ziakov, aby boli pritomni 15 min. pred zaciatkom administracie
v ucebni,
b) vsSetkych spolupracovnikov (plati pre Skolského koordinatora, IT administratorov,
administratorov, spravcu IKT), aby boli pritomni 20 min. pred zaciatkom
administracie v ucebni.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY NA DEN TESTOVANIA

a) Skolsky koordinator, administratori a IT administratori musia byt pritomni v ugebni
najmenej 20 min. pred zaciatkom administracie.

b) Ziaci musia byt v ugebni pritomni najmenej 15 min. pred zadiatkom administracie.

c) VaS$a pritomnost' v triede nie je nutna, ale musite byt k dispozicii, aby ste v pripade
potreby mohli zasiahnut’ a riesit vzniknutu situaciu s kolegami. V pripade zavaznych
technickych, administrativnych alebo organizacnych problémov kontaktujte NIVaM.
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d) V pripade, Ze sa administrator alebo IT administrator nedostavil na testovanie,
uréte nahradného administratora alebo IT administratora, v krajnom pripade
moZete tieto funkcie zastupit’ vy.

e) Priebeh testovania je v kompetencii administratora.

f) Administratorovi odovzdaijte:

Ooo0O0ooOooOoo

O O

O

prihlasovacie udaje IT administratora do PET,

rozstrihané prihlasovacie udaje ziakov na dany termin testu,

zoznam ziakov pre identifikaciu ziakov,

zasadaci poriadok, ak je to poZadované,

meno zaznamu testovania v PET,

informaciu o poméckach, ak to vyzaduje testovany predmet pripadne
pripravené pomocné papiere,

adresu stranky PET,

klavesové skratky mad’arskej klavesnice a mapu madarskej klavesnice,
v pripade testovania madarského jazyka a literatury (v nevyhnutnosti aj mapu
slovenskej klavesnice),

Protokol — tlacenu verziu.

g) Po skonceni testovania je dolezité, aby vam administrator/administratori vratil/vratili:

v

D N NI NI NI NN

v

rozstrihané prihlasovacie udaje vsSetkych ziakov, zvlast' pouzité
a nepouziteé,

prihlasovacie udaje IT administratora,

zoznam ziakov s informaciou o nepritomnych ziakoch,

zasadaci poriadok pre danu skupinu ziakov a predmet, ak je to poZadované,
pomdcky a pomocné papiere (aj prazdne),

adresu stranky PET,

klavesové skratky mad’arskej klavesnice a mapu madarskej klavesnice,
plati len v pripade testovania madarského jazyka a literatury, (mapu
slovenskej klavesnice, ak ste ju poskytli ziakom, ktori mali inu klavesnicu ako
slovensku),

vyplneny Protokol.

V pripade ziakov, ktori sa nedostavili na dany termin testovania, administrator ich
prihlasovacie udaje odlozi, aby sa nezamiesali medzi tie, ktoré sa rozdali pritomnym
ziakom. Prihlasovacie udaje po skon€eni testovania vam administrator musi vratit’

vSetky.

Pokial to nie je blizSie Specifikované v Prilohe €. 1, po obdrzani vysledkovych listin
z testovacieho obdobia mdzete prihlasovacie udaje a odpovedoveé harky skartovat.

Upozornenie

Ak nastanu technické, organizacné alebo administrativne problémy, ktoré
nie je mozné vyrieSit v spolupraci s kolegami alebo vedenim 3$koly,
kontaktujte NIVaM.

Strana 9/10



Pokyny pre Skolského koordinatora e-testovania

3.4 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI

a) Postrehy ztestovania, namety a pripomienky nam odoSlete prostrednictvom
elektronického Protokolu podla Prilohy ¢.1.
Ak testovanie na vasej Skole prebehlo bez problémov, mézete vyplnit’ protokol za
celé testovacie obdobie. V pripade technickych problémov pocas testovania
odporu¢ame vyplnit’ elektronicku formu Protokolu o priebehu testovania v PET za
kazdu testovanu skupinu.
Protokol vypliite so spolupracovnikmi alebo za nich na zaklade ich podkladu.
Elektronicku verziu protokolu najdete v Prilohe ¢. 1.
Prilohu/Prilohy (fotka/y obrazovky s chybou), ktoré dostanete od IT administratorov
k elektronickému Protokolu o priebehu testovania v PET podla Prilohy €. 1, mbzete
vlozit iba v tom pripade, Ze mate zriadeny ucet Gmail. Prilohu pomenuijte: ,,NIVaM kod
Skoly_predmet” t. j. ,610001_SJL" resp. ,610001_MJL“ MbZete vilozit maximalne 5
priloh, celkova velkost’ priloh nesmie presiahnut’ 10 MB.
V pripade, ak nemate zriadeny ucet Gmail, poSlite prilohu/ly na e mail: e-
testovanie@nivam.sk. V predmete spravy uvedte , kéd Skoly — JAR2026 v PET“
a do textu spravy uvedte, ku ktorému technickému problému sa priloha viaze
a prilohu pomenujte, ako bolo uvedené vyssie.

b) Tla€enu verziu protokolu neposielajte postou ani mailom.

c) Materialy z testovania archivujte do obdrzania vysledkovych listin z testovania.
Potom mdzete prihlasovacie udaje, zoznamy zZiakov, protokoly o testovani, pomocné
papiere a iné materialy skartovat.

4 KONTAKTY A DOLEZITE LINKY

Pre aktuality a délezité informacie o e-testovani v PET sledujte webovu stranku:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/

Pre prihlasenie IT administratora a Ziaka do PET:
https://nivam-portal.prod.gcp-eu.taocloud.org

V pripade otazok alebo problémov s PET vyuZite nasledujuce kontakty:
E-mail: e-testovanie@nivam.sk

Telefonne Cisla: 02/682 603 14; 0914 335 442, 0948 240 975
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