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Pokyny pre Skolského koordinatora e-testovania

1 UCEL A OBSAH DOKUMENTU

Tento dokument je prvym zo série dokumentov opisujucich pokyny a moznosti platformy pre
elektronické testovanie (PET) pri jej vyuZiti na Skolské testovanie v elektronickej forme. Pre
potreby elektronického testovania — sutaze MDE 2026 (dalej v tomto dokumente aj iba ,, e-
testovanie” alebo , elektronické testovanie”) sme pripravili tieto pokyny:

o Pokyny pre skolského koordinatora e-testovania

e Priloha é. 1 Specifické informacie e-testovania

e Priloha é. 2 Cinnosti spravcu IKT

e Priloha €. 3 Terminy ¢innosti Skolského koordinatora e-testovania

e Priloha €. 4 Harmonogram €innosti administratora a IT administratora
o Pokyny pre administratora a IT administratora e-testovania

Dokument spolu s prilohami obsahuje prehfad organizacnych pokynov pre Skolského
koordinatora nevyhnutnych na zabezpecenie plynulého priebehu elektronického testovania
na vasej Skole.

Ked'ze PET sa pouzije pri sut'azi, nastavenia a pozitie PET je iné ako pri beznych e-
testovaniach v PET, s ktorymi ste sa doposial stretli.

2 OSOBY, KTORE ZABEZPECUJU ELEKTRONICKE TESTOVANIE V
SKOLE

Tim Skoly pre pripravu Skolského elektronického testovania tvori riaditel, Skolsky
koordinator e-testovania, spravca IKT, administratori a IT administratori e-testovania.

Riaditel poveruje vybrany tim kolegov pripravou Skolského elektronického testovania.
Vykonava ulohy, ktoré si vyZzaduju kompetencie Statutara.

Skolsky koordinator e-testovania (3kolsky koordinator) je organizatorom elektronickych
testovani v Skole. ZabezpeCuje komunikaciu medzi NIVaM a Skolou. Spolupracuje
s administratormi a IT administratormi e-testovania pri zabezpecCeni elektronického
testovania, so spravcom IKT pri priprave techniky a pri priprave u€ebni, v ktorych bude
prebiehat e-testovanie. Zodpoveda za uschovanie prihlasovacich udajov (Ziakov a IT
administratora e-testovania) do PET. So svojimi spolupracovnikmi riesi problémy, ktoré sa
vyskytnu pocas elektronického testovania, v pripade potreby komunikuje pri ich
odstranovani s NIVaM.

Spravca IKT zodpoveda za pripravu vypoctovej techniky, u€ebni alebo priestorov, v ktorych
sa uskutoéni elektronické testovanie. ZabezpeCuje bezporuchovy priebeh testovani.
Vykonava kontrolu zariadeni, na ktorych bude realizované testovanie, nastaveni pripojenia
na internet (Firewall) a realizuje diagnostiku PET. Pomaha Skolskému koordinatorovi e-
testovania riesSit technické otazky a problémy, po€as testovania je pripraveny zasiahnut.
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Spolupracuje s IT administratormi e-testovania pri rieSeni technickych problémov. Ak sa
testuje iba jedna skupina v jednej miestnosti, méze byt aj IT administratorom.

Administrator e-testovania (administrator) je pedagogicky alebo odborny zamestnanec
Skoly, v ktorej prebieha testovanie. Je pritomny v u€ebni pofas celého priebehu
administracie testovania spolu s IT administratorom. Administrator zabezpec€uje neruseny
priebeh e-testovania v u€ebni a musi zamedzit' nepovolenému a rusivému spravaniu ziakov
pocas testovania.

IT administrator e-testovania (IT administrator) je pedagogicky alebo odborny
zamestnanec Skoly. IT administratorom méze byt aj spravca IKT, ak testujete iba jednu
skupinu ziakov v jednej miestnosti. Je pritomny v uéebni po¢as priebehu administracie
testovania MDE a pomaha ziakom skor po technickej stranke (ak by mali problémy
s prihlasenim, internetom...). Napriek tomu, Ze v PET neuskutoCnhuje zZiadne ukony,
odporu¢ame jeho pritomnost’ z dévodu rychlejSej reakcie na vzniknutu situaciu
v ucebni poc€as sut'aze MDE.

3 ORGANIZACNE POKYNY

Nasledujuce pokyny vam pomézu zorganizovat elektronické testovanie na Skole. Sutaz
MDE ma presne uréeny ¢as testovania. BliZzSie informacie najdete v Prilohe é. 1.

NIVaM spristupni informacie o testovani a dokumenty potrebné pre plynuly priebeh e-
testovania na stranke: https://nivam.sk/merania/e-testovania/mde-2026/.

NIVaM monitoruje a kontroluje regularny priebeh testovania a administracie testovania.
RieSi zavazné technické problémy, ktoré vzniknu pocCas testovania.

Ziaci budu vykonavat testovanie v rezime celej obrazovky, ale na navrat sa nevyzaduje
povolenie pokraéovat’ od IT administratora. Ziaka systém pri opusteni rezimu celej
obrazovky upozorni. Staci, ze ziak opat potvrdi rezim celej obrazovky, a vrati sa do testu.
Ak administrator/IT administrator spozoruje, zZe ziak odpisuje, vyhlfadava informacie na
webovych strankach alebo inak narusa testovanie, musi byt vykazany z miestnosti a nesmie
mu byt povolené dokonéenie sutaze. Ziaci budu mat k dispozicii test s mie$anim otazok
a odpovedi. Ziaci nebudii méct pouzivat klavesové skratky na kopirovanie,
prepinanie medzi oknami prehliada¢a. MDE je sutaz, v ktorej okrem spravnych odpovedi
zohrava Ulohu aj rychlost. Ziaci v teste neuvidia éasomieru. Testy odoslané po 45
minutach administracie uz nebudu sutazne vyhodnocované. Po odoslani odpovedi budu
mat  Ziaci zobrazeny predbezny vysledok. Predbezny vysledok je sucet bodov
vyhodnotenych PET na zaklade vopred definovaného klu¢a spravnych odpovedi
k jednotlivym typom uloh.

Do celostatneho kola postupuju ziaci, ktori maju najviac spravnych odpovedi za ¢o
najkratsi €as. Tieto vysledky sa vyhodnocuju na urovni NIVaM. Ak Ziak z technickych pricin
(neocCakavana chyba, chyba internetu...) nemohol pokraCovat v teste, test sa pozastavi a po
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opatovnom nacitani stranky sa ziak vrati na miesto, kde skoncCil. Rozhodujuci je Cas
odoslania odpovedi.

Zoznam postupujucich zZiakov (ich pouzivatelskych mien) oznami NIVaM Skolam, ktorych
Ziaci budu najuspesnejSi v Skolskom kole a postupia na celostatne kolo. Nasledne si NIVaM
vyziada od Skoly meno a priezvisko postupujuceho Ziaka/postupujucich Ziakov pre ucely
pripravy celostatneho kola a zaslania pozvanok ziakom. NIVaM zverejni zoznam S3kél,
ktorych Ziaci postupia do celostatneho kola, na webovej stranke: https://nivam.sk/merania/e-
testovania/mde-2026/.

3.1 ORGANIZACNE POKYNY PRED ELEKTRONICKYM TESTOVANIM

3.1.1 Vyber spolupracovnikov
Riaditel Skoly urCi Skolského koordinatora e-testovania, kontaktnu osobu pre sutaz MDE.
Idealne, aby to bola osoba, ktora uz ma skusenost s pripravou testovania v PET.

Po dohode s riaditefom Skolsky koordinator ur€i svojich spolupracovnikov — administratorov
a IT administratorov. Pri vybere administratorov odporu¢ame, aby to boli administratori, ktori
uz maju skusenost s PET, ale nie je to podmienkou. Odporu¢ame, aby administratormi
boli pedagogicki zamestnanci Skoly, nie su ziadne obmedzenia na ich aprobaciu.

Pre plynuly priebeh elektronického testovania v PET maju byt v testovacej miestnosti vzdy
dve osoby: administrator a IT administrator.

Administrator pocCas administracie komunikuje uvodné/zaverec¢né pokyny ziakom,
vykonava objektivny dozor nad administraciou testovania. Na rozdiel od IT administratora
nemusi ovladat’ pracu v PET, resp. nerieSi technické problémy. Spolupracuje s IT
administratorom v testovanej skupine.

IT administrator je zru¢ny v technickej stranke a vie zareagovat na vzniknuté situacie
technického charakteru. IT administratorom by nemal byt spravca IKT, pretoze ten ma byt
dostupny pre vSetky skupiny testovania. V pripade, Ze sa testovanie na Skole vykonava iba
v jednej skupine — u€ebni, méze byt IT administratorom samotny spravca IKT. Testovanie
v sutazi MDE v PET je nastavené tak, aby IT administrator nemusel v PET ni¢
vykonavat’, a preto mu nebudu ani distribuované prihlasovacie udaje. RieSi skor
technické problémy, ktoré moézu vzniknut v testovanej skupine, a ak ich nevie vyriesit,
komunikuje so spravcom IKT, resp. s NIVaM podfla situacie.

Pokyny pre jednotlivé ¢innosti:
Dokumenty pre Spravcu IKT
= Priloha & 2. Cinnosti spravcu IKT

Dokumenty pre administratora a IT administratora e-testovania:
» Pokyny pre administratora a IT administratora e-testovania
= Video ziackeho prostredia
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3.1.2 Demo test
KedZe poCas MDE budu sutazit Ziaci, ktori eSte nemaju skusenost’ s pracou v PET, je
potrebné aby sa s pracou v PET oboznamili prostrednictvom instruktazneho videa — Video
ziackeho prostredia — zverejneného na: https://nivam.sk/merania/e-testovania/pokyny-
manualy-videa-pet/. Pripadne prostrednictvom jeho skratenej verzie, tiez dostupnej na
vySSie uvedenej stranke. Prejdite si so Ziakmi instruktazne video alebo im distribuujte link
na zhliadnutie.

3.1.3 Predbezny vysledok
Ziaci na konci testu uvidia svoj predbezny vysledok. Tento vysledok je stdet bodov
vyhodnotenych PET na zaklade vopred definovaného klfu¢a spravnych odpovedi
k jednotlivym typom uloh. Ziakov postupujicich do celostatneho kola NIVaM oznami
riaditelovi a koordinatorovi konkrétnych Skél. Vyziada si meno a priezvisko Ziaka, ktory
postupil do celostatneho kola.

3.1.4 Vyber a uprava PC ucebne

a) Spolupracujte so spravcom IKT na vybere a priprave u€ebni na sutaz. Ak do pripravy
ucCebni zapojite aj IT administratorov, odovzdajte im vSetky potrebné informacie.

b) Ucebnu pripravte tak, aby Ziaci pracovali samostatne a nemali mozZnost nahliadat do
monitora Ziaka sediaceho v blizkosti. Ak to priestorové a kapacitné podmienky
nedovoluju, pokuste sa aspon natoCit monitory pocitaCov tak, aby ste zamedzili
nahliadaniu ziakov do susednych monitorov.

c) Spravca IKT pred testovanim skontroluje funkénost a dostupnost internetovej siete.
Zabezpeci, aby zariadenia, na ktorych sa bude realizovat' testovanie, boli funkéné.
Spravca IKT méze postupovat podla odporu¢ani uvedenych v Prilohe ¢. 2. Vytlacte
tuto prilohu a odovzdajte ju spravcovi IKT. Poskytnite spravcovi IKT aj NIVaM kod
Skoly, pre pripad, Ze sa rozhodne vykonat diagnostiku zariadeni.

d) Najneskér den pred testovanim si u spravcu IKT overte, Ci realizoval odporucané
nastavenia alebo nie.

e) Ak ziaci vo vaSej Skole pouzivaju hesla k PC staniciam, upozornite ich, aby si pripravili
svoje udaje. Pripadne s IKT spravcom zabezpecte reset ich hesla do PC stanice.

3.1.5 Termin testovania
Termin testovania v PET nevytvarate, ich vytvorenie v systéme zabezpeci NIVaM.

Cas testovania je presne dany a jednotny pre vSetkych udastnikov sutaze, je uvedeny
v Prilohe ¢. 1. Dodrzte harmonogram testovania. V PET bude aktivovany reZzim Cakacej
stranky. Ziaci po prihlaseni kliknd na dlazdicu s testom a test sa aktivaciou ¢akacej stranky
otvori az v stanovenom Case testovania 0 9.00 h. Pre termin testovania vytvorte zasadaci
poriadok.

3.1.6 Informovanost Ziakov
Ziakom, ktori sa zUdastnia testovania, vopred oznamte termin (den, éas) a miesto
(u€ebna) testovania. Musia byt 15 minut pred testovanim v ucebni.
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Oboznamte ich s harmonogramom testovania a vysvetlite im, ako bude prebiehat’
testovanie. Ziakom spristupnite link na demo test — indtruktazne video.

V pripade, Ze na vaSej Skole maju zZiaci priradené heslo do PC, pripomerite Ziakom, aby si
ho pripravili na den testovania. Ak si nepamataju svoje heslo, upozornite ich, aby vam tuto
skutoCnost’ nahlasili najneskor den pred testovanim, aby ste vedeli zabezpec it reset tohto
hesla.

3.1.7 Prihlasovacie udaje

Ziacke prihlasovacie udaje su generické, budete priradovat meno a priezvisko Ziaka k
prihlasovaciemu udaju.

Prihlasovacie udaje do PET, ktoré budu zaslané Skolskému koordinatorovi na e-mail, budu
v platnosti len na vyhlasené testovacie obdobie.

a) Skolsky koordinator e-mailom obdrzi dokument, ktory bude obsahovat pracovné
harky. Na nultom su inStrukcia a informacie o prihlasovacich udajoch. V prvom harku
su prihlasovacie udaje ziakov. Druhy harok je uréeny na tlaé a nasledné
rozstrihanie prihlasovacich udajov pre ziakov.

b) Pocet zaslanych prihlasovacich udajov vychadza z poc¢tu prihlasenych Ziakov na MDE,
ktory ste uviedli v prihnlasovacom formulari. Bez ohladu na pocet prihlasenych Ziakov
dostanete iba jeden dokument s prihlasovacimi udajmi, t. j. prihlasovacie udaje nebudu
delené na skupiny. Rozdelenie zZiakov do skupin je plne v kompetencii Skoly.

c) Z uvedeného dbvodu je dobré si pripravit’ zoznam ziakov na termin testovania, aby
ste si vytvorili prevodnik medzi prihlasovacimi idajmi a menom ziaka. V druhom
harku zaslaného dokumentu s prihlasovacimi udajmi Ziakov prirad'te meno ziaka
k prihlasovaciemu udaju. Toto priradenie prihlasovacieho udaja a Ziaka sa
automaticky prenesie na treti harok dokumentu, t. j. na zoznam ziakov a ich
prihlasovacich udajov, ktory bude pripraveny na vytlaCenie a rozstrihanie. (Pozn.: ak
by niektory Ziak nepriSiel, eSte v den testovania mozete tohto Ziaka vymenit za iného,
ktorému vSak musite priradit’ prihlasovacie udaje chybajuceho Ziaka a tuto zmenu
aktualizovat' vo vytvorenom zozname.)

d) Kvytvorenému zoznamu Ziakov v skupine na termin testovania priradte
administratora a IT administratora.

e) Zoznam ziakov s prihlasovacimi udajmi na termin testovania z prvého harka pripravite
najneskér den pred realizaciou testovania a vytla€ite. Administratorovi bude sluzit na
evidenciu dochadzky. Taktiez vytlaCite druhy harok a rozstrihate.

f) Administrator vam vrati po testovani zoznam s prihlasovacimi udajmi aj so zaznacenou
dochadzkou. Zoznam uchovate do vyhlasenia vysledkov Skolského kola.

g) Ak bude postupujucim do celostatneho kola ziak z vasej Skoly, NIVaM vam
oznami jeho pouzivatelské meno a vy ho identifikujete podla tohto zoznamu,
ktory ste vytvorili. Na vyzvu NIVaM oznamite identifikacné udaje postupujuceho Ziaka
pre dalSi priebeh sutaze. Po skonleni sutaze modzete prihlasovacie udaje a zoznamy
skartovat.
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3.1.8 Priprava na testovanie
Pre dvojicu administratora a IT administratora v testovacej skupine pripravte najneskdr den
pred testovanim:

a) Rozstrihané prihlasovacie udaje pre Ziakov, rozdelené podla poctu Ziakov na
termin testovania v skupine, aby ich administratori mohli poskytnut’ kazdému
pritomnému ziakovi.

b) Zoznam ziakov v skupine s priradenymi prihlasovacimi udajmi, aby mohol
administrator do zoznamu znacCit nepritomnost Ziakov a prihlasovacie udaje
nepritomného ziaka neposkytol inému Ziakovi.

c) Zasadaci poriadok pre kazdu miestnost, kde sa bude realizovat testovanie.

d) Pomécky — pripravte informaciu o povolenych pomdckach pre administratora.
Pripravte pomdcky na den testovania. Zoznam povolenych a nepovolenych pomdcok
najdete v Prilohe ¢. 1.

e) Adresu stranky PET (dostupna na https://nivam.sk/merania/e-
testovania/). Pripraveny dokument vytlacte a rozstrihajte, aby mal kazdy Ziak adresu
testovacej stranky k dispozicii.

3.2 ORGANIZACNE POKYNY DEN PRED TESTOVANIM

Skontrolujte:
a) pripravenost administratorov a IT administratorov na testovanie a ich dostupnost’ v
den testovania,
b) v spolupraci s administratormi a IT administratormi pripravenost miestnosti a PC na
testovanie,
c) overte si uspravcu IKT pripravenost PC na testovanie a dostupnost internetovej
siete.

Informuijte:
a) vsetkych testovanych ziakov, ze musia byt pritomni 15 min. pred zaciatkom
administracie v uéebni,
b) vsSetkych spolupracovnikov (plati pre Skolského koordinatora, IT administratorov,
administratorov, spravcu IKT), aby boli pritomni 25 min. pred zaciatkom
administracie v ucebni.

3.3 ORGANIZACNE POKYNY NA DEN TESTOVANIA

a) Skolsky koordinator, administratori a IT administratori musia byt v testovacej uéebni
najneskor o 8.35 h, pred zaciatkom administracie.

b) Skolsky koordinator o 8.35 h odovzda administratorovi testovanej skupiny materialy
na testovanie. Medzitym su IT administratori v testovacich
miestnostiach, pozapinaju PC a vpustia Zziakov do miestnosti.

c) Ziaci musia byt v uéebni pritomni najmenej 15 min. pred zagiatkom administracie.
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d) VasSa pritomnost v Skole je nutna, aby ste v pripade potreby vedeli zasiahnut a riesit
vzniknutu situaciu s kolegami. V pripade zavaznych technickych, administrativnych
alebo organizacnych problémov kontaktujte NIVaM.

e) V pripade, Ze sa administrator alebo IT administrator nedostavil na testovanie,
uréte nahradného administratora alebo IT administratora, v krajnom pripade
mozete tieto funkcie zastupit' vy.

f) Priebeh testovania je v kompetencii administratora.

g) Administratorovi odovzdaijte:

O rozstrihané prihlasovacie udaje ziakov na dany termin testu,
O zoznam ziakov pre identifikaciu zZiakov,
O zasadaci poriadok,
O informaciu o poméckach a pripravené pomécky,
O adresu stranky PET.
h) Po skonceni testovania je délezité, aby vam administrator/administratori vratil/vratili:
v rozstrihané prihlasovacie udaje vsSetkych ziakov, zvlast pouzité

a nepouzité,

zoznam ziakov s informaciou o nepritomnych ziakoch,

zasadaci poriadok,

pomaécky (ak boli),

adresu stranky PET.

ANER NI NERN

V pripade ziakov, ktori sa nedostavili na dany termin testovania a uz ziadny iny ziak
neprejavil zaujem o uc€ast’ v sut'azi, administrator takéto prihlasovacie udaje odlozi
a do zoznamu zaznac€i nepritomnost’.

I Ak nastanu technickée, organizacné alebo administrativne probléemy, ktoré
° nie je mozné vyrieSit v spolupraci s kolegami alebo vedenim $koly,
. | kontaktujte NIVaM.
Upozornenie

3.4 ORGANIZACNE POKYNY PO TESTOVANI

a) VaSa spatna vazba je pre nas dolezita a v pripade, ak mate postrehy z testovania,
namety a pripomienky nam odoSlite mailom na adresu e-testovanie@nivam.sk a pri
komunikacii do predmetu spravy uvedte NIVaM kéd Skoly atyp testovania ,MDE
2026°.

b) Materialy z testovania archivujte do vyhlasenia vysledkov zo Skolského kola.
Potom mé&zete materialy z testovania skartovat.
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4 KONTAKTY A DOLEZITE LINKY

Pre aktuality a délezité informacie o e-testovani v PET sledujte webovu stranku:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/

Pre prihlasenie IT administratora a Ziaka do PET:
https://nivam-portal.prod.gcp-eu.taocloud.org

V pripade otazok alebo problémov s PET vyuzite nasledujuce kontakty:
E-mail: e-testovanie@nivam.sk
Telefonne Cisla: 02/682 603 14; 0914 335 442, 0948 240 975
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