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Priloha €. 3 Terminy ¢innosti Skolského koordinatora eMaturity

(EC MS - aprilovy termin 8. 4. 2026)

Terminy pre ¢innosti Skolského koordinatora

Priprava testovania

eNIVaM zverejneni pokyny pre EC MS na webovej stranke:
https://nivam.sk/merania/e-testovania/ematurita-2026-10-3-
2026/ a https://www2.nucem.sk/sk/merania/narodne-merania/maturita; je
potrebné si ich stiahnut.

24. 3. 2026

e Spolu s riaditefom a $kolskym koordinatorom EC a PFIC MS menujte
administratorov a IT administratorov pre eMaturitu, aj nahradnikov pre
tieto pozicie.

« Nastuduijte si pokyny pre EC MS.

e Spolu so spravcom IKT vyberte u€ebne, v ktorych sa bude eMaturita
realizovat.

e Premyslite si pocCet ziakov v miestnostiach na zaklade kapacity PC
v miestnostiach.

V OBDOBIPRED |, Premyslite si rozdelenie administratorov/IT administratorov do skupin.

ELEKTRONICKYM

e Odovzdajte pokyny svojim spolupracovnikom (administratorom a T
administratorom, spravcovi IKT) apokial je to mozné, pripravte
inStruktazne stretnutie, kde im oznamite aj Cislo skupiny a ucebnu.

TESTOVANIM

e Informujte Ziakov o podrobnostiach e-testovania. Zorganizujte stretnutie
so ziakmi a oboznamte ich s podrobnostami testovania, so zasadami
spravania ziaka pocas testovania, pripadne mézete prehrat instruktazne
video Ziackeho prostredia, taktiez im pripomerite pokyny na vyplhovanie
OH alebo si to s nimi precvicte. Ak zvolite inu formu informovania, overte
si, Ci ziaci ovladaju dané informacie. Informujte Zziakov, kde najdu
informaciu o miestnosti a Cisle skupiny, do ktorej boli priradeni.

31. 3. 2026 ¢ NIVaM za$le na Skolu prihlasovacie udaje pre IT administratorov a zZiakov.
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Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity (Priloha 3)

NAJNESKOR DEN
PRED
ELEKTRONICKYM
TESTOVANIM

e Podla suboru s prihlasovacimi udajmi vytvorte a vytlaCte zasadaci
poriadok skupiny v u€ebni.

e \ytlaCte prihlasovacie udaje na rozstrihanie pre Zziakov a pre IT
administratora.

¢ \ytlaCte zoznam Ziakov pre administratora (na dvere aj s prihlasovacimi
udajmi).

¢ Vytvorte zoznam administratorov a IT administratorov pre predsedu PMK.

e Skoordinujte &innosti so $kolskym koordinatorom EC a PFIC MS na
nasledujuce dni (napr. odovzdanie OH, testov a dalSich materialov k
eMaturite)

e Pripravte pomo&cky na den testovania.

e Oznamte spravcovi IKT NIVaM kéd vaSej Skoly — bude ho potrebovat pre
identifikaciu vasSej Skoly v Diagnostickom nastroji.

e Preverte, ¢i spravca IKT vykonal diagnostiku techniky pomocou
Diagnostického nastroja PET a ostatné nastavenia na zariadeniach
a internetovych prehliadacoch — odovzda vam podpisany Kontrolny
zoznam ¢innosti spravcu IKT.

e Skontrolujte pripravenost’ u¢ebne na testovanie.

Na predlozenie predsedovi PMK budete mat’ pripravené:

O Zoznam administratorov a IT administratorov.

Na odovzdanie administratorom skupiny budete mat’ pripravené
(kontrolny zoznam):

O Rozstrihané prihlasovacie udaje pre Ziakov k terminu testovania,
aby ich administratori mohli poskytnut’ kazdému pritomnému
ziakovi. Najdete v subore s prihlasovacimi udajmi.

O Prihlasovacie udaje pre IT administratora.

0 Zoznam ziakov na dvere. Cerpajte zo zoznamu s prihlasovacimi
udajmi.

O Zoznam ziakov pre administratora s priradenymi
prihlasovacimi udajmi, aby mohol administrator do zoznamu
znacit nepritomnost Ziakov a prihlasovacie udaje nepritomného
Ziaka neposkytol inému Ziakovi; najdete v subore s prihlasovacimi
udajmi.

O Zasadaci poriadok, blizSie informacie najdete v Prilohe ¢. 1 a
v subore s prihlasovacimi udajmi.

O Meno zaznamu testovania v PET najdete v Prilohe €. 1.

O Odpovedové harky krizik a pero, ktoré boli na Skolu doruéené
zaciatkom februara. VyzZiadajte si potrebny pocet OH od Skolského
koordinatora EC a PFIC MS na vasej $kole.

O Pomocky pre ziakov na den testovania. Zoznam povolenych
a nepovolenych pomécok pre predmety najdete v Prilohe ¢. 1.
Informujte o nich administratora.

O Pomocné papiere (1 - 2 ks pre kazdého Ziaka) s pecCiatkou Skoly.
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Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity (Priloha 3)

O

O

O

Adresu stranky PET vytlaCte a rozstrihajte pre kazdého ziaka;
dostupna na: htitps://nivam.sk/merania/e-testovania/ematurita-
2026-10-3-2026/.

Klavesové skratky madarskej klavesnice a mapu madarskej
klavesnice — plati len v pripade testovania madarského jazyka
a literatury.

Protokol o priebehu aprilového terminu MS v PET (8. 4. 2026),
tlacenu verziu protokolu.

Tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS, pripravte
v spolupraci so Skolskym koordinatorom maturit.

DEN PRED
TESTOVANIM
NA VASEJ SKOLE

Overte:

pripravenost administratorov a IT administratorov,

pripravenost u¢ebni a zariadeni na testovanie,

u spravcu IKT, Ci bola vykonana diagnostika na zariadeniach
ur€enych na testovanie.

Uistite sa, ze ziaci:

poznaju zasady testovania podla Prilohy €. 5,

budu vediet vypifiat OH podla pokynov vypliiovania OH, podla
Prilohy ¢. 6,

vedia €as (09.10 pred uéebnou) a miesto, kam sa maju dostavit,
maju vedomost o povinnosti priniest’ si obéiansky preukaz.

Spolupracovnici musia byt’ v Skole najneskér o 8:30.
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Harmonogram ¢€innosti pre eMaturitu 2026 — aprilovy termin
8.4.2026 SJL

Spravca IKT kontroluje internetové pripojenie a stabilnost siete. RieSi pripadné
nezrovnalosti. Ak by nastal zavazny problém s elektrickym alebo internetovym
pripojenim, informuje 8k. koordinatora a riaditela o vzniknutej situacii. Ak sa
situacia neda vyriesit do 9:30, za pritomnosti predsedov SMK a PMK riaditel

08:30 rozhoduje o prechode na papierovu formu.

Administratori a IT administratori odchadzaju do PC ucebne, zapnut PC
a vykonat zaverecnu kontrolu PC. Odovzdate im zoznam ziakov, ktory
pripevnia na dvere (ak ste tak neurobili skor) a zasadaci poriadok.

Po prichode predsedov SMK a PMK do $koly predloZte zoznam s navrhom
administratorov pre skupiny e-maturantov. Predseda PMK akceptuje navrh
08:30 — 08:50 |tychto administratorov a IT administratorov a pripadne aj navrhy na
organizaéné zabezpedéenie miestnosti pre PFIC MS Ziakov elektronickej formy
testovania (e-maturanti).

IT administrator zostane v PC miestnosti a 0 9:10 vpusti Ziakov do miestnosti
a k PC arozsadi ich podla zasadacieho poriadku. Ziaci si pripravia pisacie
potreby a obdiansky preukaz. Ziaci pod jeho dozorom &akaju na prichod
administratora.

Administratori sa zu&astnia stretnutia s predsedami SMK a PMK a obdrzia
materialy na testovanie.

Skolsky koordinator odovzda administratorom:

rozstrihané prihlasovacie udaje ziakov,

prihlasovacie udaje IT administratora,

zoznam ziakov pre administratora,

meno zaznamu testovania,

pomdcky a pomocné papiere,

adresu stranky PET,

klavesové skratky madarskej klavesnice a mapu madarskej
klavesnice, v pripade testovania z madarského jazyka a literatury
(pripadne slovensku klavesnicu),

O Protokol o priebehu aprilového terminu MS v PET (8. 4. 2026),

O Tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS.

Ooo0OooOooono

08:50 — 09:10

Z dorudenej zasielky pod dohladom predsedov SMK a PMK sa prvotne
vyhradia testy a OH (krizik a pero) pre e-maturantov a administratori skontroluju
09:00 — 9:25 | ich pocCet a kvalitu tlate. Nasledne administratori odchadzaju do PC ucebne.
Presny pocet kédov testov uréenych pre danu testovanu skupinu e-maturantov
viete podla prihlasovacich udajov.

Administratori rozdavaju ziakom OH, pomocné papiere, prihlasovacie udaje
09:25 -9:35 | do PET a davaju uvodné pokyny.
Ziaci vypifiaju zahlavia OH.
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Pokyny pre Skolského koordinatora eMaturity (Priloha 3)

09:35 — 09:40 | Ziaci sa prihlasuju do PET a &akaju v rezime &akacej stranke na vstup do testu.
09:40 — 09:45 | Administratori rozdaju zZiakom testy a Ziaci ¢itaju Uvodné pokyny k papierovym
testom.
Zaciatok testovania: 8. 4. 2026 o 9:45
Priebeh administracie testovania vratane 10 minut manipulaéného Casu
09:45 - 11:35 | na priebezné zapisovanie odpovedi do OH (prvé 2 minuty Ziaci Citaju pokyny
k elektronickému testu).
10:15-10:30 | Vyzbierajte nepouzité OH a testy z testovacich miestnosti.
11:35 UkoncCenie testovania.
e Po testovani vam administrator/administratori vrati/vratia:
O rozstrihané prihlasovacie udaje vSetkych ziakov,
O prihlasovacie udaje IT administratora,
O zoznam Ziakov s informaciou o nepritomnych ziakoch,
O pomécky a pomocné papiere,
O vyplnené odpovedové harky krizik a pero,
11:40 O testy,
O adresu stranky PET,
O klavesové skratky madarskej klavesnice a mapu madarskej
klavesnice, v pripade testovania z madarského jazyka a literatury
(pripadne slovensku klavesnicu),
O vyplineny Protokol o priebehu maturitnej skusky v PET (10. 3. 2026).

Materialy z eMaturity archivujete 5 rokov.

e Oddelenie originalu OH od kopie sa uskuto€riuje ako pri papierovej forme
testovania. Originaly OH Ziakov testovanych elektronicky sa umiestnia do
bielej obalky s oznaCenim ,eMaturita 2026 ktora bola zaslana do $kol,
a napiSete na nu kod vasej Skoly, képie uloZzte do samostatnej obalky
s oznacenim ,,Képie OH eMaturita 2026“. Obalku s originalmi OH z e-formy
testovania prilozite k originalom OH z papierovej formy testovania, ktora

11:40 — 14:00 bude zaslana na spracovanie do NIVaM. Pocet zaslanych originalov OH

uvedte do Zoznamu OH na vyhodnotenie. Obalku s képiami OH archivujete
na bezpe¢nom mieste na skole po dobu 5 rokov.

¢ Vyplnte na zaklade tlaCenej verzie Protokolu o priebehu aprilového terminu
MS v PET (8. 4. 2026) jeho elektronickl verziu. Protokol vypifate za kazdu
skupinu zvlast. Elektronicki verziu Protokolu o priebehu aprilového
terminu MS v PET (8. 4. 2026) najdete na: https://bit.ly/PET-protokol-
priebeh-testovania-NTeMS.
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