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NARODNY INSTITUT VZDELAVANIA A MLADEZE
Sevéenkova 11, 850 05 Bratislava

Usmernenie
generalneho riaditel’a
Narodného inStitutu vzdelavania a mladeze
¢. 18/11/2025

Podra ¢lanku 4 ods. 2 pism. f) Statiitu Narodného instititu vzdeldvania a mladeZe a lanku 8 ods. 2 pism.
f) bod 1 a ¢lanku 11 ods. 4 pism. f) Organiza¢ného poriadku Narodného institatu vzdelavania a mladeze
(dalej ako ,,NIVaM*) v platnom a uc¢innom zneni a v zdujme efektivneho a jednotného postupu pri tvorbe
sutaznych uloh predmetovych olympiad a sutazi organizovanych NIVaM vyddva generalny riaditel
NIVaM toto usmernenie k tvorbe sut’aznych tloh predmetovych olympiad a sut’aZi organizovanych
NIVaM (d’alej len ,,usmernenie®):

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Toto metodické usmernenie upravuje postup osdb zapojenych do procesu tvorby sutaznych uloh
predmetovych olympiad a sutazi organizovanych NIVaM, formalne nalezitosti stitaznych tuloh
predmetovych olympiad a sutazi (dalej len ,,sit’aznych uloh™) a pracu s chemickymi faktormi pri
realizacii predmetovych olympiad a sut’azi.

Clanok 2
Sut’azné tlohy

Sttaznymi Glohami sa rozumie odborne spracované zadania vytvorené pre ktorékol'vek sutazné kolo
predmetovej olympiady alebo sutaze, ktorej organiza¢ny poriadok schvalilo Ministerstvo Skolstva,
vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®).
Sutazné ulohy su stiborom autorskych diel pozostavajucich z vytvorenia textu sitaznych uloh vratane
rieSeni a odpoved’ového harku (ak ho sitaz pouziva) k sitaznym ulohdm, z vytvorenia recenzie
sutaznej ulohy, vytvorenia prekladu sutaznych uloh (ak je to potrebné), vytvorenie redakénych a
korekénych uprav sutaznych tiloh a spracovanie sutaznych tloh do suboru uloh pre konkrétne kolo
predmetovej olympiady alebo stit'aze.

Cast’ prva

Postup pri tvorbe sut’aZnych uloh
Clanok 3
Osoby zicastnené na procese tvorby stit’aznych uloh

Na procese tvorby sut'aznych uloh sa zucastnuji osoby (d’alej len ,,zGi¢astnené osoby*):

Predseda celostatnej odbornej komisie predmetovej olympiady alebo sutaze (d’alej len ,,predseda®),
Veduci autorského kolektivu,

Autor sutaznych tloh (dalej len ,,autor*),

Recenzent sutaznych uloh (d’alej len ,,recenzent™)

Prekladatel’ sutaznych uloh (d’alej len ,,prekladatel™)

Korektor sutaznych uloh (dalej len ,,korektor®),

Redaktor sut'aznych uloh (d’alej len ,,redaktor ).

Clanok 4
Zmluva o dielo a licen¢na zmluva, proces tvorby sut’aznych uloh

Osoby podla ¢l. 3 pism. c) az g) vykonavaju svoju cinnost na zaklade zmluvy o dielo
a licen¢nej zmluvy (d’alej len ,,zmluva®), ktora bude vystavena spravidla na 1 rok. Konkrétne ulohy
(typ ¢innosti vztahujaci sa ku konkrétnemu kolu, kategérii a predmetovej olympiade alebo stt'azi,
ako aj Casova dotacia na vytvorenie diela a hodinova sadzba a presny termin na dodanie diela) budu
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Specifikované v prehladnej tabulke navrhov zmlav o dielo, ktoru vyplni a poSle poverenému
zamestnancovi predseda celostatnej odbornej komisie alebo vedtici autorského kolektivu najneskér do
30. septembra prislusného roku.

Za navrh a vystavovanie zmluv zodpoveda prislusny zamestnanec Oddelenia podpory nadanych
a talentovanych deti a mladeze (d’alej len ,,OPNTDM®). Prislusny zamestnanec OPNTDM na zaklade
navrhu predsedu, alebo vediceho autorského kolektivu!, kontaktuje ostatné zi¢astnené osoby a vyziada
si ich osobné idaje za GiCelom vytvorenia navrhu zmlav, ktoré im zasle prostrednictvom elektronicke;
komunikécie na ich uvedené e-mailové adresy.

Zucastnena osoba sa zoznami so zmluvou, skontroluje si svoje osobné a kontaktné udaje uvedené
v zmluve a elektronickou komunikéciou svoj stihlas potvrdi.

Prislusny zamestnanec OPNTDM nasledne zmluvu dvakrat (2) vytlaci a pripravi na schvalenie
generalnemu riaditel'ovi NIVaM-u. Schvalenu a podpisani zmluvu v dvoch (2) rovnopisoch zasle
prostrednictvom posty, alebo kuriérskej sluzby ziiCastnenej osobe.

Zucastnena osoba po obdrzani zmliv oba vytlacky podpiSe a jeden (1) z nich obratom zasle na adresu
NIVaM-u (Nérodny institat vzdelavania a mladeze, OPNTDM, Halova 6, 850 05 Bratislava).
Prislusny zamestnanec OPNTDM po doruceni jedného (1) vytlacku zmluvy podpisaného zicastnenou
osobou zabezpeci zverejnenie zmluvy v Centralnom registri zmlav.

Zmluva, ktora nebude podpisana oboma zmluvnymi stranami a zverejnend v Centralnom registri zmlav
nenadobuda platnost’” ani u¢innost’ a ziiCastnenej osobe nemoze byt vyplatena odmena.

Po nadobudnuti u¢innosti zmluvy zi¢astnena osoba zhotovi dielo, alebo jeho ciastkové plnenie a
poskytne predsedovi alebo veducemu autorského kolektivu, ktory tieto cCiastkové plnenia diela
sfinalizuje do konecnej podoby ucelen¢ho diela a nasledne jeho finalnu verziu v elektronickej forme
zaSle na e-mailovu adresu ulohy@nivam.sk.

Prislusny pracovnik OPNTDM spitnym e-mailom potvrdi prevzatie diela a zabezpeci jeho vyplatenie.

Clanok 5
Predseda

Predseda je opravneny poverit tvorbou tuloh veduceho autorského kolektivu. V tomto pripade
komunikuje s prislusnym zamestnancom OPNTDM priamo vedtci autorského kolektivu. O povereni
vediceho autorského kolektivu je predseda povinny vopred prostrednictvom elektronickej posty
informovat’ prislusného zamestnanca OPNTDM.

V pripade predmetovych olympiad a sutazi, ktoré maju ureného vediceho autorského kolektivu
predseda zodpoveda za:

vyber, uréenie a odvolanie vediiceho autorského kolektivu,

kontrolu ¢innosti veduceho autorského kolektivu,

V pripade predmetovych olympiad a sutazi, ktoré nemaji ur¢eného vediceho autorského kolektivu
predseda zodpoveda za:

vyber autorov, recenzentov, prekladatel'ov, korektorov a redaktorov,

vyber sut’aznych uloh,

kvalitu dodanych diel a ¢asti diel,

zostavenie navrhu honorarov pre autorov, recenzentov, prekladatel'ov, korektorov a redaktorov,
redak¢né upravy sutaznych tloh,

dorucenie finalnych sutaznych tloh e-mailom prislusnému zamestnancovi OPNTDM riadne a v¢as.

4) V pripade, Ze predseda nesplni, resp. nemoze splnit poziadavku poverenia veduceho autorského
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kolektivu tvorbou tloh, alebo v pripade, Ze veduci autorského kolektivu neplni svoje povinnosti podl'a
svojej zodpovednosti, NIVaM si vyhradzuje pravo poverit’ tvorbou tloh, recenzii, prekladov, korektiry
¢i redakénou upravou iného odbornika.

Clanok 6
Veduci autorského kolektivu

Veduci autorského kolektivu je zodpovedny za:

vyber autorov, recenzentov, prekladatel’'ov, korektorov a redaktorov,

vyber sut’aznych tloh,

kvalitu dodanych diel a Casti diel,

zostavenie navrhu honorarov pre autorov, recenzentov, prekladatel'ov, korektorov a redaktorov,
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redak¢né upravy sutaznych tloh,
dorucenie sttaznych tloh prislusnému zamestnancovi OPNTDM riadne a v¢as.

Clanok 7
Autor
Autor je zodpovedny za:

vytvorenie uloh, autorskych rieseni, zadani, resp. testu v predpisanej forme a za pouzitia citacii zdrojov
textov, tabuliek a obrazkov podla ¢lankov 13 - 17 tohto metodického usmernenia,

dodrziavanie uréenych terminov podl'a €l. 12 tohto metodického usmernenia,

originalitu vypracovanych sutaznych uloh,

dodanie diela predsedovi resp. veducemu autorského kolektivu riadne a vcas.

Clanok 8
Recenzent
Recenzent je zodpovedny za:

vytvorenie recenzii sitaznych uloh v predpisanej forme podl'a ¢lankov 13 — 17 tohto metodického
usmernenia, pricom za recenziu sa povazuje recenzentsky posudok obsahujici navrhy a komentare k
jednotlivym ulohdm alebo vyznacenie prostrednictvom sledovania zmien a komentarmi priamo v

recenzovanych tlohach,
dodrziavanie uréenych terminov podl'a ¢l. 12 tohto metodického usmernenia,
dodanie diela predsedovi resp. vediicemu autorského kolektivu riadne a vcas.

Clanok 9
Prekladatel’
Prekladatel je zodpovedny za:

realizaciu prekladu sutaznych uloh v predpisanej forme podla ¢lankov 13 — 17 tohto

dodrziavanie uréenych terminov podla ¢l. 12 tohto metodického usmernenia
dodanie diela predsedovi resp. veducemu autorského kolektivu riadne a vcas.

Clanok 10
Korektor
Korektor je zodpovedny za:

vytvorenie korektiry sut'aznych tloh podla ¢lankov 13 — 17 tohto metodického usmernenia,
dodrziavanie uréenych terminov podla ¢l. 12 tohto metodického usmernenia,
dodanie diela predsedovi resp. vediicemu autorského kolektivu riadne a vcas.

Clanok 11
Redaktor
Redaktor je zodpovedny za:

redak¢nu upravu textu sut’aznych uloh alebo prekladu sutaznych tloh podla ¢lankov

dodrziavanie uréenych terminov podla ¢l. 12 tohto metodického usmernenia,
dodanie diela predsedovi resp. vedicemu autorského kolektivu riadne a véas'.

'V pripade, ak je redaktorom predseda, alebo veduci autorského kolektivu, redakéna Gipravu zapracuva

priamo do konec¢ného znenia sutaznych tuloh a dorucuje ich prislusnému zamestnancovi OPNTDM podla ¢l. 5 ods. 3
pism. e), resp. ¢l. 6 ods. 1 pism. e).
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Clanok 12
Terminy na odovzdanie diela, ¢asti diela

Finalne verzie uloh, rieSeni, prekladov, recenzii, redakénych uprav, korektir pre jednotlivé sutazné
kol4 sa zasielaji v prislusnom Skolskom roku:
do 30. septembra pre kolda konané podla terminovnika v mesiacoch oktdber, november a
december,
do 15. decembra pre kol konané podla terminovnika v mesiacoch januéar a februar,
do 15. februara pre kola konané podla terminovnika v mesiacoch marec a april.
do 15. aprila pre kol4 konané podl'a terminovnika v mesiacoch mé;j a jun.
Ulohy, autorské rieSenia a preklad do mad’arského alebo slovenského jazyka (ak olympiada ma) sa
zasiela naraz vo findlnom zrecenzovanom zneni sut'aznych uloh vo formate PDF.
V nevyhnutnom pripade navrh na pripadné zmeny autorov, recenzentov, prekladatel'ov, korektorov
alebo redaktorov vyzadujuce si vystavenie novych zmliv o dielo alebo zmeny pomeru vo vyplateni
honorarov zasiela predseda, alebo vediici autorského kolektivu najneskor 4 tyzdne pred terminom
zaslania diel podl'a bodu 1.
Vsetky materidly uvedené v ¢l. 12 sa posielaju elektronicky na e-mailovil adresu
ulohy@nivam.sk, v pripade celostatnych kol zarovein aj na e-mailova adresu prislusného
zamestnanca OPNTDM (tajomnika)?.
Cast’ druha
Formalne naleZitosti sut’aZnych uloh
Clanok 13 Titulna strana

Titulna strana sa uvadza na za¢iatku dokumentu.

Titulna strana vypracovanych sutaznych uloh obsahuje:

Nazov olympiady,

Roc¢nik olympiady, skolsky rok (v tvare 20XX/20XX),

Kolo,

Kategoria,

Cast’ (ak olympiada ma)

Uved'te, ¢i ide o tlohy alebo autorské riesenia, alebo ulohy a autorské riesenia.

Uved’te, ak ide o mad’arsk verziu.

Titulna strana obsahuje hlavic¢ku, ktorua je potrebné uvadzat’ aj v jazykovych olympiadach

V niz8ich kolach (domaca priprava, skolské, okresné a krajské) sa z ekonomickych dévodov
nepouziva samostatna titulna strana, ale na nej uz pokracuje sut'azny text.

Clanok 14
Pouzita literatira a audiovizualne zdroje

Zoznam pouzitej literatiry a audiovizualnych zdrojov je umiestneny pred tirdzou.

V zozname pouzitej literatiry a audiovizudlnych zdrojov sa uvadza zoznam publikacii a inych
zdrojov, z ktorych boli pouzité texty, obrazky, fotografie, mapy, grafy a iné. Pouzita literatra
a audiovizudlne zdroje sa uvadzaju v stilade s normou STN ISO 690.

Uvadzanie zoznamu pouzitej literatury a audiovizualnych zdrojov je v sutaznych materidloch
povinné a zodpoveda zan autor prislusnej alohy.

2 Prislusnym zamestnancom OPM je spravidla tajomnik celostatnej odbornej komisie.


mailto:ulohy@nivam.sk

1)
2)

ac o

™o

3)

oo

1)

2)

1)

Clanok 15
Tiraz

Tiraz sa umiestituje na spodnom okraji poslednej strany dokumentu.

V tirdzi sa uvadza:

Autor(i) - uvedie sa meno, priezvisko a tituly autora stitaznej ulohy,

Recenzent(i) — uvedie sa meno, priezvisko a tituly recenzenta sut’aznej tlohy,

Prekladatel’ — uvedie sa meno, priezvisko a tituly prekladatela sutaznej ulohy,

Korektor alebo redakcénd tiprava — uvadza sa pri sutaznych ulohach, pri ktorych sa vykonavali
korekéné, a/alebo redakéné upravy. Uvadza sa meno, priezvisko a tituly osoby, ktora upravy
vykonala,

Presny nazov celostatnej komisie,

Vydavatel’ — uvedie sa text ,,Narodny institit vzdelavania a mladeze, Bratislava“

Tiraz sa povinne uvadza aj v jazykovych sutaziach, ako aj v madarskych jazykovych mutacidch
sut’aznych uloh vzdy v slovenskom jazyku.

Clinok 16
Formatovanie textu
okraje strany: 2,5 cm z oboch stran
font pisma: Calibri
velkost’ zakladného pisma: 11
riadkovanie: 1,5
Clanok 17

Terminologia a oznacovanie nazvov stiborov

Pri tvorbe oznaCenia elektronického stiboru so sutaznymi tlohami sa nazov suboru sklada
z nasledujtcich udajov:?

Oznacenie sutaze:

AJ—OAJ, B-BiO, D—-DO, F-FO, FJ—-OFJ, G- GO, CH- ChO, I - OI IJ-1S0,

L— OLP, SL — OSJL, M — MO, NJ — ONJ, P— PYT, PS— PSR — ORJ, SJ— OSJ, T— TMF, TE — TO
Oznacenie stitazného rocnika:

dvojcislo (napr. 04 — 4. rocnik)

Oznacenie kola sut’aze:

dp — domdaca priprava, sk — Skolské, ok — okresné, kk — krajske, ck — celostatne, mk —medzinarodné
Oznacenie sut'aznej kategorie:

1,2,3,4 A, B, C D, E EF,F, G, P3, P4, P5, P6, P7, P8, Z, 75, 76, Z7, Z8, 79

Oznacenie Casti stitaze alebo uloh (ak sut'az ma):

pr—prakticka, ex - experimentalna, te — teoreticka, ustna — us, transformdcia textu — trte, tvorba textu
— tt, recnicky prejav — repr

Typ zasielané¢ho materialu:

ul — ulohy, test, zadania, ri — riesenia, pok — pokyny, oh — odpovedové harky

Skolsky rok:

dvojcislo (vzdy druhy rok z oznacenia skolského roku)

Oznacenie verzia v mad’aréine (ak sit'az ma):

na konci nazvu suboru malé pismeno m

V nazve elektronického suboru sa nepouziva diakritika.

Cast’ tretia
Praca s chemickymi faktormi
Clanok 18
Zucastnené osoby s v ramci jednotlivych kategorii predmetovych olympiad a postupovych sut’azi
povinné pripravovat’ a schvalovat’ ulohy na jednotlivé kola predmetovych olympiad a postupovych
sutazi v stlade s platnou pravnou Gpravou na prislusnom useku, najmé v sutaziach, v ktorych
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prichadza ku kontaktu s chemickymi faktormi.
Zucastnené osoby su povinné prihliadat’ pri tvorbe stitaznych tloh najmé k metodickému pokynu
vydanému Statnym institatom odborného vzdelavania Bezpecnost prdce s chemickymi faktormi na
ZSa SS.

Clanok 19
Ak NIVaM, alebo nim poverena osoba zisti po zaCiatku sutaze, ze v ramci sutaze ma dojst
k praci so zakazanymi faktormi, je povinna sutaz bez zbytocného odkladu ukoncit’ bez naroku
na vyhlasenie nahradného terminu.

Clanok 20

Ak NIVaM , alebo nim poverend osoba zisti, ze sit'azné tilohy vypracované zucastnenou osobou
obsahuju pokyny k praci s nebezpecnymi chemickymi faktormi, ktoré st zakazané mladistvym
zamestnancom podla platnej legislativy (Nariadenie vlady ¢. 286/2004 Z. z. v zneni neskor§ich
predpisov: Nariadenie vlady ¢. 309/2010 Z. z. a Nariadenie vlady ¢. 105/2015 Z. z.), najmi
uvedenych v Prilohe ¢. 2, NIVaM si vyhradzuje pravo vyhodnotit’ tuto skuto¢nost’ ako porusenie
zmluvy a dielo sa povazuje, akoby nebolo odovzdané.

Za ucelom podla odseku 1 je NIVaM opravneny overit' vhodnost’ navrhnutych sttaznych uloh
z hladiska plnenia bezpec¢nostnych kritérii prostrednictvom posudku odborne spésobilej osoby.
Odborne spdsobilou osobou sa rozumie osoba, ktora disponuje minimalne 5-ro¢nou praxou v
predmetnej oblasti. Vyjadrenie tejto osoby je pre NIVaM zavizné. Negativne vyjadrenie odborne
spdsobilej osoby ma za nasledok vyskrtnutie takejto tlohy z navrhovaného znenia tloh pre prislusné
sutazné kolo.

Clanok 21

V zmysle Nariadenia vlady €. 286/2004 Z. z. v zneni Nariadenia vlady ¢. 309/2010 Z. z.
a Nariadenia vlady ¢. 105/2015 Z. z., prilohy ¢€.1 odsek 1.3, nariadenia EU z 1.2023, je zak4zané
mladistvym pracovat’ s nasledujlicimi nebezpe¢nymi Skodlivymi chemickymi faktormi a ich
vplyvmi, najma prace:

s latkami a zmesami, ktoré su klasifikované podla osobitného predpisu v tychto triedach
nebezpecénosti a kategoéridch nebezpe€nosti s tymito vystraznymi upozorneniami:

akutna toxicita kategorie nebezpecnosti 1,2 alebo 3 (H 300, H 301, H 310, H 311, H 330, H 331),
zieravost/drazdivost’ pre kozu kategorie nebezpecnosti 1A, 1B alebo 1C (H 314),

horlavé plyny kategorie nebezpecnosti 1 alebo 2 (H 220, H 221),

horl'avé aerosoly kategorie nebezpecnosti 1 (H 222),

horlavé kvapaliny kategorie nebezpecnosti 1 alebo 2 (H 224, H 225),

vybusniny kategorie nebezpecnosti nestabilné vybusniny alebo vybusniny podtried 1.1 az 1.5 (H
200, H 201, H 202, H 203, H 204, H 205),

samovol'ne reagujuce latky a zmesi kategorie nebezpeénosti typu A, B, C alebo typu D (H 240, H
241, H 242),

organické peroxidy kategorie nebezpecnosti typu A alebo typu B (H 240, H 241),

toxicita pre Specificky cielovy organ po jednorazovej expozicii kategorie nebezpeénosti 1 alebo 2
(H 370, H 371),

toxicita pre Specificky cielovy organ po opakovanej expozicii kategorie nebezpecnosti 1 alebo 2
(372,H373),

respira¢na senzibilizacia kategdrie nebezpecnosti 1 (H 334),

kozna senzibilizacia kategorie nebezpecnosti 1 (H 317),

karcinogenita kategorie nebezpecnosti 1A, 1B alebo 2 (H 350, H 3501, H 351),

mutagenita zarodo¢nych buniek kategorie nebezpec¢nosti 1A, 1B alebo 2 (H 340, H 341),
reproduk¢na toxicita kategorie nebezpecnosti 1A alebo 1B (H 360, H 360F, H 360D, H 360FD, H
360Fd, H 360Df),

endokrinné disruptory kategorie 1 alebo 2 (EUH 380, EUH 381)



b) s latkami a zmesami s rizikom chemickej karcinogenity uvedené v osobitnom predpise, *
¢) s olovom a jeho zlticeninami, ktoré st absorbovatel'né 'udskym organizmom.

Cast’ §tvrta
Prechodné a zaverecné ustanovenia
Clanok 22

1) Toto metodické usmernenia nadobuda platnost’ dna 20. 11. 2025.

2) Utinnostou tohto metodického usmernenia sa rusi Metodické usmernenie ¢. 1/OPM/2022
k tvorbe sutaznych uloh predmetovych olympiad a postupovych sutazi organizovanych Narodnym
institutom vzdelavania a mladeze zo dna 1. 10. 2022.

3) Toto metodické usmernenie sa nevztahuje na zmluvné vztahy uzatvorené pred jeho tcinnostou.

V Bratislave dna 18.11.2025

PhDr. Romana Kanovska, v.r.
generalna riaditel’ka



