Oddelenie kniznicnych a informacnych sluzieb, Odbor podpory neformalneho vzdelavania a Skolského Sportu
Narodny institut vzdelavania a mladeze

Metodické usmernenie
¢. 2/2025
k povinnému uzatvoreniu odbornej evidencie v §kolskej kniZnici za rok 2025 a
k zberu udajov Statneho Statistického zist’ovania o Skolskych kniZniciach za rok 2025,
ktory vykonava Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeZe Slovenskej republiky

Cast’' 1
Vseobecna ¢ast’

Tymto metodickym usmernenim sa dopiiia postup pri povinnom uzatvoreni odbornej
evidencie v Skolskej kniZnici za rok 2025, zriadenej v stlade so zakonom ¢. 126/2015 Z. z.
o knizniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach
a o ochrane predmetov kultirnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej ndrodnej rady
€. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov v zneni zékona ¢. 38/2014 Z. z.
Odborna evidencia bola vedena v sulade s vyhlaskou Ministerstva kultry Slovenskej
republiky €. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti o spdsobe vedenia odborne;j
evidencie knizni¢nych dokumentov a o revizii a vyradovani kniznicného fondu v knizniciach
(d’alej len ,,vyhlaska®).

Cast’ II
Pokyny na uzatvorenie zakladnej odbornej evidencie vedenej v elektronickej podobe

(1) Ak Skolské kniznica viedla prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov v elektronickej podobe
(prostrednictvom automatizované¢ho knizni¢no-informacného systému alebo elektronického
programu obsahujuceho vsetky povinné identifikaéné udaje o kniznicnom dokumente podla
vyhlasky), je potrebné vyhotovit' ich tlateny vystup za rok 2025 v podobe zviazaného
a autorizované¢ho dokumentu, ktory podpiSe riaditel’ Skoly alebo ind osoba pisomne poverena
riaditelom Skoly.

Poznamka. — Skolskej kniznici sa odporiica pravidelne zdalohovat data, bud na oddelenom
médiu, alebo do zabezpeceného cloudu.

(2) Vzor ziaznamu o uzatvoreni a autorizacii cCiastkového prirastkového zoznamu
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolska kniZnica Zakladnej $koly v Abelovej, je
uvedeny v prilohe & 1. Skolskd kniZnica si mdze uvedeny vzor upravit podla svojich
aktualnych udajov za kalendarny rok 2025.

(3) Vzor tlaceného vystupu Cciastkového prirastkového zoznamu vedeného
prostrednictvom kniZni¢no-informaéného systému za rok 2025 je uvedeny v prilohe €. 2.
Skolska kniznica si moéze podla uvedeného vzoru odkontrolovat vedenie povinnych
identifika¢nych udajov o knizni¢nom dokumente.

(4) Vzor ziaznamu o uzatvoreni a autorizacii ciastkového zoznamu ubytkov
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolska kniZnica Zakladnej Skoly v Abelovej, je
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uvedeny v prilohe ¢. 3. Skolska kniZnica si moZe uvedeny vzor upravit podla svojich
aktualnych udajov za kalendéarny rok 2025.

Poznamka. — Jednotlivé zdznamy o uzatvoreni a autorizdcii prilozi Skolska kniznica k
witlacenym vystupom z predchddzajucich rokov a ulozi ich do svojej prirucnej dokumentacie.

Cast’ 111
Pokyny na uzatvorenie zakladnej odbornej evidencie vedenej v listinnej podobe

Ak skolskd kniznica viedla prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov v listinnej podobe, po
poslednom zapise knizni¢ného dokumentu za rok 2025 vyznaci v tychto dokumentoch hrubou
¢iarou uzatvorenie kalendarneho roka.

Poznamka. — Skolska kniznica uchovava prirastkovy zoznam, zoznam ubytkov, reviznu a
vyradovaciu dokumentdciu, ako aj registracné dokumenty v uzamykatelnej skrini.

Cast’ IV
Pokyny na uzatvorenie pomocnej odbornej evidencie a inej evidencie

(1) Skolskej kniznici sa odportiéa, aby si ku koncu kalendarneho roka 2025 uzatvorila:
a) evidenciu aktivnych pouzivatel'ov,
b) evidenciu absen¢nych vypoziciek,
c¢) evidenciu prezencnych vypoziciek,
d) evidenciu vzdelavacich a kultirno-spolocenskych podujati.

(2) Zaciatkom roka 2026 uvedie Skolska kniZnica suméarne &isla z uvedenych evidencii vo
vykaze o Skolskej a akademickej kniznici Skol (MSVVM SR) 10 — 01 za rok 2025.

Cast' V
Vyplnenie tidajov o $kolskej kniZnici
(1) Skolska kniznica vyplni vykaz o $kolskej a akademickej kniznici Skol (MSVVM SR)

10— 01 za rok 2025 v elektronickom systéme S$tatneho Statistického zistovania Centra
vedecko-technickych informécii SR.

(2) Skolska kniznica vstapi do elektronického systému prostrednictvom pristupového odkazu
ur¢eného na vyplnenie Statistického vykazu. Cesta pristupového linku je:

www.cvtisr.sk — Info o §kolstve — ZBER UDAJOV — V{kazy typu Skol (MSVVM SR) - Skol
(MSVVM SR) 10 — 01 Vykaz o skolskej a akademickej kniznici.

(3) Subory na stiahnutie su uvedené na:

https://www.cvtisr.sk/cvti-sr-vedecka-kniznica/informacie-o-skolstve/zber-udajov/vykazy-
typu-skol-msvvm-st/skolmsvvs-sr-10-01.html?page_id=10010




Oddelenie kniznicnych a informacnych sluzieb, Odbor podpory neformalneho vzdelavania a Skolského Sportu
Narodny institut vzdelavania a mladeze

Poznamka. — V metodickom pokyne pre vypliiovanie Statistického vykazu o skolskej kniznici
Skol (MSVVM) 10 — 01, urceného pre automatizované spracovanie, su uvedené aj priklady
tkajuce sa obsahovej stranky Statistickych ukazovatelov.

(4) Skolska kniznica vstapi do webovej aplikacie kliknutim na odkaz WEB aplikacia. Po
kliknuti na odkaz sa otvori stranka prislusného vykazu: https://v10.svsbb.sk. Nasledne sa
vyplnenim Kodska skoly a prihlasovacieho hesla prihlési k svojmu vykazu.

Poznamka. — Do kolonky ,, prihlasovacie heslo *“ zada Skolska kniznica slovo: skola.

(5) Skolska kniZnica na webovej stranke vykazu https://v10.svsbb.sk nijde pod zalozkou
»Prirucka“ podrobnosti pre pracu s webovou aplikéciou. Zaroven si tam uvedené kontakty na
zamestnancov Centra vedecko-technickych informécii SR a Regionalnych uradov Skolske;j
spravy v jednotlivych krajoch.

Cast’ VI
Termin zberu

Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky vykondva zber
udajov Statneho Statistického zistovania o Skolskych knizniciach za rok 2025 v termine od
31.12.2025 do 28. 02. 2026.

Cast’ VII
Odporucanie

V pripade, ze $kolské kniznica nema k dispozicii presné udaje (napr. o pocte registrovanych
pouzivatelov, absencénych vypoziCiek, prezenénych vypoziCiek alebo vzdelavacich
a kultarno-spolocenskych podujati), urobi kvalifikovany odhad.

Cast’ VIII
Uchovanie vyplneného vykazu
Skolska kniznica si vyplneny vykaz najprv ulozi a nasledne ho vytla¢i v dvoch exemplaroch.

Jeden exemplar odovzda do registratiry Skoly a druhy exemplar uloZi do svojej prirucne;
dokumentécie. Statisticky vykaz sa uchovava po dobu 10 rokov.

Cast’ IX.
Ud¢innost’

Toto metodické usmernenie nadobtuda ucinnost’ 2. decembra 2025.

Mgr. Rozalia Cenigova
metodicka
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Zoznam priloh
Priloha ¢. 1 Vzor zdznamu o uzatvoreni a autorizacii Ciastkového prirastkového zoznamu
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolska kniznica Zakladnej Skoly v Abelove;j

Priloha ¢. 2 Vzor tlaceného vystupu Cciastkového prirastkového zoznamu vedeného
prostrednictvom kniZzni¢no-informa¢ného systému za rok 2025

Priloha ¢. 3 Vzor zidznamu o uzatvoreni a autorizdcii ciastkového zoznamu ubytkov
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolska kniznica Zakladnej Skoly v Abelove;j



