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1 Úvod 

 

Táto používateľská príručka obsahuje podrobnosti o správe záznamov testovacích kampaní v PET. Je 

určená pre školský personál (dozor) IT administrátorov školy a koordinátorov školského testovania. 
 

1.1 Definícia skratiek 
 

Táto sekcia dokumentuje použité skratky a terminológiu špecificky použitú v tomto dokumente.  

Tabuľka 1: Definície a skratky 

Skratky  Definícia použitej skratky 

PET Platforma elektronického testovania 

IT Informačné technológie 

 

2 Správa záznamov 

 

Po vytvorení Dodávky v Banke obsahu môžete pre konkrétnu Skupinu vytvoriť hodnotiaci Záznam. Táto 

časť sa venuje vytváraniu a monitorovaniu testovacích Záznamov. 
 

Správa záznamov je dostupná cez dlaždicu Záznamy po prihlásení alebo cez ponuku v ľavom bočnom 
paneli (Záznamy). Viac informácií o vytváraní záznamov a umiestnení ikony Záznamy na bočnom paneli 

nájdete v sekcii 2.1 Vytvorenie záznamu. 
 

Správa záznamov je prístupná pre nasledujúce role: 

 

• Globálny správca (Admin) bez akýchkoľvek obmedzení. 

• Správca skupiny (Group manager), ktorý uvidí iba záznamy prepojené so skupinami, v ktorých 
je zaregistrovaný ako správca skupiny. 

• IT administrátor (Proctor), ktorý uvidí iba záznamy prepojené so skupinami, v ktorých je 

zaregistrovaný ako „Proctor“. 

• Správca verejného záznamu (Public Session Manager), v prípade že je mu pridelený Verejný 
záznam. 

Správa záznamov 

 

Viac informácií o rolách súvisiacich so skupinami nájdete v časti Globálne a skupinové roly. 
Administrátori a správcovia skupín uvidia tabuľku so zoznamom všetkých záznamov: 
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• Meno: Názov priradený záznamu. 

• Popis: Popis priradený záznamu. 

• Skupina: Skupina priradená k záznamu. 

• Dátum otvorenia: Dátum, kedy bude záznam sprístupnený účastníkom testu na spustenie. Ak 
nie je definovaný žiadny dátum, záznam bude sprístupnený ihneď po vytvorení. 

• Dátum ukončenia: Dátum, kedy sa záznam stane nedostupným pre účastníkov testu. Ak nie 

je definovaný žiadny dátum, test je dostupný bez časového obmedzenia alebo kým nie je 

vymazaný. 

• Časové pásmo: Časové pásmo, v ktorom sa záznam uskutoční. Používa sa na interpretáciu 
dátumu/času zadaného vyššie. 

• Aktivita: Zobrazuje počet účastníkov testu, ktorí sa zapísali, začali a dokončili testovanie. 

 
Zoznam je možné zoradiť podľa mena , skupiny , dátumu otvorenia alebo dátumu ukončenia. 

Vyhľadávacie pole v ľavom hornom rohu tabuľky je možné použiť na vyhľadávanie záznamov podľa 
názvu, skupiny, dátumu otvorenia alebo dátumu ukončenia. 

 

 

2.1 Vytvorenie záznamu 
 
Administrátori a správcovia skupín (rola Group Manager) môžu vytvárať nové záznamy z dlaždice 

Záznamy na portáli PET alebo prostredníctvom ponuky v ľavom bočnom paneli (na obrázku vľavo). 

 
 

1. V okne pre správu záznamov (Záznamy) vyberte v pravom hornom rohu tabuľky možnosť   
+ VYTVORIŤ ZÁZNAM. 
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Formulár pre nový záznam sa zobrazuje: 

Vytvorenie záznamu 

 

2. Vyplňte polia vo formulári pre vytvorenie záznamu. 

 
Formulár na tejto stránke obsahuje informácie o zázname, ktorý vytvárate. Povinné informácie sú 

označené hviezdičkou *: 
 

• Názov záznamu *: Názov záznamu musí byť v rámci vášho prostredia PET jedinečný. 

• Popis záznamu: Popis priradený k záznamu nie je povinný, ale voliteľný. 

• Otvorené pre účastníkov testu dňa: Dátum (v okne pre správu záznamov uvedený ako 

dátum otvorenia), kedy bude záznam dostupný pre účastníkov testu v priradenej skupine. 
Toto pole nie je povinné. Ak sa toto pole ponechá prázdne, záznam bude dostupný hneď po 

jeho vytvorení. 
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• Uzavreté pre účastníkov testu dňa: Dátum (v okne pre správu záznamov uvedený ako 
dátum ukončenia), kedy záznam už nie je dostupný pre účastníkov testu v priradenej skupine. 

Akýkoľvek prebiehajúci záznam bude pokračovať aj po tomto dátume až dovtedy, kým účastník 

testu neodošle test alebo kým sa nevykoná automatické odoslanie (ak je nakonfigurované, 
pozrite si možnosť nižšie). Výber dátumu ukončenia nie je povinný. Ak toto pole zostane 

prázdne, záznam je k dispozícii bez časového obmedzenia. 

• Automaticky odoslať všetky otvorené záznamy dňa: Všetky začaté, ale neodoslané 
záznamy budú automaticky odoslané v tento deň a čas. 

• Časové pásmo: Časové pásmo, v ktorom sa záznam uskutoční. Používa sa na interpretáciu 

dátumu/času zadaného vyššie. 

• Skupina *: Skupina, do ktorej bude záznam patriť. Všetci používatelia zapísaní v tejto skupine 
budú mať prístup k záznamu podľa svojej role. 

• Vyberte dodávku alebo batériu *: Výber jednej z týchto možností je povinný a zobrazí sa 

rolovacia ponuka, v ktorej si môžete vybrať existujúcu dodávku alebo batériu. Pri väčšom počte 

batérii alebo dodávok je k dispozícií filter vyhľadania podľa názvu.  

• Dodávka: Dodávka je zostavený a publikovaný test (vytvorený v banke obsahu), ktorý 
sa použije pre záznam. Po výbere dodávky sa sprístupní tlačidlo NÁHĽAD na zobrazenie 

ukážky zvolenej dodávky. 

• Batéria: Batéria je súbor dvoch alebo viacerých dodávok, ktoré sa majú účastníkovi 
testu zobraziť buď postupne, alebo náhodne podľa nastavení batérie. Po výbere batérie 

sa sprístupní tlačidlo NÁHĽAD na zobrazenie dodávok vo zvolenej batérii. Viac 

informácií nájdete v časti Správa batérií. 
 

• Možnosti bodovania: 

• Otvorené pre hodnotiteľov dňa: Dátum a čas, odkedy si hodnotitelia môžu pozrieť 

a ohodnotiť záznam testovania. 

• Uzavreté pre hodnotiteľov dňa: Dátum, kedy už záznam testovania nie je k 
dispozícii na hodnotenie alebo prehodnotenie. 

• Anonymné hodnotenie účastníkov testu: Táto funkcia zabezpečuje, že 

používatelia manuálneho hodnotenia, ako napríklad hodnotitelia a recenzenti, nemôžu 
identifikovať mená účastníkov testu, čím sa znižuje osobná zaujatosť počas procesu 

hodnotenia. Namiesto mien sa používateľom pri bodovaní zobrazí anonymný 

identifikátor. 
 

• Možnosti záznamu: 

• Možnosť Zverejnite záznam je dostupná iba pre globálnych administrátorov a 

používateľov s rolou správcu verejných záznamov. Ďalšie informácie nájdete v časti 
Vytvorenie verejného záznamu (Správcovia verejných záznamov) dostupnej 

v rozšírenej Používateľskej príručke pre manažment používateľov a testovania. 

• Skryť tlačidlo tlače odstráni možnosť tlače počas záznamu. 

 

• Možnosti kontroly: Možnosti kontroly určujú, čo bude viditeľné/dostupné pre účastníkov testu 
(v časti Dokončené záznamy) po odoslaní záznamu: 

• Povoliť účastníkom prehliadanie ukončených záznamov a ich odpovedí 

umožní skontrolovať test tak, ako bol odoslaný, so zobrazením všetkých odpovedí, ktoré 
účastník testu poskytol. 

• Zobraziť správnu odpoveď umožní zobraziť účastníkom testu správnu odpoveď 

okrem ich vlastných odpovedí. Účastníci testu uvidia otázku ako bola zadaná v teste 
bez ich odpovede. 

• Zobraziť bodovanie umožňuje účastníkom testu zobraziť skóre svojich odpovedí a 

celkové bodovanie. 
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• Možnosť Automaticky spustiť kontrolu hneď po dokončení záznamu zobrazí 
účastníkovi kontrolu testu ihneď po jeho odoslaní. Záznam sa zobrazí aj v časti 

Dokončené záznamy po ukončení testu. 

Nový záznam – možnosti kontroly pre účastníkov testu 
• Možnosti prehľadu: 

• Povoliť účastníkom prístup k prehľadu záznamu umožňuje účastníkom testu 

zobraziť si report so štatistickými údajmi o svojom výkone. 
 

• Možnosti zabezpečenia: Možnosti zabezpečenia riadi správanie sa testu počas jeho priebehu, 

najmä pokiaľ ide o autorizáciu na spustenie záznamu a obmedzenia účastníkov testu počas 
záznamu: 

• Vyžadovať autorizáciu na začatie vyžaduje, aby účastník testu počkal, kým školský 

administrátor autorizuje stav záznamu pred začiatkom testu (pozri Živý monitoring). 

• Možnosť Vyžadovať celoobrazovkový režim núti účastníka testu prejsť do režimu 

celej obrazovky a zabráni mu v presune na akúkoľvek inú kartu alebo okno. Ak sa tak 
stane, zobrazí sa varovná stránka, kým sa účastník testu nevráti do režimu celej 

obrazovky alebo späť na testovaciu stránku. Ak účastník testu vykoná akékoľvek 
zakázané akcie, udalosť sa zaznamená. 

• Pozastaviť test, keď účastníci testu opustia režim celej obrazovky alebo 

okno testu (vyžaduje dozorný zásah na obnovenie) sa zobrazí iba ak je zvolená 

možnosť  Vyžadovať celoobrazovkový režim. Táto možnosť pozastaví záznam po 
akejkoľvek zakázanej aktivite spojenej s opustením celoobrazovkového režimu alebo 

okna v ktorom je spustený test. Účastník testu potom bude musieť čakať na ďalšie 
povolenie školského administrátora, aby mohol pokračovať v teste (pozri Živý 

monitoring). 

• Zabrániť ponuke pravého kliknutia a klávesovým skratkám… zakáže akcie ako 
kopírovanie/vystrihnutie, vloženie, prepínanie kariet, otváranie záložiek, otváranie 

režimu pre vývojárov a mnoho ďalších. Všetky tieto zakázané akcie budú zaznamenané. 

Nový záznam – možnosti zabezpečenia 
 

• Zabrániť snímke obrazovky  zakáže možnosť vytvárať snímky obrazovky. Ak sa účastník 

testu pokúsi o túto zakázanú akciu, udalosť sa zaznamená. 
 

Kopírovanie/vystrihovanie/vkladanie je stále povolené v rámci upravovaného obsahu účastníkov testu 

(napríklad v eseji, ktorú píšu do textového poľa alebo rozšíreného textového poľa). 
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DÔLEŽITÉ: Možnosti zabezpečenia majú obmedziť možnosť podvádzania. Ich synergické použitie túto 

možnosť znižuje, ale úplne ju neodstraňuje. 

 

• Možnosti zjednodušenia prístupu: Možnosti zjednodušenia prístupu určujú, ktoré 
doplnkové nástroje budú k dispozícii účastníkom testu počas testu. K dispozícii sú nasledujúce 

nástroje: 
 

• Priblížiť: Umožňuje účastníkom testu priblížiť si ľubovoľnú oblasť obrazovky. 

• Kontrastné témy: Pomáha účastníkom testu rozlíšiť text a ďalšie prvky interakcie 

pomocou farebného kontrastu. 

• Vlastný ukazovateľ: Umožňuje účastníkom testu prispôsobiť si ukazovateľ podľa 
svojich potrieb. 

• Písmo a rozostupy textu: Umožňuje účastníkom testu zmeniť písmo a riadkovanie 

textu počas interakcie. 

 
Počas záznamu sa zobrazia iba nástroje vybrané z tohto zoznamu. 

 
Ak je zvolená možnosť Kontrastné témy, Vlastný ukazovateľ a Písmo a rozostupy textu, 

zobrazuje sa ďalšia možnosť: Vždy zobrazovať možnosti nástroja. Potvrdením tohto políčka sa 

každý nástroj (a jeho možnosti) predvolene rozbalia počas trvania testu. Ak toto políčko nie je zvolené, 
účastník testu bude musieť nástroj otvoriť manuálne, aby ho mohol použiť. 

Nový záznam – možnosti zjednodušenia prístupu 

 

• Čítať nahlas: Keď je tento nástroj povolený, funguje ako čítačka obrazovky v definovanom 

jazyku aktuálnej otázky. Táto možnosť je predvolene založená na obsahu a bude dostupná iba 
počas špecifických interakcií. 

 

3. Po dokončení kliknite na VYTVORIŤ ZÁZNAM a potvrďte vytvorenie záznamu. 

Vytvorenie záznamu 
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3 Úprava  existujúceho záznamu 

 

Ak chcete nájsť konkrétny záznam, použite vyhľadávací panel v ľavom hornom rohu rozhrania správy 

záznamov na portáli PET. 
Existujúce záznamy môžete upraviť kliknutím na tlačidlo tri vertikálne bodky (⋮) v riadku záznamu, 

ktorý chcete aktualizovať. 

Zobrazí sa ponuka s dostupnými akciami: 

• Upraviť: Otvorí stránku podobnú tej, ktorá sa používa na vytváranie nových záznamov, ale je 
vopred vyplnená dostupnými údajmi záznamu, ktorú aktualizujete. 

• Náhľad: Umožňuje vám zobraziť publikovaný test priradený k záznamu. 

• Odstrániť: Umožňuje vám odstrániť daný záznam. 

 
 

Možnosti pre úpravu exitujúceho záznamu 
 

Aktualizovať je možné akékoľvek informácie okrem skupiny, ku ktorej je záznam priradený. 
 

DÔLEŽITÉ: Živý záznam môžete upraviť aj vstúpením do tohto záznamu a následným kliknutím na 
tlačidlo (⋮) v pravom hornom rohu okna. Zmena záznamu po tom, čo ho niektorí účastníci už začali, by 

mohla vytvoriť neočakávané a nespravodlivé situácie a mala by sa starostlivo zvážiť. Práve aj z vyššie 

uvedeného rizika majú prístup k úprave záznamu len niektoré role. IT administrátor prítomný na 
testovaní nemá takéto oprávnenie.  

 

3.1 Vstup na stránku s prehľadom záznamu 
 

Vstup do záznamu umožňuje administrátorom, správcom skupín a hodnotiteľom sledovať záznam a 
vykonávať v ňom zmeny. 

Ak chcete nájsť konkrétny záznam, použite vyhľadávací panel v ľavom hornom rohu rozhrania správy 
záznamov na portáli PET. Záznamy môžete vyhľadávať podľa názvu alebo skupiny, prípadne dátumov 

otvorenia alebo uzatvorenia.. 

1. Vyberte možnosť VSTÚPIŤ DO ZÁZNAMU na pravej strane záznamu, ktorý chcete zobraziť. 
 

Vstup do záznamu 
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V hornej časti stránky sa zobrazia nasledujúce informácie: 

 

• Dátum otvorenia - Dátum ukončenia: Kedy sa test stal dostupným pre účastníkov testu a 
uzávierka testu. 

• Skupina: Skupina priradená k záznamu. 

• Priradené: Počet účastníkov testu v rámci priradenej skupiny. 

• Stav: Počet účastníkov testu v rôznych fázach testovania (Nespustené, Prebieha, 

Dokončené). 

• Hodnotenie: Zobrazuje, či je pre záznamu potrebné manuálne hodnotenie; hodnotenie sa 
určuje počas vytvárania testu. Ak je nakonfigurované manuálne hodnotenie, toto pole zobrazuje 

aj počet hodnotení v zázname, ktoré je potrebné vykonať. 
 

Pod podrobnosťami o zázname sa v tabuľke zobrazujú nasledujúce informácie o všetkých účastníkoch 

testu priradených k záznamu: 
 

• Meno: Meno účastníka testu. 

• Stav záznamu: Zobrazuje, v ktorej fáze záznamu sa účastník testu momentálne nachádza 

(Nespustené, Prebieha, Dokončené). 

• Stav hodnotenia: Zobrazuje, či bolo hodnotenie účastníka testu vykonané. Toto pole bude 
prázdne, ak účastník testu ešte nezačal testovanie. Ak prebieha, zobrazí sa Čaká sa na 

odoslanie. Ak ho účastník testu dokončil, ale ešte nebol ohodnotený, zobrazí sa Potrebné 

hodnotenie. Ak bolo dokončené a ohodnotené, zobrazí sa Bodované. 
 

Podrobnosti o zázname 
 

Zoznam je možné zoradiť podľa Mena, Stavu záznamu alebo Stavu hodnotenia. 

Vyhľadávacie pole v ľavom hornom rohu tabuľky je možné použiť na vyhľadávanie v zozname podľa 
Mena. 

 
2. Po dokončení testu majú používatelia s rolou Globálny správca (Admin), Správca 

skupiny (Group manager) a Hodnotiteľ (Scorer) k dispozícii nasledujúce akcie: 

 

• Skóre: Ak je nakonfigurované manuálne hodnotenie, táto akcia spustí proces hodnotenia. Viac 
informácií nájdete v časti Manuálne hodnotenie záznamov. 
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• Prehľad: Táto možnosť zobrazí Globálnym správcom a Správcom skupiny prehľad o 
zázname pre jednotlivého účastníka testu. Viac informácií nájdete v časti Zobrazenie prehľadu 

účastníka testu. 

• Revízia testu: Umožňuje Globálnym správcom a Správcom skupiny zobraziť odpovede 

účastníka testu, definované správne odpovede a skóre daného účastníka testu. 
 


