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1 Uvod

Tato pouzivatel'ska prirucka obsahuje podrobnosti o sprave zaznamov testovacich kampani v PET. Je
urcena pre Skolsky personal (dozor) IT administratorov skoly a koordinatorov skolského testovania.

1.1 Definicia skratiek

Tato sekcia dokumentuje pouzité skratky a terminoldgiu Specificky pouzit v tomto dokumente.
Tabul'ka 1: Definicie a skratky

Skratky Definicia pouzitej skratky
PET Platforma elektronického testovania
IT Informacné technoldgie

2 Sprava zaznamov

Po vytvoreni Dodavky v Banke obsahu mozete pre konkrétnu Skupinu vytvorit’ hodnotiaci Zaznam. Tato
Cast’ sa venuje vytvaraniu a monitorovaniu testovacich Zaznamov.

Sprava zaznamov je dostupna cez dlazdicu Zaznamy po prihlaseni alebo cez ponuku v 'avom bo¢nom
paneli (Zaznamy). Viac informacii o vytvarani zaznamov a umiestneni ikony Zaznamy na bo¢nom paneli
najdete v sekcii 2.1 Vytvorenie zaznamu.

Sprava zaznamov je pristupna pre nasledujlce role:

e Globalny spravca (Admin) bez akychkol'vek obmedzeni.

e Spravca skupiny (Group manager), ktory uvidi iba zaznamy prepojené so skupinami, v ktorych
je zaregistrovany ako spravca skupiny.

e IT administrator (Proctor), ktory uvidi iba zdznamy prepojené so skupinami, v ktorych je
zaregistrovany ako ,,Proctor".

e Spravca verejného zaznamu (Public Session Manager), v pripade Ze je mu prideleny Verejny
zaznam.

Zaznamy (3 wmomtzamas)
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Sprava zaznamov

Viac informacii o rolach stvisiacich so skupinami najdete v Casti Globalne a skupinové roly.
Administratori a spravcovia skupin uvidia tabulku so zoznamom vsetkych zaznamov:
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Meno: Nazov priradeny zaznamu.

Popis: Popis priradeny zaznamu.

Skupina: Skupina priradena k zaznamu.

Datum otvorenia: Datum, kedy bude zaznam spristupneny Gcastnikom testu na spustenie. Ak

nie je definovany ziadny datum, zaznam bude spristupneny ihned’ po vytvoreni.

e Datum ukoncenia: Datum, kedy sa zaznam stane nedostupnym pre Ucastnikov testu. Ak nie
je definovany Ziadny datum, test je dostupny bez Casového obmedzenia alebo kym nie je
vymazany. 5

e Casové pasmo: Casové pasmo, v ktorom sa zaznam uskutocni. PouZiva sa na interpretaciu
datumu/casu zadaného vyssie.

e Aktivita: Zobrazuje pocet Ucastnikov testu, ktori sa zapisali, zacali a dokoncili testovanie.

Zoznam je mozné zoradit’ podla mena , skupiny , datumu otvorenia alebo datumu ukoncenia.
Vyhl'adavacie pole v 'avom hornom rohu tabulky je mozné pouzit' na vyhl'adavanie zaznamov podla
nazvu, skupiny, datumu otvorenia alebo datumu ukoncenia.

2.1 Vytvorenie zaznamu
Administratori a spravcovia skupin (rola Group Manager) mézu vytvarat' nové zaznamy z dlazdice

Zaznamy na portali PET alebo prostrednictvom ponuky v 'avom bo¢nom paneli (na obrazku vlavo).

1.V okne pre spravu zaznamov (Zaznamy) vyberte v pravom hornom rohu tabulky moznost
+ VYTVORIT ZAZNAM.

Ziznamy
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Formular pre novy zaznam sa zobrazuje:

Nazov zaznamu *

NIVaM Skolenie

Popis relacie

Popis relacie
Otvorené pre Géastnikov testu Uzavreté pre uéastnikov testu
dha dia
‘ Sep 16, 2025 1:50 PM ‘ H Sep 30, 2025 2:18 PM ‘ ‘

Automaticky odoslat vietky otvorené zaznamy dnia

Wybrat datum odoslania ‘ ‘

Casové pasmo

Europe/Bratislava v
Skupina *
Vybrat skupinu v

Vyberte dodavku alebo batériu

@® Dodavka
O Batéria
Dodavka *
TEST pre Testera (Sep 12, 2025 at 10:39 am.. w
Otvorené pre strelcov dia Uzavreté pre hodnotitelov dha
Wybrat datum zadiatku ‘ H Vybrat datum ukondenia ‘

[J Anonymne hodnotit G&astnikov testu

MozZnosti zdznamu

[J Zverejnite zdznam

[ Skryt tlatidlo tlace (prepise akékolvek nastavenie na drovni testu)

Vytvorenie zaznamu
2. Vyplnite polia vo formulari pre vytvorenie zaznamu.

Formular na tejto stranke obsahuje informacie o zdzname, ktory vytvarate. Povinné informacie su
oznacené hviezdickou *:

Nazov zaznamu *: Nazov zaznamu musi byt v ramci vasho prostredia PET jedinecny.
Popis zaznamu: Popis priradeny k zdznamu nie je povinny, ale volitelny.

e Otvorené pre Ucastnikov testu dia: Datum (v okne pre spravu zaznamov uvedeny ako
datum otvorenia), kedy bude zaznam dostupny pre Ucastnikov testu v priradenej skupine.
Toto pole nie je povinné. Ak sa toto pole ponecha prazdne, zaznam bude dostupny hned’ po
jeho vytvoreni.



e Uzavreté pre ucastnikov testu dia: Datum (v okne pre spravu zaznamov uvedeny ako
datum ukoncenia), kedy zaznam uz nie je dostupny pre Gcastnikov testu v priradenej skupine.
Akykol'vek prebiehajlci zaznam bude pokracCovat’ aj po tomto datume az dovtedy, kym Gcastnik
testu neodosle test alebo kym sa nevykona automatické odoslanie (ak je nakonfigurované,
pozrite si moznost’ nizSie). Vyber datumu ukoncenia nie je povinny. Ak toto pole zostane
prazdne, zaznam je k dispozicii bez asového obmedzenia.

e Automaticky odoslat’ vSetky otvorené zaznamy dna: Vsetky zacaté, ale neodoslané
zaznamy budU automaticky odoslané v tento den a Cas.

e Casové pasmo: Casové pasmo, v ktorom sa zaznam uskutocni. PouZiva sa na interpretaciu
datumu/casu zadaného vyssie.

e Skupina *: Skupina, do ktorej bude zaznam patrit’. VSetci pouzivatelia zapisani v tejto skupine
budd mat’ pristup k zéznamu podla svojej role.

e Vyberte dodavku alebo batériu *: Vyber jednej z tychto moznosti je povinny a zobrazi sa
rolovacia ponuka, v ktorej si mozete vybrat’ existujucu dodavku alebo batériu. Pri vd¢Som pocte
batérii alebo dodavok je k dispozicii filter vyhl'adania podla nazvu.

o Dodavka: Dodavka je zostaveny a publikovany test (vytvoreny v banke obsahu), ktory
sa pouZije pre zaznam. Po vybere dodavky sa spristupni tlacidlo NAHLAD na zobrazenie
ukazky zvolenej dodavky.

e Batéria: Batéria je subor dvoch alebo viacerych dodavok, ktoré sa maji ucastnikovi
testu zobrazit’ bud’ postupne, alebo nahodne podla nastaveni batérie. Po vybere batérie
sa spristupni tla¢idlo NAHLAD na zobrazenie dodavok vo zvolenej batérii. Viac
informacii najdete v Casti Sprava batérii.

e Moznosti bodovania:

e Otvorené pre hodnotitel'ov dita: Datum a Cas, odkedy si hodnotitelia mézu pozriet’
a ohodnotit’ zdznam testovania.

e Uzavreté pre hodnotitel'ov dia: Datum, kedy uz zdznam testovania nie je k
dispozicii na hodnotenie alebo prehodnotenie.

e Anonymné hodnotenie ucastnikov testu: Tato funkcia zabezpeluje, ze
pouZivatelia manualneho hodnotenia, ako napriklad hodnotitelia a recenzenti, nemézu
identifikovat’ mena Gcastnikov testu, ¢im sa zniZuje osobna zaujatost’ poCas procesu
hodnotenia. Namiesto mien sa pouzivatelom pri bodovani zobrazi anonymny
identifikator.

e Moznosti zaznamu:
e MoZnost' Zverejnite zaznam je dostupna iba pre globdlnych administratorov a
pouzivatel'ov s rolou spravcu verejnych zaznamov. DalSie informacie najdete v Casti
Vytvorenie verejného zaznamu (Spravcovia verejnych zaznamov) dostupnej
v rozSirenej Pouzivatel'skej prirucke pre manazment pouzivatel'ov a testovania.
o Skryt' tlacidlo tlace odstrani moznost' tlace pocas zaznamu.

e Moznosti kontroly: Moznosti kontroly uréuju, ¢o bude viditel'né/dostupné pre Gcastnikov testu
(v Casti Dokoncené zaznamy) po odoslani zaznamu:

e Povolit’ ucastnikom prehliadanie ukonéenych zaznamov a ich odpovedi
umozni skontrolovat' test tak, ako bol odoslany, so zobrazenim vSetkych odpovedi, ktoré
Gcastnik testu poskytol.

o Zobrazit' spravnu odpoved’ umoZni zobrazit' iCastnikom testu sprévnu odpoved
okrem ich vlastnych odpovedi. Ucastnici testu uvidia otazku ako bola zadana v teste
bez ich odpovede.

e Zobrazit' bodovanie umoznuje GCastnikom testu zobrazit’ skdore svojich odpovedi a
celkové bodovanie.



Moznost’ Automaticky spustit’ kontrolu hned’ po dokoncéeni zaznamu zobrazi
Ucastnikovi kontrolu testu ihned’ po jeho odoslani. Zdznam sa zobrazi aj v Casti
Dokoncené zaznamy po ukonceni testu.

Moznosti kontroly

® Povolit Géastnikom prehliadanie ukonéenych zdznamov a ich
odpovedi
(O Zobrazit spravnu odpoved
(O Zobrazit bodovanie

(O Automaticky spustit kontrolu hned po dokoné&eni zdznamu

Novy zaznam — moznosti kontroly pre Gcastnikov testu

Moznosti prehl'adu:

Povolit’ Gcastnikom pristup k prehl'adu zaznamu umoziuje Ucastnikom testu
zobrazit’ si report so Statistickymi dajmi o svojom vykone.

Moznosti zabezpecenia: Moznosti zabezpecenia riadi spravanie sa testu pocas jeho priebehu,
najmé pokial ide o autorizdciu na spustenie zaznamu a obmedzenia Ucastnikov testu pocas
zaznamu:

VyZadovat' autorizaciu na zacatie vyZzaduje, aby Ucastnik testu pockal, kym Skolsky
administrator autorizuje stav zaznamu pred zaciatkom testu (pozri Zivy monitoring).
Moznost’ Vyzadovat’ celoobrazovkovy rezim nuti Ucastnika testu prejst’ do rezimu
celej obrazovky a zabrani mu v presune na akukol'vek int kartu alebo okno. Ak sa tak
stane, zobrazi sa varovna stranka, kym sa Ucastnik testu nevrati do rezimu celej
obrazovky alebo spat’ na testovaciu stranku. Ak Ucastnik testu vykona akékol'vek
zakazané akcie, udalost’ sa zaznamena.

Pozastavit’' test, ked' Ucastnici testu opustia rezim celej obrazovky alebo
okno testu (vyzaduje dozorny zasah na obnovenie) sa zobrazi iba ak je zvolena
moznost’ VyZadovat' celoobrazovkovy rezim. Tato mozZnost' pozastavi zaznam po
akejkol'vek zakazanej aktivite spojenej s opustenim celoobrazovkového reZimu alebo
okna v ktorom je spusteny test. UCastnik testu potom bude musiet’ Cakat' na dalSie
povolenie Skolského administratora, aby mohol pokracovat v teste (pozri Zivy
monitoring).

Zabranit’' ponuke pravého kliknutia a klavesovym skratkam... zakdze akcie ako
kopirovanie/vystrihnutie, vloZenie, prepinanie kariet, otvaranie zaloZiek, otvaranie
rezimu pre vyvojarov a mnoho dalSich. VSetky tieto zakdzané akcie budd zaznamenané.

MozZnosti zabezpedenia

O Vyzadovat autorizédciu na zaéatie(akakolvek zmena tu plati iba pre
buduce zaznamy)

™ Vyzadovat celoobrazovkovy rezim

O Pozastavit test, ked Ucastnici testu opustia re#im celej obrazovky
alebo okno testu (vyZaduje dozorny zdsah na obnovenie)

(O Zabranit ponuke pravého kliknutia a klavesovym skratkam, ktoré
narusujl testovacie zdznamy (kopirovanie, prepinanie kariet, zélozky,
vyvojérsky rezim)

[ Zabranit snimke obrazovky

Novy zaznam — moznosti zabezpecenia

Zabranit’ snimke obrazovky zakadze moznost' vytvarat’ snimky obrazovky. Ak sa Ucastnik
testu pokusi o tuto zakazanu akciu, udalost’ sa zaznamena.

Kopirovanie/vystrihovanie/vkladanie je stale povolené v ramci upravovaného obsahu Gcastnikov testu
(napriklad v eseji, ktorl piSu do textového pola alebo rozsireného textového pola).



DOLEZITE: Moznosti zabezpedenia maijli obmedzit’ moznost’ podvédzania. Ich synergické poufitie tito
moznost’ znizuje, ale Uplne ju neodstranuje.

e Moznosti zjednodusenia pristupu: MozZnosti zjednodusenia pristupu urcuji, ktoré
doplnkové nastroje budl k dispozicii icastnikom testu pocas testu. K dispozicii s nasledujlce
nastroje:

e Priblizit": Umoznuje ucastnikom testu priblizit’ si 'ubovol'nl oblast’ obrazovky.

e Kontrastné témy: Pomaha Ucastnikom testu rozliSit' text a d'alSie prvky interakcie
pomocou farebného kontrastu.

e Vlastny ukazovatel': Umoziuje Ucastnikom testu prispOsobit’ si ukazovatel' podla
svojich potrieb.

e Pismo a rozostupy textu: Umoziuje ucastnikom testu zmenit’ pismo a riadkovanie
textu pocas interakcie.

Pocas zdaznamu sa zobrazia iba nastroje vybrané z tohto zoznamu.

Ak je zvolena moZnost' Kontrastné témy, Vlastny ukazovatel' a Pismo a rozostupy textu,
zobrazuje sa dalSia moznost: Vzdy zobrazovat’ moznosti nastroja. Potvrdenim tohto policka sa
kazdy nastroj (a jeho moznosti) predvolene rozbalia pocas trvania testu. Ak toto policko nie je zvolené,
Ucastnik testu bude musiet’ nastroj otvorit' manualne, aby ho mohol pouzit'.

Moznosti zjednodusenia pristupu
O Priblizit
Kontrastné témy
(O Vzdy zobrazit moZnosti ndstrojov
(3 Vlastny ukazovatel

(O Pismo a rozostupy textu

Citat nahlas

Na zdklade obsahu (predvolené) v

Novy zaznam — moznosti zjednodusenia pristupu
« Citat’ nahlas: Ked' je tento nastroj povoleny, funguje ako &itacka obrazovky v definovanom
jazyku aktualnej otazky. Tato moznost’ je predvolene zaloZena na obsahu a bude dostupna iba
pocas Specifickych interakcii.

3. Po dokonéeni kliknite na VYTVORIT ZAZNAM a potvrdte vytvorenie zaznamu.

Zaznamy / Vytvorit zdznam

Vytvori zéznam

Konfigurdcia zdznamu

Ndzov zdznamu *

PET Skolenie Monitoring

Vytvorenie zaznamu



3 Uprava existujiiceho zaznamu

Ak chcete najst’ konkrétny zaznam, pouzite vyhladavaci panel v 'avom hornom rohu rozhrania spravy
zaznamov na portali PET.
Existujlce zaznamy mozete upravit’ kliknutim na tlacidlo tri vertikalne bodky (:) v riadku zaznamu,
ktory chcete aktualizovat'.
Zobrazi sa ponuka s dostupnymi akciami:

e Upravit’: Otvori stranku podobnl tej, ktora sa pouziva na vytvaranie novych zaznamov, ale je

vopred vyplnena dostupnymi Udajmi zaznamu, ktord aktualizujete.
e Nahl'ad: UmoZnuje vam zobrazit’ publikovany test priradeny k zaznamu.
e Odstranit’: Umoziiuje vam odstranit’ dany zaznam.

VSTUPIT DO ZAZNAMU

@ Nahlad |

I

VSTUPIT DO ZAZNA| £ Upravit

TJ Odstranit |
( VSTUPIT DO ZAZNAMU )

Moznosti pre Gpravu exitujiceho zaznamu

Aktualizovat’ je mozné akékol'vek informacie okrem skupiny, ku ktorej je zaznam priradeny.

DOLEZITE: Zivy zéznam mdZete upravit’ aj vstipenim do tohto zaznamu a néslednym kliknutim na
tlacidlo (:) v pravom hornom rohu okna. Zmena zaznamu po tom, ¢o ho niektori ¢astnici uz zacali, by
mohla vytvorit’ neoCakavané a nespravodlivé situacie a mala by sa starostlivo zvazit'. Prave aj z vysSie
uvedeného rizika maju pristup k Uprave zaznamu len niektoré role. IT administrator pritomny na
testovani nema takéto opravnenie.

3.1 Vstup na stranku s prehl'adom zaznamu

Vstup do zaznamu umoziiuje administratorom, spravcom skupin a hodnotitelom sledovat’ zaznam a
vykonavat’' v nom zmeny.
Ak chcete najst’ konkrétny zaznam, pouzite vyhl'adavaci panel v 'avom hornom rohu rozhrania spravy
zaznamov na portali PET. Zaznamy mozete vyhl'adavat’ podla nazvu alebo skupiny, pripadne datumov
otvorenia alebo uzatvorenia.. = i

1. Vyberte moznost’' VSTUPIT DO ZAZNAMU na pravej strane zaznamu, ktory chcete zobrazit'.

Casové pasmo Aktivita

Zapisany / Zactaté / Dokoncené

Europe/Bratislava 4/2/1 (VSTL‘JPH“' DO zAZNAMU> :

Europe/Bratislava 5/1/0 (VSTL’JPH"' DO z.&zmmu) :

Vstup do zaznamu
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V hornej Casti stranky sa zobrazia nasledujuce informacie:

e Datum otvorenia - Datum ukoncenia: Kedy sa test stal dostupnym pre Gcastnikov testu a
uzavierka testu.
Skupina: Skupina priradena k zaznamu.
Priradené: Pocet ucastnikov testu v rdmci priradenej skupiny.

e Stav: Pocet ucCastnikov testu v roznych fazach testovania (Nespustené, Prebieha,
Dokoncené).

e Hodnotenie: Zobrazuje, Ci je pre zaznamu potrebné manudlne hodnotenie; hodnotenie sa
urluje pocas vytvarania testu. Ak je nakonfigurované manualne hodnotenie, toto pole zobrazuje
aj pocet hodnoteni v zazname, ktoré je potrebné vykonat'.

Pod podrobnostami o zazname sa v tabul'ke zobrazuju nasledujlce informéacie o vSetkych Ucastnikoch
testu priradenych k zaznamu:

e Meno: Meno Ucastnika testu.

e Stav zaznamu: Zobrazuje, v ktorej faze zaznamu sa Ucastnik testu momentalne nachadza
(Nespustené, Prebieha, Dokoncené).

» Stav hodnotenia: Zobrazuje, Ci bolo hodnotenie tcastnika testu vykonané. Toto pole bude
prazdne, ak Ucastnik testu eSte nezacal testovanie. Ak prebieha, zobrazi sa Caka sa na
odoslanie. Ak ho Ucastnik testu dokoncil, ale eSte nebol ohodnoteny, zobrazi sa Potrebné
hodnotenie. Ak bolo dokoncené a ohodnotené, zobrazi sa Bodované.

Demo zaznam pre L’léely Skolenia = Zivy monitoring #. Exportovat CSV + Sprdva zdznamu

meno: Skolenie NIVaM Monitoring  [J)

Détum otvorenia - Datum ukonéenia Skupina Priradené k Nespustené Prebieha Dokoncené

Oct 1, 2025 do Oct 31, 2025 ACE_Testing 6 5 0 1

Q' Hladat £ FILTRE

¢ Meno ¢ Stavzaznamu * Stav hodnotenia

Hodnotenie nie je potrebné

@ Monika Veseld anon_bff5e77 1bf Dokoncené Ohodnotené
@ Proktor Stela anon_a33bbf8fbb Nespustené - PREHLAD REVIZIA TESTU
@ AF_testovanie anon_b0a7dcfad0 Nespustené - PREHLAD REVIZIA TESTU
@ Student Zuzana anon_ab9d6741d6 Nespustené - PREHLAD REVIZIA TESTU
@ Student Peter anon_efc401903d Nespustené - PREHLAD REVIZIA TESTU
° Jan Karotka anon_69be25bfa9 Nespustené - PREHLAD REVIZIA TESTU

Podrobnosti o zazname
Zoznam je mozné zoradit' podl'a Mena, Stavu zaznamu alebo Stavu hodnotenia.
Vyhl'adavacie pole v l'avom hornom rohu tabulky je mozné pouZit' na vyhladavanie v zozname podla
Mena.

2. Po dokonceni testu maju pouZivatelia srolou Globalny spravca (Admin), Spravca
skupiny (Group manager) a Hodnotitel' (Scorer) k dispozicii nasledujlce akcie:

e Skore: Ak je nakonfigurované manualne hodnotenie, tato akcia spusti proces hodnotenia. Viac
informacii ndjdete v Casti Manualne hodnotenie zaznamov.
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Prehl'ad: Tato moznost zobrazi Globalnym spravcom a Spravcom skupiny prehlad o
zazname pre jednotlivého Gcastnika testu. Viac informacii ndjdete v Casti Zobrazenie prehl'adu
Gcastnika testu.

Revizia testu: Umoziiuje Globalnym spravcom a Spravcom skupiny zobrazit' odpovede
Ucastnika testu, definované spravne odpovede a skore daného Ucastnika testu.
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