Oddelenie kniznicnych a informacnych sluzieb, Odbor podpory neformalneho vzdelavania
Narodny institut vzdelavania a mldadeze

Metodické usmernenie €. 2/2024 upravujuce postup
pri vykonavani revizie kniZni¢ného fondu a vyrad’ovani kniZni¢énych dokumentov
z knizni¢ného fondu Skolskej kniZnice

1. Riaditel’ Skoly alebo ina osoba pisomne poverena riaditePom Skoly nariadi v Skolskej
kniZnici vykonat’ reviziu kniZzni¢ného fondu a vymenuje predsedu a d’alSich ¢lenov
reviznej komisie.

Riaditel’ Skoly alebo ind osoba poverena riaditel'om Skoly vyda:
e Prikaz na vykonanie revizie kniznicného fondu.
e Menovaci dekrét predsedovi a d’alSim ¢lenom reviznej komisie, pri¢om revizna komisia
je zlozena najmenej z troch ¢lenov.

Vysledkom préce reviznej komisie bude:

e Zapisnica o vysledku revizie knizni¢ného fondu, ktora podpisuju vsetci ¢lenovia
reviznej komisie.

e Zoznam knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie, ak sa revizna komisia
rozhodla z knizni¢ného fondu vyradit’ kniznicné dokumenty, ktoré nezodpovedaju
odbornej Specializacii Skolskej kniznice, st multiplikdtom alebo duplikatom
knizni¢ného dokumentu alebo st z obsahovej stranky zastarané, st poSkodené alebo su
stratené.

2. Riaditel’ Skoly alebo ina osoba pisomne poverena riaditePom $koly vymenuje predsedu
a d’alSich ¢lenov vyrad’ovacej komisie, ak je vysledkom revizie kniznicného fondu aj
zoznam KkniZniénych dokumentov navrhnutych na vyradenie, a nariadi ich vyradit
z knizni¢ného fondu Skolskej kniZnice.

Riaditel’ Skoly alebo ind osoba pisomne poverend riaditel'om Skoly vyda:
e Menovaci dekrét predsedovi a Clenom vyradovacej komisie, priCom vyradovacia
komisia je zloZzena najmenej z troch ¢lenov.

Vysledkom préace vyradovacej komisie bude:
e Navrh na vyradenie a zoznam kniZzni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie,
ktory vyrad'ovacia komisia predlozi riaditelovi Skoly alebo inej osobe pisomne
poverenej riaditel'om Skoly na schvélenie.

3. Riaditel’ Skoly alebo ind osoba pisomne poverena riaditePom $koly na ziklade navrhu
vyrad’ovacej komisie rozhodne o vyradeni kniZzni¢nych dokumentov z knizni¢ného fondu
Skolskej kniZnice.

Skolsky knihovnik:
e Vyradené knizni¢né dokumenty odpiSe zaznamom v zozname ubytkov a podl'a potreby
Skolskej kniznice ich mdze odpisat’ aj zdznamom v prirastkovom zozname.
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e Schvéleny zoznam vyradenych knizniénych dokumentov posle mailom kniZniciam
s konzervaénou funkciou':
o Slovenska narodna kniznica — akvizicia@snk.sk
Univerzitna kniznica v Bratislave — knihy(@ulib.sk
Statna vedecka kniZnica v Presove — kniznica@svkpo.gov.sk
Statna vedecka kniznica v Banskej Bystrici — svkbb@svkbb.eu
Statna vedecka kniznica v Kosiciach — svkk@svkk.sk
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Pozn am ka. — Kniznica s konzervacnou funkciou je povinna odpovedat do 60
kalendarnych dni od dorucenia ponuky.

e Vyziadané vyradené kniznicné dokumenty zasle knizniciam s konzervacnou funkciou
na zéklade darovacej zmluvy azdroven ich vyskrtne zo zoznamu vyradenych
knizni¢nych dokumentov.

e Po 60 dioch posle zoznam vyradenych knizni¢nych dokumentov mailom na zverejnenie
na dobu 14 dni na InfoLib (portal pre knizni¢nli a informacna tedriu a prax):
simko.jan(@gmail.com

e Vyziadané vyradené kniznicné dokumenty zaSle ostatnym knizniciam z knizni¢ného
systému Slovenskej republiky na zdklade darovacej zmluvy a zaroven ich takisto
vyskrtne zo zoznamu vyradenych knizni¢nych dokumentov.

4. Riaditel’ Skoly alebo ina osoba pisomne poverena riaditeI’om $koly rozhodne o naloZeni
so zvySnymi vyradenymi kniZnicnymi dokumentmi, o ktoré neprejavili ziujem ostatné
kniZnice z kniZni¢ného systému Slovenskej republiky.

O nalozeni s vyradenymi knizni¢nymi dokumentmi musi mat’ Skolskd kniznica prislusné
doklady (napr. darovacie zmluvy, prijmové doklady), ktoré sa uchovavaju v dokladovej ¢asti
zoznamu ubytkov.

5. Odporucanie pre vyuzZitie metodického usmernenia ¢. 2/2022 upravujiceho postup pri
vykonani revizie KkniZnicného fondu a vyrad’ovani kniZni¢nych dokumentov
z knizni¢ného fondu Skolskej kniZnice.

Pri vykondvani revizie kniznicného fondu a vyrad’ovani knizni¢nych dokumentov mozete
vyuzit' podrobnosti uvedené v metodickom usmerneni ¢. 2/2022 upravujlce postup pri
vykonani revizie knizni¢ného fondu a vyradovani knizni¢nych dokumentov z knizni¢ného
fondu skolskej kniznice.

Cesta:

Metodické usmernenie je k dispozicii na webovom sidle Narodného institutu vzdelavania
a mladeze v Casti Kniznica, sekcia Skolské kniznice / Zriadenie $kolskej kniznice / Metodické
materialy.

Link:
https://nivam.sk/kniznica/skolske-kniznice/zriadenie-skolskej-kniznice/metodicke-materialy/

1 Zakon ¢&. 265/2022 Z. z. ovydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a o zmene
a doplneni niektorych zakonov
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Stucast’ou uvedeného metodického usmernenia su prilohy:

Priloha €. 1: Vzor prikladu na vykonanie pravidelnej revizie knizni¢ného fondu
Priloha €. 2: Vzor menovacieho dekrétu predsedu reviznej komisie

Priloha €. 3: Vzor zapisnice o vysledku revizie knizni¢ného fondu

Priloha €. 4 Vzor zoznamu knizni¢nych dokumentov navrhnutych na vyradenie
Priloha ¢. 5 Vzor menovacieho dekrétu predsedu vyrad’ovacej komisie

Priloha €. 6: Vzor zoznamu vyradenych knizni¢nych dokumentov

Priloha ¢. 7: Vzor darovacej zmluvy

Pozndmka. — Uvedené vzory dokumentov si mozete upravit podla svojich potrieb a udajov.

18. marca 2024

Mgr. Rozalia Cenigova
metodicka



