Oddelenie kniznicnych a informacnych sluzieb, Odbor podpory neformalneho vzdelavania
Narodny institut vzdelavania a mladeze

Metodické usmernenie
¢. 3/2023
k povinnému uzatvoreniu odbornej evidencie v §kolskej kniZnici za rok 2023

Cast’' 1
Vseobecna ¢ast’

Tymto metodickym usmernenim sa dopiiia postup pri povinnom uzatvoreni odbornej
evidencie v Skolskej kniZnici za rok 2023, ktord bola zriadena v sulade so zdkonom
€. 126/2015 Z. z. o knizniciach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 206/2009 Z. z. o mlizeach
a o galériach a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene zdkona Slovenskej narodne;j
rady ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov v zneni zakona
&.38/2014 Z. z. Skolska kniZnica zaroveni viedla odbornu evidenciu v sulade s vyhlagkou
Ministerstva kultiry Slovenskej republiky ¢.201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie kniZzniénych dokumentov a o revizii a
vyrad’ovani kniZni¢ného fondu v kniZniciach (d’alej len ,,vyhlaska®).

Cast’ II
Pokyny na uzatvorenie zakladnej odbornej evidencie vedenej v elektronickej podobe

(1) Ak Skolské kniznica viedla prirastkovy zoznam a zoznam tbytkov v elektronickej podobe
(prostrednictvom automatizované¢ho knizni¢no-informacného systému alebo elektronického
programu, ktory obsahoval vSetky povinné identifikaéné udaje o knizni¢nom dokumente,
ktoré stanovuje vyhlaska), je potrebné vyhotovit' tlaCeny vystup prirastkového zoznamu
a zoznamu ubytkov v podobe zviazaného a autorizovaného dokumentu, ktory podpise riaditel’
Skoly alebo in4 osoba pisomne poverend riaditel'om skoly.

(2) Vzor zaznamu o uzatvoreni a autorizacii ciastkového prirastkového zoznamu
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolska kniZnica Zakladnej Skoly v Abelovej, je

uvedeny v prilohe ¢. 1. Skolskd kniZnica si moZe uvedeny vzor upravit podla svojich
aktualnych udajov za kalendéarny rok 2023.

(3) Vzor tlaceného vystupu ciastkového prirastkového zoznamu vedenom
prostrednictvom kniZni¢no-informaéného systému za rok 2023 je kvoli nazornej ukazke
uvedeny v prilohe & 2. Skolska kniZnica si moze podla uvedeného vzoru odkontrolovat
vedenie povinnych identifikaénych tdajov o knizni¢cnom dokumente.

(4) Vzor ziaznamu o uzatvoreni a autorizacii ciastkového zoznamu Wbytkov
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolska kniZnica Zikladnej $koly v Abelovej, je
uvedeny v prilohe ¢. 3. Skolskd kniZnica si moZe uvedeny vzor upravit podla svojich
aktualnych udajov za kalendarny rok 2023.

Pozn dmka — Jednotlivé zaznamy o uzatvoreni a autorizdcii ciastkového prirastkového
zoznamu a zoznamu ubytkov si Skolska kniznica prilozi k predmetnym vytlacenym vystupom
z prirastkového zoznamu a zoznamu ubytkov a ulozi ich do svojej prirucnej dokumentdcie.
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Cast’ III
Pokyny na uzatvorenie zakladnej odbornej evidencie vedenej v listinnej podobe

Ak skolskd kniznica viedla prirastkovy zoznam a zoznam ubytkov v listinnej podobe, tak za
poslednym zépisom knizni¢ného dokumentu v roku 2023 urobi takzvanu tu¢nu ciaru, aby
vyznacila ukoncenie kalendarneho roka.

Cast’ IV
Pokyny na uzatvorenie pomocnej odbornej evidencie a inej evidencie

(1) Skolskej kniznici sa odportia, aby si ku koncu kalendarneho roka 2023 uzatvorila:
a) evidenciu aktivnych pouzivatelov,
b) evidenciu absen¢nych vypoziciek,
c¢) evidenciu prezencnych vypoziciek,
d) evidenciu vzdelavacich a kultirno-spolocenskych podujati.

(2) Skolska kniznica sumarne &isla z uvedenych evidencii zagiatkom roka 2024 uvedie vo
vykaze o Skolskej a akademickej kniznici Skol (MSVVaS SR) 10 — 01 za rok 2023.

Cast’ IX.
Ucd¢innost’

Toto metodické usmernenie nadobtuda ucinnost’ 7. decembra 2023.

Mgr. Rozalia Cenigova
metodicka

Zoznam priloh

Priloha ¢. 1 Vzor zdznamu o uzatvoreni a autorizacii Ciastkového prirastkového zoznamu
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolsk4 kniZnica Zakladnej $koly v Abelovej

Priloha ¢. 2 Vzor tlateného vystupu Cciastkového prirastkového zoznamu vedeného
prostrednictvom knizni¢no-informacného systému za rok 2023

Priloha ¢. 3 Vzor zidznamu o uzatvoreni a autorizdcii ciastkového zoznamu ubytkov
v elektronickej podobe, ktory viedla Skolské kniZnica Zakladnej $koly v Abelovej



