Metodické centrum Slovenskej pedagogickej knižnice pre školské knižnice

Vzorový delimitačný protokol

o odovzdaní a prevzatí obecnej knižnice (verejnej knižnice) 

v..... (miesto sídla)
Na základe rozhodnutia (číslo uznesenia) obecného zastupiteľstva v... (miesto sídla) zo dňa... (deň, mesiac a rok) 

Odovzdáva obecnú knižnicu (verejnú knižnicu):

Názov obce:
Sídlo obce:

Meno a priezvisko štatutárneho orgánu obce (starosta/starostka): 

IČO obce:
Preberá obecnú knižnicu (verejnú knižnicu) s príslušným majetkom:

Názov školy:
Sídlo školy: 

Meno a priezvisko štatutárneho orgánu školy (riaditeľ/riaditeľka):

IČO školy:
I.   Základné dokumenty obecnej knižnice (verejnej knižnice):

a) Doklad o zriadení obecnej knižnice (verejnej knižnice) – Štatút obecnej knižnice zo dňa..................................................................................................... (deň, mesiac a rok)
b) Knižničný a výpožičný poriadok obecnej knižnice (verejnej knižnice) ... (miesto sídla)
c) Prírastkový zoznam ................................................................. (uviesť presný počet) zv.

d) Zoznam úbytkov ...................................................................... (uviesť presný počet) zv.
e) Iné dokumenty .................................................................... (názvy interných predpisov)
II. Stav knižničného fondu po mimoriadnej revízii nariadenej zriaďovateľom obecnej knižnice (verejnej knižnice) podľa § 14 ods. 2 písm. b) zákona č. 126/2015 Z. z. o knižniciach a o zmene a o doplnení zákona č. 206/2009 Z. z. o múzeách a o galériách a o ochrane predmetov kultúrnej hodnoty a o zmene zákona Slovenskej národnej rady č. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znení neskorších predpisov v znení zákona č. 38/2014 Z. z. podľa zápisnice o revízii knižničného fondu zo dňa ...................... (deň, mesiac a rok)
a) Celkový počet knižničných jednotiek (v knižničnom fonde fyzicky prítomných i požičaných) ............................................................................ (uviesť presný počet) KJ

b) Celkový počet ešte neevidovaných knižničných dokumentov v prírastkovom zozname a nezaradených do knižničného fondu ..................................... (uviesť presný počet) KJ
c) Spolu (celkový počet knižničných jednotiek a celkový počet ešte neevidovaných knižničných dokumentov v prírastkovom zozname a nezaradených do knižničného fondu) ....................................................................................... (uviesť presný počet) KJ

III. Knižničné evidencie obecnej knižnice (verejnej knižnice)
a) Evidencia časopisov, týždenníkov, mesačníkov ....................... (uviesť presný počet) ks

b) Evidencia novín, denníkov ......................................................... uviesť presný počet) ks

c) Prihlášky za používateľa do 15 rokov (za predchádzajúci a aktuálny rok) ................................................................................................... (uviesť presný počet) ks

d) Prihlášky za používateľa (za predchádzajúci a aktuálny rok)

................................................................................................... (uviesť presný počet) ks

e) Zoznam používateľov (aktuálny) .............................................. (uviesť presný počet) ks

f) Denník o činnosti obecnej knižnice (verejnej knižnice) ........... (uviesť presný počet) ks

g) Evidenčné listy používateľov
 ................................................... (uviesť presný počet) ks

h) Knižničné tlačivá (nepoužité)

Preukaz používateľa .................................................................. (uviesť presný počet) ks

Evidenčný lístok dokumentu ..................................................... (uviesť presný počet) ks

Upomienka I. ............................................................................. (uviesť presný počet) ks

Upomienka II. ........................................................................... (uviesť presný počet) ks
Upomienka III. .......................................................................... (uviesť presný počet) ks

Iné knižničné tlačivá ............................ (uviesť presný názov tlačiva a presný počet) ks
IV. Iné materiály obecnej knižnice (verejnej knižnice)
a) Pokladničný denník ................................................................... (uviesť presný počet) ks

b) Príjmový blok od čísla .................................................................... (uviesť presné číslo)
V. Pokladničná hotovosť ...................................................................... (uviesť presnú sumu) €
VI. Technické zariadenia a informačné technológie

a) Celkový počet počítačových staníc ........................................... (uviesť presný počet) ks

b) Tlačiareň ................................................................................... (uviesť presný počet) ks

c) Kopírovací stroj ........................................................................ (uviesť presný počet) ks

d) Iné technické zariadenia ................................ (uviesť názov technického zariadenia) ks

e) Automatizovaný knižnično-informačný systém ........................... (uviesť presný názov)
f) Objem dát knižnično-informačného systému ...................... (uviesť presný počet v GB)

g) Knižničné jednotky spracované automatizovane ............................... (uviesť rozpätie prírastkových čísiel)
h) Operačný systém ........................................................................... (uviesť presný názov)
i) Antivírusový systém ..................................................................... (uviesť presný názov)
j) Systémové licencie ... (uviesť presné názvy a doložiť príslušnými dokladmi o získaných licenciách)
VII. Zariadenie (inventár) obecnej knižnice (verejnej knižnice)
a) Celkový počet jednostranných regálov ..................................... (uviesť presný počet) ks

b) Celkový počet obojstranných regálov ....................................... (uviesť presný počet) ks

c) Celkový počet pracovných stolov ............................................. (uviesť presný počet) ks

d) Celkový počet konferenčných stolov
 ........................................ (uviesť presný počet) ks

e) Celkový počet stoličiek ............................................................. (uviesť presný počet) ks

f) Celkový počet kresiel ................................................................ (uviesť presný počet) ks

g) Iné zariadenia (inventár) obecnej knižnice (verejnej knižnice) ....................................................................................................(uviesť presný počet) ks
Vzťahy nedoriešené týmto delimitačným protokolom súvisiace s činnosťou delimitovanej obecnej knižnice (verejnej knižnice) budú riešené písomným dodatkom.

V ...................................................            dňa .............................................................................

               (miesto sídla)                                                      (deň, mesiac, rok)
–––––––––––––––––––––––––––––––––––––    ––––––––––––––––––––––––––––––––––––
meno a priezvisko štatutárneho orgánu obce       meno a priezvisko štatutárneho orgánu školy

               odtlačok pečiatky obce                                             odtlačok pečiatky školy
––––––––––––––––––––––––––––––––––––––   ––––––––––––––––––––––––––––––––––––
         Podpis odovzdávajúceho                                                Podpis preberajúceho

P o z n á m k a. – Odporúča sa, aby podpisy štatutárneho orgánu obce a štatutárneho orgánu školy boli doložené overenými kópiami menovacích dekrétov na výkon funkcie na príslušnom obecnom úrade.

Vypracovala: Mgr. Rozália Cenigová, ústredná metodička pre školské knižnice, Slovenská pedagogická knižnica, 15. 12. 2015
