Metodické centrum Slovenskej pedagogickej knižnice pre školské knižnice

Metodické usmernenie č. 3/2019
k stavaniu knižničného fondu v školskej knižnici
Časť I

Všeobecná časť

Metodické usmernenie obsahuje príklady formálneho stavania a vecného stavania knižničného fondu v školskej knižnici. V rámci formálneho stavania knižničného fondu prináša príklady abecedného stavania knižničných dokumentov z krásnej literatúry. V rámci vecného stavania knižničného fondu prináša príklady systematicko-abecedného stavania knižničných dokumentov z náučnej literatúry.
Časť II

Abecedné stavanie knižničných dokumentov z krásnej literatúry
(1) Výhody abecedného stavania knižničných dokumentov z krásnej literatúry sú:
a) všetky diela jedného autora z krásnej literatúry stoja v knižničnom fonde vedľa seba,

b) všetky zväzky viaczväzkového diela, duplikáty a multiplikáty sú pohromade,

c) výber knižničných dokumentov je jednoduchý, bez použitia katalógu možno nájsť hľadané dielo určitého autora.

P o z n á m k a. – Plochu, ktorú potrebuje školská knižnica na rozmiestnenie knižničného fondu z krásnej literatúry, si môže orientačne vypočítať. Na jeden meter police sa približne zmestí 40 knižničných dokumentov.
(2) Rozhodujúcim prvkom pri zaraďovaní knižničného dokumentu z krásnej literatúry do knižničného fondu a určení signatúry je priezvisko autora (príklad č. 1) alebo prvé slovo z názvu knižničného dokumentu (príklad č. 2). Odporúča sa, aby základ signatúry tvorili prvé tri písmená z priezviska autora alebo prvé tri písmená z prvého slova z názvu knižničného dokumentu kvôli presnému zaradeniu knižničného dokumentu do knižničného fondu a jeho rýchlemu vyhľadaniu.
Príklad č. 1 Zaradenie knižničných dokumentov z krásnej literatúry podľa priezviska autora
Autor Rudo Moric a jeho dielo O muške Svetluške
Zaradenie do knižničného fondu podľa priezviska autora a signatúry:

MOR (signatúra prvého výtlačku O muške Svetluške)
MOR/a (signatúra druhého výtlačku O muške Svetluške)
MOR/b (signatúra tretieho výtlačku O muške Svetluške)

MOR/c (signatúra štvrtého výtlačku O muške Svetluške)

Autor Rudo Moric a jeho dielo Sen značky Pelé
Zaradenie do knižničného fondu podľa priezviska autora a signatúry:

MOR (signatúra prvého výtlačku Sen značky Pelé)
MOR/a (signatúra druhého výtlačku Sen značky Pelé)
MOR/b (signatúra tretieho výtlačku Sen značky Pelé)
MOR/c (signatúra štvrtého výtlačku Sen značky Pelé)

Autor Rudo Moric a jeho dielo Z poľovníckej kapsy
Zaradenie do knižničného fondu podľa priezviska autora a signatúry:

MOR (signatúra prvého výtlačku Z poľovníckej kapsy)
MOR/a (signatúra druhého výtlačku Z poľovníckej kapsy)
MOR/b (signatúra tretieho výtlačku Z poľovníckej kapsy)

MOR/c (signatúra štvrtého výtlačku Z poľovníckej kapsy)

P o z n á m k a. – Všetky výtlačky toho istého diela sa označujú rovnakou signatúrou. Jednotlivé exempláre sa odlišujú iba písmennými indexami.
Autor Milan Ferko a jeho viaczväzkové dielo Rinaldo Rinaldini I., Rinaldo Rinaldini II.
Zaradenie do knižničného fondu podľa priezviska autora a signatúry:

FER/1 (signatúra prvého výtlačku Rinaldo Rinaldini I.)
FER/1a (signatúra druhého výtlačku 1. zväzku Rinaldo Rinaldini I.)
FER/1b (signatúra tretieho výtlačku 1. zväzku Rinaldo Rinaldini I.)
FER/2
(signatúra prvého výtlačku Rinaldo Rinaldini II.)
FER/2a (signatúra druhého výtlačku 2. zväzku Rinaldo Rinaldini II.)
FER/2b (signatúra tretieho výtlačku 2. zväzku Rinaldo Rinaldini II.)
P o z n á m k a. – Všetky zväzky viaczväzkového diela sa označujú rovnakou základnou signatúrou. Jednotlivé diely sa označujú číselným poradím zväzku a jednotlivé exempláre toho istého zväzku opäť písmennými indexami.

Príklad č. 2 Zaradenie knižničných dokumentov z krásnej literatúry podľa prvého slova z názvu knižničného dokumentu
Názov diela Dcérka a mať
Zaradenie do knižničného fondu podľa prvého slova z názvu diela a signatúry:
DCE (signatúra prvého výtlačku Dcérka a mať) 
DCE/a (signatúra druhého výtlačku Dcérka a mať)
DCE/b (signatúra tretieho výtlačku Dcérka a mať)
DCE/c (signatúra štvrtého výtlačku Dcérka a mať)

Názov diela Trnavská skupina – konkretisti
Zaradenie do knižničného fondu podľa prvého slova z názvu diela a signatúry:
TRN (signatúra prvého výtlačku Trnavská skupina – konkretisti)
TRN/a (signatúra druhého výtlačku Trnavská skupina – konkretisti)
TRN/b (signatúra tretieho výtlačku Trnavská skupina – konkretisti)
TRN/c (signatúra štvrtého výtlačku Trnavská skupina – konkretisti)
P o z n á m k a. – Podľa prvého slova z názvu diela sa zaraďujú do knižničného fondu pravé a nepravé anonymné diela. Pravé anonymné diela sú tie, v ktorých autor nie je uvedený a ani zistiteľný z iných informačných prameňov, autor je uvedený nerozlúštiteľným krytponymom alebo autor je uvedený nerozlúštiteľným grafonymom. Nepravé anonymné diela sú diela štyroch a viac pôvodcov.

(3) Jednotlivé diela toho istého autora (pôvodcu) sú abecedne podradené podľa prvých slov názvu jeho diel.
Príklad č. 3 Zaradenie knižničných dokumentov toho istého autora z krásnej literatúry podľa prvých slov názvu jeho diel
Autor Rudo Moric a jeho diela O muške Svetluške, Sen značky Pelé, Z poľovníckej kapsy

Zaradenie do knižničného fondu viacerých diel toho istého autora podľa prvých slov z názvu a signatúry:

MOR (signatúra prvého výtlačku O muške Svetluške)
MOR/a (signatúra druhého výtlačku O muške Svetluške)
MOR/b (signatúra tretieho výtlačku O muške Svetluške)

MOR/c (signatúra štvrtého výtlačku O muške Svetluške)
MOR (signatúra prvého výtlačku Sen značky Pelé)
MOR/a (signatúra druhého výtlačku Sen značky Pelé)
MOR/b (signatúra tretieho výtlačku Sen značky Pelé)

MOR/c (signatúra štvrtého výtlačku Sen značky Pelé)

MOR (signatúra prvého výtlačku Z poľovníckej kapsy)
MOR/a (signatúra druhého výtlačku Z poľovníckej kapsy)
MOR/b (signatúra tretieho výtlačku Z poľovníckej kapsy)

MOR/c (signatúra štvrtého výtlačku Z poľovníckej kapsy)
(3) Pri abecednom zaraďovaní knižničných dokumentov do knižničného fondu sa označuje regál alebo polica písmenami abecedy.

P o z n á m k a. – Abecedné rozraďovače si môže školská knižnica svojpomocne vyrobiť napríklad z tvrdého papiera, kartónu, preglejky, alebo si ich môže objednať u renomovanej firmy.
Časť III

Systematicko-abecedné stavanie knižničných dokumentov z náučnej literatúry

(1) Výhody systematicko-abecedného stavania knižničných dokumentov z náučnej literatúry sú:
a) diela toho istého autora na príbuznú tému stoja v knižničnom fonde vedľa seba,

b) knihy z jedného vedného odboru sú v knižničnom fonde pohromade,

c) výber knižničných dokumentov na určitú tému je veľmi jednoduchý, nie je potrebné ich vyhľadávať v katalógu a v prípade, že žiadaný knižničný dokument je práve vypožičaný, môže byť nahradený iným knižničným dokumentom, ktorý má rovnaký alebo podobný obsah.

P o z n á m k a. – Plochu, ktorú potrebuje školská knižnica na rozmiestnenie knižničného fondu z náučnej literatúry, si môže orientačne vypočítať. Na jeden meter police sa približne zmestí 40 knižničných dokumentov.
(2) Rozhodujúcim prvkom pri zaraďovaní knižničného dokumentu z náučnej literatúry do knižničného fondu a určení signatúry je príslušný triednik Medzinárodného desatinného triedenia (MDT) a priezvisko autora alebo prvé slovo z názvu knižničného dokumentu. Odporúča sa, aby základ signatúry tvoril príslušný triednik Medzinárodného desatinného triedenia a prvé tri písmená z priezviska autora alebo prvé tri písmená z názvu knižničného dokumentu kvôli presnému zaradeniu knižničného dokumentu do knižničného fondu a jeho rýchlemu vyhľadaniu.
Príklady č. 1 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 0 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 0 Veda a znalosti. Organizácia. Počítačová veda. Informácie. Dokumentácia. Knihovníctvo. Inštitúcie. Publikácie

Autor John Farndon a jeho dielo Encyklopédia do vrecka
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

0/FAR

Dielo Detský lexikón 
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

0/DET
Príklady č. 2 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 1 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 1 Filozofia. Psychológia
Autor Marta Herzogová a jej dielo Hviezdne kráľovstvo
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

1/HER

Dielo Psychológia pre učiteľov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

1/PSY
Autor Marcus Weeks a jeho dielo Psychológia pre -násťročných
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

1/WEE

Príklady č. 3 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 2 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 2 Náboženstvo. Teológia 
Autor Gita Gremešová a jej dielo Náboženstvo vo filozofickej reflexii
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

2/GRE

Autor Jan Parandowski a jeho dielo Mytológia
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

2/PAR
P o z n á m k a. – Pod triednik 2 sa zaradia všetky knižničné dokumenty týkajúce sa náboženstiev okrem Budhizmu, Judaizmu, Kresťanstva a Islamu, ktoré majú samostatné triedniky.

Príklad č. 4 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 24 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora

Triednik 24 Budhizmus
Autor John Snelling a jeho dielo Buddhizmus
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
24/SNE
Príklad č. 5 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 26 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora

Triednik 26 Judaizmus
Autor Brian Lancaster a jeho dielo Judaizmus
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
26/LAN
Príklad č. 6 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 27 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora

Triednik 27 Kresťanstvo. Kresťanské cirkvy a denominácie

Autor Alexander Cap a jeho dielo Teológia svätého Gregora Palamu
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
27/CAP
Príklad č. 7 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 28 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora

Triednik 28 Islam
Autor Jarmila Drozdíková a jej dielo Lexikón Islamu
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
28/DRO
Príklady č. 8 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 3 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 3 Spoločenské vedy
Autor Stanislaw Juszcyk a jeho dielo Metodológia empirických výskumov v spoločenských vedách
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
3/JUS
Dielo Masmédia a politika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
3/MAS

Dielo Šlabikár slušného správania
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
3/ŠLA

Príklad č. 9 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 31 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 31 Demografia. Sociológia. Štatistika
Autor Jozef Košta a jeho dielo Sociológia
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
31/KOŠ
Príklad č. 10 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 32 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 32 Politika
Autor Adam Thirlwell a jeho dielo Politika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
32/THI
Príklad č. 11 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 33 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 33 Ekonomika. Ekonomické vedy
Autor Peter Bielik a jeho dielo Ekonomika podnikov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
33/BIE
Príklad č. 12 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 34 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 34 Právo. Právna veda
Autor Anna Dovčíková a jej dielo Právo
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
34/DOV
Príklad č. 13 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 35 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora 
Triednik 35 Verejná správa. Štátna správa. Vojenská správa
Autor Elena Žárska a kol. a ich dielo Verejná správa
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
35/ŽAR
Príklad č. 14 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 37 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 37 Výchova. Vzdelávanie
Autori Peter Ondrejkovič a Eva Poliaková a kol. a ich dielo Protidrogová výchova
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
37/OND
Príklad č. 15 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 39 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 39 Etnológia. Etnografia. Zvyky. Obyčaje. Tradície. Spôsob života. Folklór
Autor Magdaléna Rakytiaková a jej dielo Veľkonočné zvyky a obyčaje
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
39/RAK
Príklady č. 16 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 5 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 5 Matematika. Prírodné vedy

Autor József Horti a jeho dielo Prírodné katastrofy
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
5/HOR

Autor Carol Vorderman a jeho dielo Prírodné vedy
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
5/VOD
Príklady č. 17 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 51 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 51 Matematika

Autor Ján Čižmár a jeho dielo Dejiny matematiky
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
51/ČIŽ (signatúra prvého výtlačku Dejiny matematiky)
51/ČIŽ/a (signatúra druhého výtlačku Dejiny matematiky)
51/ČIŽ/b (signatúra tretieho výtlačku Dejiny matematiky)
Autor Svätoslav Mathé a jeho dielo Moderná logika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
51/MAT

Autor Jozef Pitel a jeho dielo Ekonomicko-matematické metódy
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
51/PIT
Príklady č. 18 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 52 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 52 Astronómia. Astrofyzika. Kozmológia. Geodézia
Autori Robin Kerrod a Giles Sprarrow a ich dielo Ako funguje vesmír
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
52/KER
Autor Neil deGrasse Tyson a jeho dielo Astrofyzika pre zaneprázdnených
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
52/TYS

Autori Vlastimil Staněk a Gabriela Hostinová a ich dielo Geodézia v stavebníctve
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
52/STA

Príklady č. 19 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 53 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 53 Fyzika

Autori Ivan Baník a Rastislav Baník a Jozef Zámečník a ich dielo Fyzika netradične
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
53/BAN

Autori Chris Oxlade a Corinne Stockley a Jane Wertheim a ich dielo Školská encyklopédia fyziky
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
53/OXL
Príklady č. 20 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 54 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 54 Chémia. Kryštalografia. Mineralógia
Autori Blahoslav Číčel a Ivan Novák a ich dielo Mineralógia a kryštalochémia ílov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
54/ČIČ

Autori R. F. Symes a R. R. Harding a ich dielo Drahé kamene
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
54/SYM

Autori Jane Wertheim a Chris Oxlade a John Waterhouse a ich dielo Školská encyklopédia chémie

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
54/WER
Príklady č. 21 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 55 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 55 Vedy o Zemi. Geologické vedy
Autor Milan Mišík a jeho dielo Geologické exkurzie po Slovensku
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
55/MIŠ

Dielo Planéta Zem

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
55/PLA

Príklady č. 22 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 56 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 56 Paleontológia
Autor Emília Činčurová a jej dielo Skamenelý život
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
56/ČIN

Autor Jimy Johnson a jeho dielo Detská encyklopédia dinosaurov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
56/JOH
Príklady č. 23 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 57 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 57 Biologické vedy všeobecne
Autor Štefan Hoja a jeho dielo Biológia
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
57/HOJ

Autor George C. Lorbeer a Leslie W. Nelson a ich dielo Biologické pokusy pro děti
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
57/LOR

Autori Corinne Stockley a Nerissa Davies a ich dielo Školská encyklopédia biológie
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
57/STO
Príklady č. 24 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 58 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 58 Botanika
Autor Juraj Dubay a jeho dielo Biológia rastlín
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
58/DUB

Autori Jiří Šebánek a Jaroslav Podešva a ich dielo Čo všetko chcem vedieť o prírode
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
58/ŠEB
Autor Marie Luxová a jej dielo Zemědelská botanika. Díl 1.
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
58/LUX/1
Príklady č. 25 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 59 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 59 Zoológia
Autor Michael Fokt a jeho dielo Zvieratá Slovenska
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
59/FOK

Autor Zdeněk Laštůvka a jeho dielo Zoologie pro zemědělce a lesníky
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
59/LAŠ

Dielo Zvieratá
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
59/ZVI

Príklad č. 26 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 6 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 6 Aplikované vedy. Medicína. Technológia

Autori Karel Špindler a Vlastislav Vondrák a ich dielo Slovník pojmov z vynálezcovstva a zlepšovateľstva
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
6/ŠPI
Príklady č. 27 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 61 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 61 Lekárske vedy. Medicína
Autori Ján Drgonec a Pavel Holländer a ich dielo Medicína a právo
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
61/DRG

Autor Frank Gondález-Crussi a jeho dielo Medicína
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
61/GON

Autor Steve PARKER a jeho dielo Ľudské telo
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
61/PAR
Príklady č. 28 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 62 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 62 Inžinierstvo. Technika všeobecne
Autor Lionel Bender a jeho dielo Stručná detská encyklopédia vedy a techniky
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
62/BEN

Autor Miroslav Havlíček a jeho dielo Sdělovací technika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
62/HAV

Príklady č. 29 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 63 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 63 Poľnohospodárstvo a príbuzné oblasti vedy a techniky. Lesníctvo. Poľnohospodárska výroba. Využívanie prírody
Autor Alfredo Caligiani a jeho dielo Rybolov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
63/CAL

Autori Jozef Minďáš a Jozef Konôpka a Július Novotný a ich dielo Lesy Slovenska
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
63/MIN

Autor Klaus Paysan a jeho dielo Akváriové ryby
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
63/PAY
Príklady č. 30 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 64 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 64 Domáce hospodárstvo. Udržiavanie domácnosti
Autor Barty Phillips a jeho dielo Domácnosť od A do Z
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
64/PHI

Autor Vojtech Szemes a jeho dielo História slovenského pekárstva

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

64/SZE
Dielo Veľká kniha nápadov pre malé výmyselníčky

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

64/VEĽ
Príklady č. 31 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 65 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 65 Komunikačný a dopravný priemysel. Účtovníctvo. Obchodný manažment. Vzťahy s verejnosťou

Autor Ingrida Košičiarová a jej dielo Manažment obchodnej spoločnosti
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
65/KOŠ

Autor Katarína Máziková a jej dielo Účtovníctvo
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
65/MAZ

Autor František Švarc a jeho dielo Filatelia
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
65/ŠVA

Príklady č. 32 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 66 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 66 Chemická technológia. Chemický priemysel a príbuzné priemyselné odvetia
Autor František Madron a jeho dielo Měření v chemickem průmyslu
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

66/MAD
Autori Stanislav Mocik a Zdeněk Šimek a Ružena Halásová a ich dielo Chemická technológia pre učiteľov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
66/MOC
Príklady č. 33 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 67 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 67 Rôzne odvetvia priemyslu a remesiel

Autor Eva Kováčová a jej dielo Urob si batiku a čary podobné

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

67/KOV
Autor Radomír Roup a jeho dielo Chemická technológia textilu

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

67/ROU

Autor Gudrun Sulzenbacherová a jej dielo Zabudnuté remeslá a život na vidieku
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
67/SUL

Príklady č. 34 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 68 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 68 Rôzne odvetvia priemyslu a remesiel finálnych alebo montovaných výrobkov
Autor Daniel Forró a jeho dielo Počítače a hudba
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
68/FOR

Autor Asha Kalbag a jeho dielo Webové stránky
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
68/KAL

Autor Jan Kuneš a jeho dielo Skype

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

68/KUN
Príklady č. 35 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 69 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 69 Stavebníctvo. Stavebné materiály. Stavebné práce. Stavebná výroba
Autor Ildikó Gúziková a jej dielo Nemecko-slovenský a slovensko-nemecký slovník – stavebníctvo 
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

69/GUZ
Autor Dušan Sirotka a jeho dielo Odborná spôsobilosť v stavebníctve

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

69/SIR
Dielo Stavebné látky
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

69/STA

Príklady č. 36 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 7 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 7 Umenie. Rekreácia. Zábava. Šport

Autori Ján Abelovský a Katarína Bajcurová a ich dielo Výtvarná moderna Slovenska

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:

7/ABE
Dielo Universální lexikón umění
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

7/UNI
Autor Jan Baleka a jeho dielo Výtvarné umění

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

7/BAL
Príklady č. 37 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 71 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 71 Územné plánovanie. Regionálne, mestské a oblastné plánovanie. Krajiny, parky, záhrady
Autor Bohuslav Fuchs a jeho dielo Nové zónování – urbanistická tvorba životního prostředí z hlediska sídelního a krajinného

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

71/FUCH
Autor Natália Režná a jej dielo Parky a záhrady

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

71/REŽ
Príklady č. 38 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 72 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 72 Architektúra
Autor Viera Dvořáková a jej dielo Ľudová architektúra

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

72/DVO
Autor Eliška Jelínková a jej dielo Všetci ľudia bývajú

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
72/JEL
Príklady č. 39 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 73 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 73 Sochárstvo
Autor Josef Lang a jeho dielo Úvod do sochárstva

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

73/LAN
Dielo Modelovanie
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
73/MOD

Príklady č. 40 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 74 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 74 Kreslenie. Dizajn. Úžitkové umenie a umelecké remeslá
Autor Jane Bull a jej dielo Prázdninová kniha nápadov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
74/BUL

Dielo Úžitkové umenie a priemyselné výtvarníctvo
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
74/UŽI

Príklady č. 41 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 75 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 75 Maliarstvo
Autor Dawn Sirett a jeho dielo Prvá kniha o maľovaní
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
75/SIR
Autori Katarína Kosánová a Andrea Gregušová a ich dielo Ako maliari vidia svet
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:
75/KOS

Príklady č. 42 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 76 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 76 Grafické umenie. Grafika
Autor Jiří Husička a jeho dielo Současná světová grafika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

76/HUS
Autor Ľudo Petránsky a jeho dielo Moderná slovenská grafika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

76/PET
Príklady č. 43 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 77 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 77 Fotografia a podobné postupy
Autor Ľudovít Hlaváč a jeho dielo Sociálna fotografia na Slovensku
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

77/HLA
Autor Chris Weston a jeho dielo Digitálna fotografia
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

76/WES
Príklady č. 44 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 78 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 78 Hudba
Autor Michael Cox a jeho dielo Bláznivá hudba

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

78/COX
Autor Thomas Hammerl a jeho dielo Lexikón rockových hviezd
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
78/HAM

Príklady č. 45 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 79 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 79 Rekreácia. Zábava. Hry. Šport
Autori Kliment Ondrejka a Milan Adamčiak a Milan Novák a ich dielo Poď sa s nami hrať
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska prvého autora a signatúry:

79/OND
Dielo Pamätnica Slovenského futbalového zväzu 80 rokov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

79/PAM
Autor Serge Quérin a jeho dielo Kamaráti športu

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

79/QUE
Príklady č. 46 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 8 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 8 Jazyk. Lingvistika. Literatúra

Autor Imrich Belluš a jeho dielo Školský lexikón slovenských spisovateľov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
8/BEL

Autor Jiří Černý a jeho dielo Malé dějiny lingvistiky

Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

8/ČER
Autor Jozef Pavlovič a jeho dielo Podivuhodné príbehy našich slov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
8/PAV

Príklady č. 47 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 902/908 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 902/908 Archeológia. Predhistória. Kultúrne pozostatky. Teritoriálne štúdie

Dielo Archeologická topografia Bratislavy
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:

902/908/ARCH

Autor Drahoslav Machala a jeho viaczväzkové dielo Slovenská vlastiveda I., Slovenská vlastiveda II.
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
902/908/MACH/1 (signatúra prvého výtlačku Slovenská vlastiveda I.)
902/908/MACH/1a (signatúra druhého výtlačku 1. zväzku Slovenská vlastiveda I.)
902/908/MACH/2 (signatúra prvého výtlačku Slovenská vlastiveda II.)
902/908/MACH/2a (signatúra druhého výtlačku 2. zväzku Slovenská vlastiveda II.)
Autor Ondrej Sliacky a jeho dielo Dejiny Slovenska nielen pre deti alebo Vlastiveda ako lusk
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
902/908/SLI
Príklady č. 48 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 91 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 91 Geografia. Zemepis. Výskum Zeme a jednotlivých krajín. Cestovanie. Oblastný zemepis
Autor Peter Chrisp a jeho dielo Najväčšie objavené cesty očami zvedavcov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
91/CHRI

Autori Carol Varley a Lisa Miles a ich dielo Zemepisná encyklopédia
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého priezviska autora a signatúry:

91/VAR
Autor Gabriel Zubrický a jeho dielo Geografia štátov sveta
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
91/ZUB

Príklady č. 49 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 92 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora alebo prvého slova z názvu
Triednik 92 Biografické štúdie. Genealógia. Erbovníctvo. Znaky
Autor Ján Juríček a jeho dielo Milan Rastislav Štefánik
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:
92/JUR

Autori Peter Kartous a Jozef Novák a Ladislav Vrteľ a ich dielo Erby a vlajky miest v Slovenskej republike
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého priezviska autora a signatúry:
92/KAR

Dielo Tvorcovia svetových dejín
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a prvého slova z názvu a signatúry:
92/TVO

Príklady č. 50 Zaradenie knižničných dokumentov z náučnej literatúry podľa triednika 93/94 z Medzinárodného desatinného triedenia a priezviska autora
Triednik 93/94 História

Autor Róbert Beutelhauser a jeho dielo Zbohom monarchia, vitaj republika
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

93/94/BEU

Autor Denisa Gaálová a jej dielo Stručné dejiny Slovenska pre mladých čitateľov
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

93/94/GAA

Autor Terry Deary a jeho dielo Surová doba kamenná
Zaradenie do knižničného fondu podľa triednika a priezviska autora a signatúry:

93/94/DEA
P o z n á m k a. – Medzinárodné desatinné triedenie je kvalifikačná schéma pre triedenie vedeckých odborov, o ktorých literatúra pojednáva. Tvorí ho 10 tried, ktoré mapujú ľudské poznanie od filozofie cez prírodné vedy až po zemepis. Daná kategória ľudského poznania je vyjadrená číselným označením.
(3) Školská knižnica môže na označenie náučnej literatúry používať výber triednikov (znakov) Medzinárodného desatinného triedenia.

Príklad č. 4 Výber triednikov Medzinárodného desatinného triedenia pre náučnú literatúru v školskej knižnici
0
Veda a znalosti. Organizácia. Počítačová veda. Informácie. Dokumentácia. Knihovníctvo. Inštitúcie. Publikácie (Všeobecné príručkové diela – encyklopédie, slovníky)

1
Filozofia. Psychológia
2
Náboženstvo. Teológia
24
Budhizmus

26
Judaizmus

27
Kresťanstvo. Kresťanské cirkvi a denominácie

28
Islam

3
Spoločenské vedy (Štatistika. Politika. Ekonómia. Obchod. Právo. Verejná správa. Armáda. Sociálna starostlivosť. Poisťovníctvo. Výchova a vzdelávanie. Národopis)
31
Demografia. Sociológia. Štatistika

32
Politika

33
Ekonomika. Ekonomické vedy

34
Právo. Právna veda

35
Verejná správa. Štátna správa. Vojenská správa

37
Výchova. Vzdelávanie

39 
Etnológia. Etnografia. Zvyky. Obyčaje. Tradície. Spôsob života. Folklór

5
Matematika. Prírodné vedy
51
Matematika

52
Astronómia. Astrofyzika. Kozmológia. Geodézia
53
Fyzika

54
Chémia. Kryštalografia. Mineralógia
55
Vedy o Zemi. Geologické vedy
56
Paleontológia
57
Biologické vedy všeobecne
58
Botanika

59
Zoológia

6
Aplikované vedy. Medicína. Technológia
61
Lekárske vedy. Medicína
62
Inžinierstvo. Technika všeobecne
63
Poľnohospodárstvo a príbuzné oblasti vedy a techniky. Lesníctvo. Poľnohospodárska výroba. Využívanie prírody
64
Domáce hospodárstvo. Udržiavanie domácnosti
65
Komunikačný a dopravný priemysel. Účtovníctvo. Obchodný manažment. Vzťahy s verejnosťou
66
Chemická technológia. Chemický priemysel a príbuzné priemyselné odvetia
67
Rôzne odvetvia priemyslu a remesiel
68
Rôzne odvetvia priemyslu a remesiel finálnych alebo montovaných výrobkov
69
Stavebníctvo. Stavebné materiály. Stavebné práce. Stavebná výroba
7
Umenie. Rekreácia. Zábava. Šport
71
Územné plánovanie. Regionálne, mestské a oblastné plánovanie. Krajiny, parky, záhrady
72
Architektúra

73
Sochárstvo

74
Kreslenie. Dizajn. Úžitkové umenie a umelecké remeslá

75
Maliarstvo

76
Grafické umenie. Grafika
77
Fotografia a podobné postupy
78
Hudba

79
Rekreácia. Zábava. Hry. Šport
8
Jazyk. Lingvistika. Literatúra
9
Geografia. Biografia. Dejiny
902/908
Archeológia. Predhistória. Kultúrne pozostatky. Teritoriálne štúdie
91
Geografia. Zemepis. Výskum Zeme a jednotlivých krajín. Cestovanie. Oblastný zemepis
92
Biografické štúdie. Genealógia. Erbovníctvo. Znaky
93/94
História

P o z n á m k a. – Aktuálna verzia Medzinárodného desatinného triedenia v slovenskom jazyku je sprístupnená na portáli Universal Decimal Classification Consortium v Haagu. Portál je dostupný na webovej adrese: http://sk.udc-hub.com.
Školská knižnica môže podľa svojej škály náučnej literatúry využívať buď väčšie rozšírenie triednikov Medzinárodného desatinného triedenia (napr. v prípade školskej knižnice, ktorá je súčasťou základnej školy, špeciálnej základnej školy), alebo menšie rozšírenie triednikov Medzinárodného desatinného triedenia (napr. v prípade školskej knižnice, ktorá je súčasťou gymnázia, odbornej strednej školy, konzervatória) na rýchlejšie vyhľadávanie žiadaných knižničných dokumentov. 
Menšie rozšírenie triednikov Medzinárodného desatinného triedenia môže školská knižnica prevziať z uvedenej aktuálnej verzie Medzinárodného desatinného triedenia.
(4) Pri systematicko-abecednom zaraďovaní knižničných dokumentov do knižničného fondu sa označuje regál alebo polica číselnými znakmi vedných odborov (vybranými triednikmi Medzinárodného desatinného triedenia). V rámci daného vedného odboru (triednika Medzinárodného desatinného triedenia) sa následne zaraďujú knižničné dokumenty abecedne podľa prvých troch písmen z priezviska autora alebo prvých troch písmen z prvého slova z názvu knižničného dokumentu.
P o z n á m k a. – Rozraďovače so základnými triednikmi Medzinárodného desatinného triedenia si môže školská knižnica svojpomocne vyrobiť napríklad z tvrdého papiera, kartónu, preglejky, alebo si ich môže objednať u renomovanej firmy.
Časť IV

Signatúra a signovanie knižničných dokumentov
(1) Signatúra vyjadruje umiestnenie knižničného dokumentu v knižničnom fonde.

(2) Pri signovaní knižničných dokumentov platia tieto zásady:
a) všetky výtlačky toho istého diela sa označujú rovnakou signatúrou. Jednotlivé exempláre sa odlišujú iba písmennými indexami,

b) všetky zväzky viaczväzkového diela sa označujú rovnakou základnou signatúrou. Jednotlivé diely sa označia číselným poradím zväzku a jednotlivé exempláre toho istého zväzku opäť písmennými indexami.
(3) Signatúra sa zapisuje:
a) do prírastkového zoznamu,
b) na rub titulného listu nad pečiatku školskej knižnice,

c) na štítok na zadnej doske väzby knižničného dokumentu alebo na dolnom okraji chrbta väzby knižničného dokumentu.
P o z n á m k a. – Trvácnosť štítku môže školská knižnica predĺžiť jeho prelepením lepiacou páskou. Štítky jednotlivých vedných odborov pri systematicko-abecednom stavaní knižničného fondu môže školská knižnica odlišovať farebným označením, aby sa knižný dokument nemohol nesprávne zaradiť do iného vedného odboru.
Časť V

Účinnosť

Toto metodické usmernenie nadobúda účinnosť 11. septembra 2019.









Mgr. Rozália Cenigová







           ústredná metodička pre školské knižnice
Obrazová príloha

Príklady zaradenia knižničných dokumentov z náučnej literatúry 

podľa triednikov z Medzinárodného desatinného triedenia 

a priezviska autora alebo prvého slova z názvu

[image: image1.jpg]



(Foto Mgr. Zuzana Prachárová)

[image: image2.jpg]HINY YX13A YAON  o9eds Aesipe i

al NOH XL

5ol

ine nixaiiei
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(Foto Ing. Alžbeta Martinická)
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